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Central de Apoio Técnico Centro de Apoio Operacional
das Promotorias de ustica A P
de Defesa do Patrimbnio Pablico

Ministério Pablico
do Estado de Minas Gerais

ORIENTACOES SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS DA INDENIZACAO DE

DESPESAS DE VIAGEM DE AGENTES PUBLICOS

1 - CONSIDERACQES INICIAIS

Uma demanda recorrente nas Promotorias de Defesa do Patrimonio Publico de
todo o estado de Minas Gerais diz respeito a representacoes sobre irregularidades no
custeio, pela Administragdo Publica, de viagens de seus agentes publicos, sejam eles

ocupantes de cargos de natureza politica ou administrativa.

E ndo é sé! Confirmado ou ndo o desvio fraudulento de recursos publicos, certo
é que ndo raramente sao identificados dispositivos legais e infralegais absurdamente

confusos e, até mesmo, conflitantes entre si.

A auséncia de normas disciplinando com clareza e exatidio o emprego de
recursos publicos com tal rubrica, alm de estimular o desvio fraudulento,
enfraquece em demasia o controle publico, interno e externo, sobre os atos da
Administracdo Publica. Dessa forma, o controle social exercido pelos cidadaos

sobre tais atos se torna inviavel
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Exatamente com o propdsito de contribuir para o aperfeicoamento do controle
interno dos 6rgaos publicos municipais sobre o custeio de viagens de seus
servidores ou agentes politicos, assegurando em todas as fases da respectiva rotina
administrativa a devida transparéncia, legalidade e seguranca, inclusive com a
implantagdo de praticas de natureza preventiva, é que o Ministério Publico do Estado
de Minas Gerais, por dois de seus 6rgdos de apoio a atividade-fim das Promotorias de
Justica de todo o Estado - a CEAT (Central de Apoio Técnico) e o CAOPP (Centro de
Apoio Operacional as Promotorias de Justica de Defesa do Patriménio Publico) -,
apresenta este trabalho, indicando as providéncias consideradas imprescindiveis em

cada uma das modalidades de indenizacao das despesas de viagem.

2 - DEFINICAO DO REGIME ADOTADO

O primeiro desafio que se impde ao drgao publico € a definicdo do modelo de

indenizagao a ser adotado.

Na Simula n2. 79, do TCE/MG, o Tribunal consolidou o seu entendimento
no seguinte enunciado: “E irregular a despesa de viagem realizada por
servidor municipal que ndo se fizer acompanhar dos respectivos

comprovantes (REVISADA NO “MG” DE 26/11/08 - PAG. 72) Reda¢do Anterior
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(Publicada no “MG” de 08/06/90 - pag. 42 - Ratificada no “MG” de 13/12/00 - pag.

33)".

Em resposta a Consulta formulada pela Camara Municipal de Divin6polis, nos
autos TCE/MG de n.2 748.370, em 22/04/2009, lembrou aquele Tribunal que as

despesas de viagem podem ser pagas de trés formas:

1 - Mediante diarias de viagem, cujo regime deve estar
previsto em lei e regulamentado em ato normativo préprio do

respectivo Poder, com a realizacao de empenho prévio ordinario;

2 - Mediante regime de adiantamento, desde que tal hipotese
esteja prevista expressamente em lei do ente, conforme exigéncia do
art. 68 da Lei n. 4.320/1964, com a realizacao de empenho prévio por

estimativa;

3 - Mediante reembolso, quando nao houver regulamentacao

de diarias de viagem nem de regime de adiantamento, hipdtese em que

deve ser realizado empenho prévio por estimativa.

Nos fundamentos da mencionada resposta (Consulta de n.2 748.370), o

TCE/MG consignou que:

Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justi¢a de Defesa do Patrimdnio Publico (CAOPP)
Av. Raja Gabaglia, 615, Cidade Jardim — Belo Horizonte — MG — CEP: 30380-103
(31) 3250 5064
Central de Apoio Técnico (CEAT) — Setor Contabil
Av. Alvares Cabral, 1.690, Santo Agostinho — Belo Horizonte — MG — CEP: 30170-008
(31) 3330 8283 — ceat@mpmg.mp.br



Central de Apoio Técnico Centro de Apoio Operacional
das Promotorias de ustica A P
de Defesa do Patrimbnio Pablico

Ministério Pablico
do Estado de Minas Gerais

Diante do exposto, tenho que a indenizacdo de despesas de viagem de
servidor publico ou de agente politico estadual ou municipal deve se dar,
preferencialmente, mediante o pagamento de diarias de viagem, previstas
em lei e regulamentadas em ato normativo proprio do respectivo Poder, com
prestacao de contas simplificada e empenho prévio ordinario. Na auséncia de
tal previsdo, poderad a indenizacdo ser paga em regime de adiantamento e
com empenho prévio por estimativa, se houver autorizacio legal para tanto,
ou através de reembolso, também com empenho prévio por estimativa. Nas
hipéteses de adiantamento e de reembolso, serd imprescindivel a
comprovacao posterior de gastos pelo servidor publico ou agente politico,
com rigorosa prestacdo de contas, em processo complexo, conforme
enunciado de Simula 79 desta Corte. (destaque nosso).

Nesta mesma linha de raciocinio e por perceber que os regimes de
adiantamento e de reembolso apresentam dificuldades, especialmente para a
prestacdo de contas, a CEAT, 6rgao de apoio as investigacdes empreendidas pelos
membros do Ministério Publico de Minas Gerais, consolidou o entendimento de que,
das trés espécies do género “indenizacdo de despesas de viagem”, o regime de
DIARIAS é o que se apresenta mais simplificado, seguro, objetivo, transparente e
desembaracado na execucdo da despesa publica, porque exige, além da previsao
legal, que a prestacdo de contas demonstre tio somente a comprovacao da efetiva
realizagdo da viagem no interesse da Administracdo. Este também é o
posicionamento do Centro de Apoio Operacional as Promotorias de Justica de Defesa

do Patrimo6nio Publico (CAOPP).
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Verifiquemos, entido, cada um dos trés regimes previstos para custeio de

viagens de agentes publicos.

3 - DIARIAS

Como consignado, a espécie de custeio pertinente ao pagamento de diarias é a
que se apresenta recomendavel, pela sua objetividade na definicdo do valor e

simplicidade na prestacao de contas.

Desde que haja previsdo em lei, no sentido formal (editada, portanto, pelo
Poder Legislativo), para a adog¢do da mencionada espécie indenizatéria, e ato
normativo do respectivo Poder (decreto, resolucdo etc.) fixando o valor para os
periodos de deslocamento (com ou sem pernoite na localidade de destino, dentre
outras particularidades), a indenizagdo pode ser feita como (i) diaria antecipada ou

(ii) diaria vencida.

De qualquer forma, o servidor ou agente politico a ser indenizado deve
apresentar, logo que retornar da viagem, a respectiva prestacio de contas,
comprovando no minimo o efetivo deslocamento até o destino informado e a sua

participacdo em atividades ou compromissos de interesse da Administracao.
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3.1- Comprovacao do efetivo deslocamento

Como o pressuposto da verba indenizatdria é o fato de o agente publico viajar
para localidade diversa da sua unidade de lotagdo, torna-se imprescindivel que ele
faca, por ocasido da prestacao de contas, prova documental do efetivo deslocamento,

cuja forma esta estreitamente ligada ao meio utilizado para o deslocamento.

A) Se o agente publico viajou com utilizacdo de transporte publico,
individual ou coletivo (taxi, 6nibus, avido etc.) devera apresentar o respectivo

comprovante de viagem (recibo, bilhete de passagem, cartio de embarque etc.)

B) Se, diversamente, a viagem tiver sido realizada em veiculo oficial, com ou
sem motorista, devera apresentar o “Formulario de controle de utilizacao do veiculo”
(conforme Instrucao Normativa n. 003/2008, do TCEMG), firmado pelo motorista ou
pelo préprio servidor ou agente politico, no caso de ele préprio ter conduzido o
veiculo. No formulirio, devem constar os horarios de saida e de retorno e a

quilometragem registrada no odometro do veiculo nos momentos de partida e de

chegada.

C) Em qualquer situagao, o agente publico mais apegado a transparéncia

podera juntar também a comprovacao da hospedagem no destino.
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3.2 - Comprovacao _da participacio em atividades ou compromissos de

interesse da Administracao

Tendo em vista que a indenizacao s6 é devida quando o deslocamento se da no
interesse da Administracdo, o servidor ou agente politico devera fazer prova da sua
participagdo nas atividades e compromissos na localidade de destino, que
justificaram a autorizagdo da viagem. Certificado de participacdo em congressos ou
semindrios, com os horarios de inicio e encerramento, certiddo do 6rgao publico
atestando a presenca do agente, entre outros, sio exemplos do que pode dar a
Administracdo a seguranca de que o deslocamento cumpriu a finalidade para a qual

foi autorizado.

3.3 - Andlise da prestacio de contas

Todo 6rgao publico deve ter, necessariamente, uma unidade de controle interno
incumbida de auditar os atos administrativos em geral e, especialmente, de verificar

a legitimidade dos gastos publicos.

Essa unidade de controle interno deve ser um setor ou, pelo menos, ter um

numero suficiente de servidores capacitados para o exame e julgamento das
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prestacdes de contas em geral, dentre as quais as relativas as despesas de viagem: as

diarias.
No exame da prestacdo de contas de diarias, o servidor incumbido deve:

A - verificar no ato normativo vigente na data da autorizacao da viagem qual o
valor da diaria, ou meia diaria, aplicavel ao caso concreto, considerado, se o caso, o

cargo exercido pelo servidor ou agente politico e a distancia da localidade de destino.

B - verificar qual o periodo de deslocamento, consideradas as datas e horarios

de saida e de retorno e se houve pernoite no destino.
C - verificar qual o valor total devido ao servidor ou agente politico.

D - verificar se foi apresentada pelo menos a prova inequivoca do
deslocamento (conforme item 3.1) e da sua participagdo em atividades ou

compromissos de interesse da Administra¢ao no destino (conforme item 3.2).

E - verificar se os documentos mencionados no item D sdo contabilmente
idoneos, sem rasuras, emendas ou quaisquer outros elementos que ponham em
davida a veracidade do seu contetido, adotando-se, para tanto, os critérios contidos no

Regulamento do ICMS, Decreto Estadual n. 43.080/2002 (art. 134).
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F - verificar se, para o mesmo periodo de deslocamento, ou para parte dele, ja

ndo ha outro pedido de diaria, adiantamento ou reembolso, caracterizando

duplicidade.

G - no caso de diaria antecipada, verificar se o valor adiantado ao servidor ou
agente politico corresponde - conforme regulamento préprio - ao periodo de

deslocamento efetivamente comprovado.

H - apontar a necessidade de apresentacao de novos documentos, sempre que
os constantes da prestacdo de contas forem insuficientes, inidoneos, contiverem

rasuras, emendas ou deixarem duvida de qualquer natureza.

I - desaprovar as contas, total ou parcialmente, quando o servidor ou agente
politico ndo sanar os vicios apontados no item H ou quando os documentos
demonstrarem que o deslocamento nao foi realizado ou nao foi realizado por todo o
periodo previsto ou ainda que ndo houve participagdo em atividades ou

compromissos de interesse da Administragao.

] - no caso de desaprovacao total ou parcial da prestacdo de contas de diarias
antecipadas, indicar o valor devido pelo servidor ou agente politico a titulo de

devolucao de diaria.
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Importante destacar que o setor ou servidor incumbido do recebimento,
analise e julgamento das prestagdes de contas devera monitorar o prazo previsto em
regulamento para a sua apresentacdo pelo agente publico a ser indenizado,
notificando-o a fazé-lo em caso de omissdo. Persistindo a omissao e vencendo o
prazo, as contas devem ser julgadas ndo prestadas, imputando-se ao agente publico a

devolucgao do valor eventualmente antecipado.

4 - ADIANTAMENTO

Para a ado¢do deste modelo de custeio de gastos com viagens, devera também
haver previsdo em lei, conforme exigéncia do art. 68 da Lei n. 4.320/1964, ja que a

regra do gasto publico é o desembolso, ou seja, 0 pagamento posterior de quantia

devida.

Tal como no regime de diarias, o deslocamento indenizavel é tio somente
aquele que for necessario ao servigo publico. Sendo deferido o deslocamento, o

ordenador da despesa antecipa o valor, por estimativa, ao servidor ou agente politico.

A prestacdo de contas - de responsabilidade do destinatario do adiantamento -
devera ser apresentada ao setor incumbido da sua andlise e julgamento logo apés o

retorno da viagem, observando-se o prazo previsto em regulamento.
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4.1 Andlise da prestacdo de contas
No exame da prestacdo de contas de adiantamentos, o setor incumbido deve:

A - verificar, no ato normativo vigente no tempo da viagem, se ha fixacao de
valor maximo passivel de adiantamento e qual valor foi efetivamente adiantado ao

agente publico.

B - verificar qual o periodo de deslocamento, consideradas as datas e horarios

de saida e de retorno e se houve pernoite no destino.

C - verificar se, para o mesmo periodo de deslocamento, ou para parte dele, ja
nao ha outro pedido de didria, adiantamento ou reembolso, caracterizando

duplicidade.

D - verificar se o servidor ou agente politico, a titulo de prestagdo de contas,
apresentou a prova inequivoca do deslocamento (item 3.1) e da sua participacdao em

atividades ou compromissos de interesse da Administragdo no destino (item 3.2).

D.1 - Na inexisténcia dessa prova, considerar prejudicado o restante da
analise e desaprovar as contas, indicando o valor que o servidor ou agente

politico devera devolver aos cofres publicos

Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justi¢a de Defesa do Patrimdnio Publico (CAOPP) 13

Av. Raja Gabaglia, 615, Cidade Jardim — Belo Horizonte — MG — CEP: 30380-103
(31) 3250 5064
Central de Apoio Técnico (CEAT) — Setor Contabil
Av. Alvares Cabral, 1.690, Santo Agostinho — Belo Horizonte — MG — CEP: 30170-008
(31) 3330 8283 — ceat@mpmg.mp.br



Central de Apoio Técnico Centro de Apoio Operacional
das Promotorias de ustica A P
de Defesa do Patrimbnio Pablico

Ministério Publico

do Estado de Minas Gerais

E - verificar se o agente publico juntou, na prestacdo de contas, documentos
comprobatérios de todas as despesas (transporte, alimentacdo, hospedagem etc.)
realizadas no periodo do deslocamento e se todos eles sao contabilmente idoneos,
sem rasuras, emendas ou quaisquer outros elementos que ponham em duavida a
veracidade do seu contetido, adotando-se, para tanto, os critérios contidos no art. 134

do Regulamento do ICMS, Decreto Estadual n. 43.080/2002.

E.1 - Nao podem ser admitidos documentos - notas fiscais, recibos etc. -
que ndo tenham o servidor ou agente politico como destinatario dos

Servigos.

F - atestada a idoneidade dos documentos, segrega-los por espécie de despesa:
transporte, hospedagem, alimentacao etc. e verificar se ha duplicidade de despesas:
duas ou mais hospedagens no mesmo dia, dois ou mais almog¢os na mesma data, por

exemplo.

G - verificar se ha despesas com valores incompativeis com a razoabilidade,
considerados o cargo do servidor ou agente politico, a missao para a qual ele foi
incumbido, a realidade dos servicos ofertados na localidade de destino etc., e

submeter a situa¢do a apreciacao do ordenador de despesas.
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H - apontar a necessidade de apresentacdo de novos documentos sempre que

os constantes da prestacdo de contas forem insuficientes, inidoneos, contiverem

rasuras, emendas ou deixarem duvida de qualquer natureza.
[ - desaprovar total ou parcialmente as contas quando:
.1 - os documentos ndo demonstrarem que o deslocamento foi realizado;

.2 - os documentos ndo demonstrarem que o servidor ou agente politico

participou de atividades ou compromissos de interesse da Administracgao.

1.3 - os documentos contiverem vicios, como os indicados no item H, e o
servidor ou agente politico ndo sana-los satisfatoriamente, hipotese em que

a desaprovacao indicara as despesas rejeitadas.

[.4 - identificada duplicidade de despesa, na forma do item F hipdtese em

que a desaprovacdo indicara os documentos duplicados.

.5 - identificada despesa incompativel com a razoabilidade, na forma do

item G acima, indicando os documentos correspondentes.

] - indicar o valor devido pelo servidor ou agente politico a titulo de devolucao
de ADIANTAMENTO, em razdo da desaprovagdo total ou parcial da prestacdo de

contas.
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Também neste regime, é imprescindivel que o setor incumbido do
recebimento, andlise e julgamento das prestacdes de contas monitore o prazo
previsto em regulamento para a sua apresentacao, pelo servidor ou agente politico a
ser indenizado, notificando-o a fazé-lo em caso de omissdo. E que, persistindo a
omissao, as contas sejam julgadas ndo prestadas, imputando-se ao servidor ou

agente politico a devolucdo do valor adiantado.

5 - REEMBOLSO

Nao havendo lei instituindo os regimes de custeio de viagens mediante
pagamento de didrias ou de adiantamento, o drgdo deve reembolsar o servidor ou

agente politico das despesas efetuadas durante o deslocamento.

Tal como nos regimes de “diarias” e “adiantamentos”, o deslocamento

indenizavel é tio somente aquele que for necessario ao servigo publico.

Deferido o deslocamento, o ordenador da despesa processara o ressarcimento

do que for gasto pelo servidor ou agente politico.

A prestacdo de contas, devida pelo servidor ou agente politico que pretender o

REEMBOLSO, devera ser apresentada ao setor incumbido da sua andlise e
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julgamento logo apdés o retorno da viagem, observando-se o prazo previsto em

regulamento.

5.1 Analise da prestacao de contas

No exame da prestacdo de contas para reembolso de despesas de viagem, o

setor incumbido deve:

A - verificar qual o periodo de deslocamento, consideradas as datas e horarios

de saida e de retorno e se houve pernoite no destino.

B - verificar se para o mesmo periodo de deslocamento, ou para parte dele, ja
nao ha outro pedido de didria, adiantamento ou reembolso, caracterizando

duplicidade.

C - verificar se o agente publico, a titulo de prestacao de contas, apresentou a
prova inequivoca do deslocamento (item 3.1) e da sua participacdo em atividades ou

compromissos de interesse da Administragdo no destino (item 3.2).

C.1 - Na inexisténcia dessa prova, considerar prejudicado o restante da
andlise, desaprovar as contas e indicar o indeferimento do pedido de

REEMBOLSO.
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D - verificar se o agente publico juntou, na prestacdo de contas, documentos
comprobatérios de todas as despesas (transporte, alimentacdo, hospedagem etc.)
realizadas no periodo do deslocamento e se todos eles sdo contabilmente idoneos,
sem rasuras, emendas ou quaisquer outros elementos que ponham em duavida a
veracidade do seu contetido, adotando-se, para tanto, os critérios contidos no art. 134

do Regulamento do ICMS, Decreto Estadual n. 43.080/2002.

D.1 - Nao podem ser admitidos documentos - notas fiscais, recibos etc. -
que ndo tenham o servidor ou agente politico como destinatario dos

Servigos.

E - atestada a idoneidade dos documentos, segrega-los por espécie de despesa:
transporte, hospedagem, alimentacao etc. e verificar se ha duplicidade de despesas:
duas ou mais hospedagens no mesmo dia, dois ou mais almog¢os na mesma data, por

exemplo.

F - verificar se ha despesas com valores incompativeis com a razoabilidade,
considerados o cargo do servidor ou agente politico, a missao para a qual ele foi
incumbido, a realidade dos servicos ofertados na localidade de destino etc., e

submeter a situagdo a apreciacdo do ordenador de despesas.
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G - apontar a necessidade de apresentacao de novos documentos, sempre que

os constantes da prestacdo de contas forem insuficientes, inidoneos, contiverem

rasuras, emendas ou deixarem duvida de qualquer natureza.
H - desaprovar total ou parcialmente as contas:

H.1 - quando os documentos ndao demonstrarem que o deslocamento foi

realizado;

H.2 - quando os documentos ndo demonstrarem que o agente publico

participou de atividades ou compromissos de interesse da administracao.

H.3 - quando os documentos contiverem vicios, como os indicados no item
D, e o agente publico ndo sanda-los satisfatoriamente, hipdtese em que a

desaprovacao indicara as despesas rejeitadas.

H.4 - quando identificada duplicidade de despesa, na forma do item E,

hipbtese em que a desaprovacao indicara os documentos duplicados.

H.5 - quando identificada despesa incompativel com a razoabilidade, na

forma do item F, indicando os documentos correspondentes.

[ — desaprovada totalmente as contas, indicar o indeferimento do pedido de

REEMBOLSO.
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] - desaprovada parcialmente as contas, indicar o deferimento do REEMBOLSO

apenas quanto aos valores comprovadamente devidos.

Belo Horizonte, junho de 2017.

Edson de Resende Castro José Carlos Fernandes Junior
Promotor de Justiga Promotor de Justica
Coordenador da Central de Apoio Técnico Coordenador do CAO Patrimdnio Publico
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NOVA REALIDADE VIRTUAL NO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL dos
" orgaos publicos sdao compostas de
Va2 ﬁ “UNIDADES ADMINISTRATIVAS”,
\‘ ! popularmente chamadas de “sefor,
departamento, divisao, reparticao”.
“ Definem quais os “SERVICOS PUBLICOS”
devem ser prestados a sociedade por

cada unidade.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO EXERCICIO DA

VEREANCA
O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v Subsidios e as Ajuda de Custo; ﬁ

v Estrutura Organizacional da Camara; P 8§
v' Ouvidoria Publica;

v Audiéncia Publica;

v Duodécimos ou Repasse;
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO EXERCICIO DA

VEREANCA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS
v Gastos com Pessoal e Folha (RcL e bUODECIMOS);
PPA, LDO e Proposta Orcamentaria;

® -
Verba Ind izatoria - Lei ou oy @ t
=

Emendas Parlamentares Impositivas e a LOM;

Quérum, Maioria Simples e Absoluta;

Formas de Votacgao;

AN N N N RN

Abstencao, quando pode?
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO EXERCICIO DA
VEREANGA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v'Veto, Parcial, Total, e Prazo para Apreciar;
v'Redacao Final com ou sem Numero da Lei;

2

3
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v'Vacatio Legis; QUE_ ’ ,E
v'Protocolo e Tramitacao; IsSCHM
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO EXERCICIO DA
VEREANGA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v Ordem de Posicionamento dos Membros da Mesa Diretora;
v Atos Legislativos e Atos Administrativos; w -
v Parecer e sua Apresentacéao e Leitura ao Plenério\;j p é . L‘ .
v' Ata Cir t iada, q decide o que constaou hao;" “uy
v Pedido de Vista e Adi to-q do pode;
v Administracao Direta e Indireta;
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v Anteprojeto;

v Projeto;

v Arquivamento;

v Atividade Parlamentar;
v Cofre Publico (erario);
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O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v Convénios, Acordos, Decisao Judicial;
v Termo de Cooperacgao,

v'Termo de Colaboracéo; D. ° "'.
v'Termo de Fomento;
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUACAO NO
EXERCICIO DA VEREANGA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v CREDITO ADICIONAL
» Crédito Especial;
> Crédito Extraordinario;
» Crédito Suplementar.

(Lei n° 4.320/64) - Art. 42. Os créditos e iais serdo
executive.);

por lei e abertos por decreto
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v Contratacgio Direta e Licitagéo; ﬁ
v Verbas Indenizatérias irias, auiic

v Execucao Contratual; ﬁ!vz
v Receita Estimada e Despesa Fixada;

v Contingenciamento;

v Divida Publica.
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v Execugao Orcamentaria, Financeira, Patrimonial e
Operacional; 9

v Exercicio Financeiro; o/

v Tributos, Anistia e Isencao;

v Incentivo Fiscal; .‘
v Programas de Fomento. e
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

O VEREADOR DEVE DOMINAR AS SEGUINTES MATERIAS

v Informacao Contabil e Transparéncia Publica; £
At

v Prestacao de Contas (sua composicio); =
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v Apoio do Orgao de Controle Interno;
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PROCESSO LEGISLATIVO

O PROCESSO LEGISLATIVO E UMA ESPECIE DE

PROCESSO ADMINISTRATIVO, QUE E UM ﬂ
INSTRUMENTO UTILIZADO PELO PODER r
PUBLICO, DENTRO DA ESFERA DE PODER,

COM O OBJETIVO DE DAR LEGITIMIDADE E

LEGALIDADE A EXPEDICAO DOS ATOS
LEGISLATIVOS.

02/04/2023
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PROCESSO LEGISLATIVO

O PROCESSO LEGISLATIVO E INSTAUADO E INSTRUIDO:

v INSTAURAGAO: E a FASE INICIAL, deve ser por escrito, DA
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO, inicia-se por ORDEM
EXPRESSA de oficio, a REQUERIMENTO ou a PEDIDO;

v INSTRUGAO: Depois de INSTAURADO, é a etapa de
INSTRUGCAO que tem por objetivo AVERIGUAR A SITUAGAO QUE
DEU ORIGEM ao PROCESSO ADMINISTRATIVO, por isso, deve ter

p cido e i to para que a Administracao
Publica p t uma C t h da de
AUTUACAO PROCESSUAL, acio pela qual um documento passa a
constituir um processo.

y 35D 2 o
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PROCESSO LEGISLATIVO

v Recebimento e Protocolo da Proposicao
v Instauracao do Processo Legislativo

v Pesquisa no Acervo Municipal
v'Publicacao no Portal da Camara

v' Despacho ao Presidente da Mesa Direta
v Apreciacao da Assessoria Técnica

v'Manifestacao dos Membros da Mesa
v Inclusdo na Pauta da Sessao
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PROCESSO LEGISLATIVO

v Leitura e Apresentacao
v'Pareceres das Comissoes

v Inclusao na Pauta da Sessao
v Discussao e Votacao

v'Redacéao Final

v Encaminhamento ao Executivo

v' Sancao ou Promulgacao

v Publicacéao

o Y Encerramento do Processo com Arquivamento.
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PROCESSO LEGISLATIVO

N

Art. 59. O processo legislativo compreende a elaboracao de:
I - emendas a Constituicao;

11 - leis complementares; (maioria avsoluta art. 69)

111 - leis ordinarias;

IV - leis delegadas; ( possive

V - medidas provisérias; (possiven

VI - decretos legislativos;

VII - resolucdes.

Paragrafo unico. Lei complementar dispora sobre a elaboragao, redacao, alteragao
e consolidacao das leis.

capa%nar
A o)
Logus Prof. Milton - b
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Legislativos
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HIERARQUIA ENTRE AS LEIS

STF: RE 381964, de 17/09/2008 %
/i isténcia de relacdo hierarquica entre lei
ordinaria e lei Pl t. Q 3
exclusivamente constitucie l, relacia d. a
distribuicas terial entre as scies I Z

L2 P 9

Em obediéncia ao PRINCIPIO DA SIMETRIA DAS FORMAS,
uma norma s6 pode ser alterada por outra norma da
mesma natureza.
Lei Ordinaria - ALTERA - Lei Ordinaria
Lei Complementar - ALTERA - Lei Complementar

02/04/2023
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PRAZO PARA TRAMITAGAO DO PROCESSO LEGISLATIVO

Nao ha prazo predeterminado para a
conclusiao da tramitacao dos projetos de
leis. No entanto, dentro da legislatura nao
teve conclusao o processo deve ser

arquivado.
STF: ADI 5062, de 27/10/2016

A Constituicao de 1988 nao prazos minii para i do de
projetos de leis, nem disciplinou o regime urgente de do, cil anci:
que espaco i para o i imprimir aos seus trabalhos a
cadencia que reputar adequada. A interferéncia judicial no dmago do processo

j ivo, para ji it », tem de gozar de lastro forte e categdrico no que
prevé o texto exp nas da ituicdo da iblica (destaque nosso)
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PROCEDIMENTOS ESPECIAIS DE TRAMITAGAO
e

capostor
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PROCEDIMENTOS ESPECIAIS DE TRAMITAGAO

Os Procedimentos especiais de tramitacao
sao aplicados para algumas proposicoes,
tais como os instrumentos orcamentarios e
emenda a LOM:

1 - Plano Plurianual;

2 - Lei de Diretrizes Orgcamentarias

3 - Lei Orcamentaria Anual.

Definido na CF/88, NAO PODE SER

ALTERADO ou REDUZIDO pelo PLENARIO
DA CAMARA.
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TECNICAS LEGISLATIVAS
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TECNICAS LEGISLATIVAS

v'Numeracéao dos Atos Normativos;

v Elaboracao, Redacgéao, Articulacao, Alteracao e
Estrutura dos Atos Normativos

v Titulo ou Epigrafe

v Ementa

v ' Preambulo

v Objeto e Assunto - parte Normativa e Parte Final
v Lei Tributaria e a Noventena
v'Redacéo dos atos Normativos

Q@ - v DISPOSItIVOS (parégrafo unico do art. 12 da LC n° 95/98 - artigos, paragrafos, incisos, alineas ou itens)
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TECNICAS LEGISLATIVAS

v Formatacgao - esuutura rormal de uma tei oy,
v Alteracao dos Atos Normativos - referéncia A &
v'Clausula de RevogaGao - expressa - visposicses ao contririo T
v'Vigéncia e “Vacatio Legis” e “Efeitos”

v Competéncia para Propor Alteraciao dos Atos Normativos
v Rejeicao de Proposta de Atos Normativos.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
O PAPEL DO VEREADOR

O VEREADOR E O RESPONSAVEL
pela APRESENTAGAO, DISCUSSAO E
VOTAGAO DAS PROPOSIGCOES

02/04/2023

submetidas ao PLENARIO da Camara, é
OBEDECENDO os SEGUINTES
REQUISITOS:
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
O PAPEL DO VEREADOR

1 - CONSTITUCIONALIDADE, quando o todo ato obedece as

formas ou regras fixadas na constituicao;

2 - FORMALIDADE, que é a forma de garantia aos cidadaos, de
que a administracdo publica via obedecer aos ritos e formas
previstos em lei para o desenvolvimento de um processo
administrativo;

3 - LEGITIMIDADE, que é a garantia que o ato esta d

praticado por agente publico competente, possui autoridade

para tal e hecimento técni pecifico;
capa?cnar
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
O PAPEL DO VEREADOR

4 - CELERIDADE TEMPORAL, é a regra que define que nao deve
haver d ad iada no atendi to do interesse publico,
é dever da Administragao impulsionar de oficio os processos;

5 - PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA PUBLICA, é tornar publico
todas as acdes do poder publico, levar a informacao sobre os
atos praticados por seus gestores, também é uma forma de
aproximar o cidadao do Poder Publico.

O inviso V do § 1° do art. 8° da Lei n° 12.527/2011, que é dever dos dorgédos e entidades

iblic i de Z a divulgacao em local de
facil acesso, no ambito de suas éncias, de il oes de ir coletivo ou
geral por eles p i ou 7 e na di das il deverdo
constar, no minimo os dados gerais para o acompanhamento de projetos,

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

O PAPEL DO VEREADOR

6 - INTERESSE PUBLICO, a esséncia dessa regra esta na
propria razdo de existir da Administracdao, ou seja, a
Administragao atua voltada aos interesses da coletividade e
nao atendendo interesse politicos partidarios ou pessoais ou
de classe;

7 - PLANEJAMENTO, na administracao publica nao se faz ou
realiza nenhum servigo ou obras se nao estiver previstos nos
instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA).

capostor
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DIREITOS E DEVERES DOS VEREADORES

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS E DEVERES DOS VEREADORES

O PRIMEIRO DIREITO, e que faz com que
os demais, dele decorram, E O DE
DESEMPENHO DO MANDATO, quando O
VEREADOR AGE EM NOME DOS QUE O
ELEGERAM, e, portanto, representa, NAO
PODENDO SER CERCEADO NA ATIVIDADE
PARLAMENTAR, salvo pelas restricoes
inscritas no ordenamento juridico, ou seja,
na legislagao.

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
DIREITOS DOS VEREADORES

> ALICIAMENTO DA OPINIAO PUBLICA

quanto a tomada de tais ou quais \,,\ o/
medidas legislativas: praticado L >
pessoalmente ou por seus . ,
colaboradores, através da utilizagdo = = e

dos meios de comunicagao disponiveis
ou em comicios, reunides e outros
eventos;
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
DIREITOS DOS VEREADORES

> SENSIBILIZAGAO DE OUTROS
VEREADORES, DO PREFEITO E DOS

& RESPECTIVOS AUXILIARES, visando a
adocao daquelas medidas, mediante

visitas a seus gabinetes ou domicilios e

A

encaminhamento de corresp ia
sobre o assunto;
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

> APRESENTAGAO DE PROJETOS sobre
qualquer matéria que nao seja de
iniciativa privativa do Executivo ou da
Mesa da Camara;

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

-~

> APRESENTAGAO DE PROJETOS DE
RESOLUGCAO ou DE DECRETO
LEGISLATIVO, desde que nao
contenham matéria cuja iniciativa
esteja reservada;

—
[S—
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

> APRESENTACAO DE EMENDAS A ‘j)
PROJETOS DE LEIS, de resolugao ou < ?
de decreto legislativo, observadas as

limitagdes constitucionais ou legais; £ I alp
nsio

capSButar
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DIREITOS DOS VEREADORES

.
GENES Bm > APRESENTAGAO DE INDICAGOES AO
EXECUTIVO ou a prépria EDILIDADE,
propondo providéncias ou medidas
. P legislativas;
capa%nar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

> APRESENTAGAO DE REQUERIMENTOS,

ﬂ escritos ou verbais, a Mesa da Camara,
. ‘.‘; SOLICITANDO INFORMAGCOES ou
discernimento de questoes de interesse da

h sua atividade;

Art. 31. A fiscalizagio do Municipio sera exercida pelo Poder Legislativo Municipal, mediante controle
externo, e pelos sistemas de controle interno do Poder Executivo Municipal, na forma da lei.

§ 4° E vedada a criagao de Tribunais, Conselhos ou 6rgéos de Contas Municipais.

‘capacitar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

‘ > APRESENTAGAO DE PARECERES
! ESCRITOS, NAS COMISSOES, q d
wew relator de processos nelas tramitando;
capa%nar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

PLENARIO, seja de projetos de lei, de
resolucdo ou de decreto legislativo, ou
ainda de requerimento ou indicagao,
quando estes ultimos forem submetidos ao

= . Plenario, seja na apreciacdao de vetos
apostos pelo Prefeito;

@( > PARTICIPAGAO NAS VOTAGOES EM

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

= ® >PARTICIPACAO NA ELEIGAO DA
MESA e das Comissdes ou
candidatura a esses orgaos;

> PARTICIPAGAO NO JULGAMENTO
DAS CONTAS DO MUNICiPI0;
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

> PARTICIPACAO EM PROCESSOS
ABERTOS PELA CAMARA para apurar
atos cometidos pelo Prefeito ou
pelos Vereadores e nos julgamentos
dai decorrentes;

capSButar

Logus Prof. Milton - b

EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

U

> RECEBIMENTO DE SUBSIDIOS PELO \//
MANDATO, nos termos consentidos
pela CF/88;
capa%nar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DIREITOS DOS VEREADORES

» LICENCIAMENTO DO MANDATO nos
casos previstos na Constituicio e na
LOM.

02/04/2023
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DEVERES DO VEREADOR
capa%nar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DEVERES DO VEREADOR

v DEDICAGAO ao mandato;

v COMPARECIMENTO ASsiDUO As SESSOES do
Legislativo;

v RESIDENCIA NO MUNICIPIO a cuja Camara esta
vinculada;

v Apresentar PROPOSIGCOES;

v USO DA PALAVRA no Plenario e nas Comissées;

v EXERCICIO DO VOTO nas oportunidades possiveis;

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
DEVERES DO VEREADOR

v RESPEITO AOS DIREITOS E DEVERES DE SEUS PARES;

v CONDUTA publica e privada IRREPREENSIVEL;

v MODERACAO NO TRATAMENTO DE SEUS PARES e de
outras autoridades;

v CONHECIMENTO, A FUNDO, DO REGIMENTO INTERNO e
LOM.

02/04/2023
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COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCiCIO DA VEREANGA

r >
» 4
capa%l\ar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCiCIO DA VEREANGA
O Vereador e a Camara Municipal possuem

COMPETENCIAS E FUNGOES ASSEMELHADAS.

O QUE NAO SE PODE CONFUNDIR que A CAMARA

COMPOSTA PELOS MEMBROS DO PLENARIO, S
exerce as fungées em CONJUNTO, como ORGAO .
FISCALIZADOR INSTITUCIONAL. &5&‘

N
PORTANTO, O VEREADOR NAO EXERCE FUNCAO <*
ISOLADO ou CONCORRENTE com o PLENARIO.

copSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

O § 4° do art. 31 da Constituicao, dispoe
que “é vedada a criacdo de Tribunais,
Conselhos ou oOrgdos de Contas

Municipais”.
INIBE A ATUAGCAO DO VEREADOR
ISOLADAMENTE, ESPECIALMENTE

QUANDO SOLICITA COPIAS de
documentos sem fundamento.

02/04/2023
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

FUNGCAO LEGISLATIVA - Consiste em 2
ELABORAR AS LEIS QUE SAO DA ¥ Il
COMPETENCIA DO MUNICIPIO, discutir e Rl U
votar os projetos que serao f

transformados em leis buscando
organizar a vida da comunidade.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCIiCIO DA VEREANGA

FUNGAO FISCALIZADORA - Fi liza a apli

dos recursos no ambito municipal, a qual se
realiza através da tomada de contas especial, dos
pedidos de informagcdoes sobre atividades da Ty
Administracdo, da convocagdao de agentes
publicos na sede da Camara e convida o Prefeito

para prestar informacdes sobre assuntos
administrativos ou de comissdes de investigacao

ou de inquérito. (...)

D
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCIiCIO DA VEREANGA

FUNCAO JULGADORA - A Camara tem a
protici funcdo de julgar o Prefeito, o Vice-Prefeito e
os proprios Vereadores, quando praticam
acoes politico-administrativas nao
condizentes com os interesses do Municipio.
Esses julgamentos podem concluir, inclusive,
pela perda do mandato. Outro julgamento é o
das contas da Administracao.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

FUNGAO ADMINISTRATIVA - A Camara tem a sua
parte administrativa. Conta com SEU QUADRO DE
SERVIDORES, que garantem o funcionamento de
todos os setores. Tem compras para fazer, contas
a pagar, o Regimento Interno para elaborar,
definindo como a Camara funciona em Plenario e
nas Comissdes, e ainda tem um plano proéprio de
cargos e salarios.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMPETENCIAS LEGISLATIVAS E ATUAGAO NO
EXERCICIO DA VEREANCA

FUNGAO DE ASSESSORIA - A Camara
exerce essa funcdo quando seus
membros apresentam em Plenario,
INDICACOES, levando ao
conhecimento do Poder Executivo,
acoes que precisam ser desenvolvidas.

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PARA UM BOM DESEMPENHO DE SUAS FUNGCOES O VEREADOR
DEVE CONHECER BEM O QUE E:

LElI ORGANICA MUNICIPAL - Organiza os 6rgaos
da Administragao, a relacao entre os orgaos do
Executivo e Legislativo, disciplinando a
competéncia legislativa do Municipio, além de
ESTABELECER AS REGRAS DE PROCESSO
LEGISLATIVO MUNICIPAL e toda regulamentacao
orgcamentaria, em consonancia com a
Constituicao Federal e Estadual.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

REGIMENTO INTERNO - E o instrumento
delineador das atribuicoes dos o6rgaos do
Poder Legislativo.

ATO NORMATIVO de lusiva peté

da Ca a, nao podendo sofrer qualquer
interferéncia, quer seja do Estado, quer seja
do proprio Prefeito. Seu cumprimento é
condigao primordial para o bom andamento

dos trabalhos da Casa.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

MESA DIRETORA - Como ORGAO DIRETIVO,
compete-lhe a pratica de atos de diregao,
administracido e execucgao das deliberagoes
iy aprovadas pelo Plenario, na forma

!‘2 regimental.
lg = aa_ A Mesa é composta pelo Presidente, Vice-

Presidente e pelo Secretario.

Regimento Interno de Vilhena:

Art. 16. A Mesa Di sera por F
imeil e Vi i e imei e
@ Segundo Secretarios.

capaccitar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PROPOSICAO DE ATOS "
LEGISLATIVOS - E o instrumento por

onde se exerce o poder de iniciativa =

legislativa. Deve conter todos os : U
elementos formais e materiais da il%}‘“
técnica legislativa para que seja

distribuida na lei que se quer criar.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

REQUERIMENTO - E todo PEDIDO,
verbal ou escrito de INFORMAGOES,
formulado sobre qualquer assunto, que
implique decisao ou resposta.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

MOGCAO - E proposicio em que é sugerida

manifestacédo da Ca a Municipal sobre t
da esfera municipal, estadual ou federal, apelando,
reivindi d providéncias, hipot do,
protestando, fiand. ou plaudind ESTA

rep
SUJEITA A VOTAGAO EM PLENARIO

copSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

INDICAGAO - E a proposi¢cdo com que os
legisladores indicam aos Poderes
Publicos a necessidade de executar uma
acao; ela contém sugestoes sobre a
conveniéncia de o seu destinatario

realizar algo que escapa a competéncia
legislativa.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PORTARIA - E um ato administrativo de que
se serve o Presidente da Camara, bem
como Secretario, Mesa-Diretora e outras
autoridades da Edilidade, para disciplinar
assuntos administrativos individuais.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PROPOSITURAS - toda matéria legislativa, sujeita ou nao a
deliberacao do plenario. Sao elas:

1 - Propostas de E das a Lei Organica Municipal,

2 - Projetos de Lei Complementar e Ordinaria s a: s as s compiomontaes sorio aprovadas

pormaoriaabsalutey
3 - Projetos de Decreto Legislativo e de R lucao,
4 - Mocoes;

5 - Requerimentos;

6 — Substitutivos;

7 - E das e Sub d

8 - Indicagoes;

9 - Vetos e pareceres.
capaccitar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

6.

PARECER - Pronunciamento das

Comissoes Permanentes (como também da
Assessoria Juridica, do Controle Interno, da Contabilidade

da camara), sobre a matéria que lhe foi
distribuida para exame e deliberacao.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

REDAGAO FINAL OU AUTOGRAFO - Texto final aprovado,
assinado pela Mesa Diretora e encaminhado ao Prefeito para
sangao ou veto.

capSButar

EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

TRAMITAGAO - Caminho que a proposicio devera seguir desde
seu registro de entrada até o resultado final, mediante
processo legislativo instaurado, conforme regimento interno.

capSButar
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SESSOES PREPARATORIAS, ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS E SOLENES
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

As SESSOES LEGISLATIVAS sio compostas de SESSOES,
mais comumente chamadas de REUNIOES:

SESSOES ORDINARIAS

Sao aquelas que se destinam a tratar dos
assuntos de competéncia da Camara e
compoem as sessodes legislativas. =
Ocorrem em DIAS, HORARIOS e quantidades “?(F(Q,QP\ h

-
& _#idstes

pr tabelecid no Regi t Interno da
Camara.
capa%nar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

SESSOES EXTRAORDINARIAS

Realizam-se excepcionalmente, quando
necessarias para decidir questoes que nao
puderam ser resolvidas durante a sessao
ordinaria ou para atender a convocacgées,
visando a apreciagido de MATERIAS

" URGENTES OU RELEVANTES, NAO PODEM
SER REMUNERADAS

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

SESSOES SOLENES

Tém o objetivo dar Posse aos Agentes
Politicos, homenagear pessoas ou fatos
histéricos ou ainda acontecimentos que
justifiqguem homenagens por parte do
Legislativo.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
SESSOES PREPARATORIAS

Conforme dispor o Regimento Interno, a Sessao
Preparatoria definira o cerimonial da Sessao
Solene de Posse, bem como sera entregue na
Secretaria Geral da Camara, Copia do Diploma
dos Agentes Politicos Eleitos e Diplomadas, Copia
de Documentos Pessoais e comprovante de

endereco, Declaracao de bens.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

SESSOES PREPARATORIAS

€ .’ Devera ser entregue aos Agentes Politicos que
4 d tomarao p opia do ceri ial, ‘cépia da
\. =3 Lei Organica Municipal e Cépia do Regimentos

J Interno da Camara.

Devera ocorrer na Sessao Preparatoria,
palestra ou conferéncia sobre o exercicio da
Vereancga e outros pertinent

tarnd
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RECESSO PARLAMENTAR NO LEGISLATIVO
MUNICIPAL
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

RECESSO PARLAMENTAR NO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Em alguns municipios, os Presidentes de
Camaras REDUZEM O HORARIO DO
EXPEDIENTE e ainda liberam alguns
servidores de cumprirem a carga horaria.
Além de ser um erro que pode causar
prejuizo ao erario, tira o direito do cidadao
de contar com os servigcos publicos
ofertados pela Camara de Vereadores.

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

RECESSO PARLAMENTAR NO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Os recessos parlamentares geralmente
ocorrem nas Camaras Municipais nos
meses de JANEIRO e JULHO de cada
ano. Entretanto, em observancia e
obediéncia os principios constitucionais
da razoabilidade e moralidade, DEVE-SE
EVITAR O RECESSO DO MES DE
JANEIRO, no primeiro ano da legislatura.

capSButar

30



Logus Prof. Milton - b

EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

RECESSO PARLAMENTAR NO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Destarte, durante o recesso parlamentar

02/04/2023

o horario de funcionamento da Ca a
Municipal nao devera sofrer qualquer
alteracao, ou seja, deve-se manter o
atendimento ao publico (expediente) no
horario previsto e todos os servidores
em efetivo exercicio de suas funcoes
uma vez que o recesso é exclusivo aos

parlamentares.
copBbitar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

RECESSO PARLAMENTAR NO LEGISLATIVO MUNICIPAL

A critério da Mesa Diretora da Camara, na
ultima sessdo ordinaria do periodo
legislativo, podera ser nomeada uma
Comissao ¢ posta por Vereadores para
REPRESENTAR o corpo legislativo e para
dar PLANTAO na sede da Camara durante
os periodos de recesso parlamentar com

atribuicado de atender os p
capa%nar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

RECESSO PARLAMENTAR NO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Durante o recesso parlamentar é o
momento oportuno do Presidente deferir
férias para aqueles Vereadores que
fizerem direito do gozo de férias. Uma vez
que, nao podera conceder férias, em
periodo diferente do recesso, numero de
parlamentares que inviabilize o quérum de
abertura das sessoes legislativas.
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MESA DIRETORA

capostor
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
MESA DIRETORA

A MESA DIRETORA é o drgao diretivo
da Camara Municipal, constituido por
seus membros, Geralmente é o
Maa%zg PRESIDENTE, VICE PRESIDENTE E
77 SECRETARIO, aos quais competem
dirigir os trabalhos legislativos e
administrativos, nos termos do
Regimento Interno.
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
ATRIBUICOES DA MESA DIRETORA

v A promulgacao de emendas a Lei Organica do Municipio;

v A promocao das medidas necessarias para atender decisées
judiciais;

v A elaboracao de Decreto Legislativo detalhando as dotacées
orcamentarias do Poder Legislativo que integrara a proposta
orcamentaria do Municipio;

v A declaragcao de perda de mandato ou de outra punigao

ou por ) a Vereador, apés o pertinente
processo formal;

v Assinar a redacdo final das resolucoes e decretos

degislativos;

capaccitar
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ATRIBUIGCOES DA MESA DIRETORA

v A deliberacao sobre con cao das extraordinarias;

vOr bi to ou a r das proposicdes apresentadas
sem ob vancia das disposicdes regi tais;

v A inatura das r lucoes e dos decretos legislativos;

v O autografo dos projetos de lei aprovados, para r ao
Executivo;

v Determinar no inicio da legislatura, do arquivamento das
proposicoes nao apreciadas na legislatura anterior,
respeitada a orientagao regimental a respeito.

D
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ATRIBUIGCOES DA MESA DIRETORA

Cada membro da Mesa tem suas '\N“__'
competéncias relacionadas no Regimento ;
Interno, inclusive no que diz respeito as
substituicoes que necessitem ser feitas
entre eles e, no caso do Presidente, quando
este assume a Prefeitura.
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PLENARIO
capa%nar
»

33



Logus Prof. Milton - b

EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PLENARIO

O PLENARIO é composto pela totalidade
dos Vereadores, e tem atribuicao aprovar
ou rejeitar, proposicoes submetidas a sua
apreciagao; definir situacgoes NAO
ESCLARECIDAS PELA LEGISLAGAO, na
forma do Regimento Interno; decidir os
assuntos da algada municipal.

02/04/2023
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PLENARIO

O Plenario é o ORGAO MAXIMO DA CAMARA. No que tange
a atividade legislativa, é o Plenario que:
v Aprova ou rejeita as proposicoes a ele submetidas;

v Discute e vota o orcamento anual, o plano plurianual e as
diretrizes orcamentarias;

v Aprecia os vetos e os rejeita ou mantém;
v Expede decretos legislativos e resolucodes;
v Elabora e altera o Regimento Interno;

copSBeitar
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
PLENARIO

v Constitui as Comissoées Especiais;

v Elege a Mesa e as Comissdoes Permanentes (nesse caso,
quando sao formadas por eleicio) @ destitui os seus membros;

v Decide sobre a REGIME DE TRAMITAGAO, entre outros
afazeres também vinculados a atividade legislativa.

copSBeitar
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COMISSOES TEMATICAS

02/04/2023
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMISSOES TEMATICAS

As COMISSOES sao GRUPOS
CONSTITUIDOS PELOS PROPRIOS
MEMBROS DA CAMARA com atribuicées
para REALIZAR ESTUDOS ou
INVESTIGAGOES, e EMITIR PARECERES
especializados sobre as proposicoes A
SEREM DISCUTIDAS E VOTADAS NO
PLENARIO, nos termos da Lei Organica
Municipal e Regimento Interno.

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
COMISSOES TEMATICAS

As Comissdes tematicas, SEJAM ELAS PERMANENTES ou
ESPECIAIS, tém expressiva participacdo na atividade
legislativa por forca do que a legislacao lhes reservou. Sua
finalidade é a de:

v Examinar as matérias em tramitacdo na Camara e

EMITIR O RESPECTIVO PARECER;
v Proceder a ESTUDOS DE NATUREZA ESSENCIAL;
v INVESTIGAR FATOS DE INTERESSE DA ADMINISTRAGAO.

capSButar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

COMISSOES TEMATICAS

SAO  ATRIBUIGOES DAS COMISSOES
PERMANENTES CONFORME O REGIMENTO
INTERNO:

v Discutir e votar as proposicoes que lhes
forem distribuidas, especialmente os
projetos de lei, de resolugdao e de decreto
legislativo, se ESTAO ATENDENDO AS
REGRAS DEFINIDAS NA LEGISLAGAO PARA

02/04/2023
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
COMISSOES TEMATICAS

v’ Convocar autoridades municipais (com excecio do Prefeito e Vice-
Prefeito) para prestar esclarecimentos e informacoes sobre
assuntos inerentes as suas fungodes;

v Receber peticdes, reclamacdes ou queixas contra atos,
ou omissdes das autoridades ou entidades municipais;

v Acompanhar a elaboracido das dotacdes orcamentarias
do Legislativo e o respectivo calculo para repasse, entre
outras.

capSButar
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O CODIGO DE ETICA E DE DECORO
PARLAMENTAR
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
O CODIGO DE ETICA E DE DECORO PARLAMENTAR

O Coédigo de Etica e de Decoro Parlamentar
estabelece os deveres, os principios éticos e
as regras basi de d o que devem
orientar a conduta dos que estejam no
exercicio do cargo de Vereador.

Também consta no Cédigo de Etica e de
Decoro Parlamentar o PROCEDIMENTO
DISCIPLINAR e as penalidades aplicaveis no
caso de descumprimento das normas relativas
a ética e ao decoro parlamentar.

02/04/2023
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

TRIBUNA

Espaco do Plenario onde o Vereador ou Qualquer
cidadao ou autoridade que o desejar, podera usar

da palavra, para opinar sobre QUALQUER .
ASSUNTO, desde que se inscreva na Secretaria k
da Camara, antes de iniciada a sessio, conforme =
dispuser o regimento interno da camara.

Durante as reunidoes ordinarias ha um espaco
reservado para os cidadaos fazerem o uso da
palavra e se expressarem, fazendo valer o ditado

“Casa do Povo”.
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INTERVENGAO PELA ORDEM E APARTE

capostor
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

INTERVENGAO PELA ORDEM E APARTE

PELA ORDEM é o pedido do Vereador ao
Presidente para Uso da palavra em qualquer
momento da sessao para intervengées nao
previstas. Muito utilizado para o Vereador
conhecer a orientacao dos trabalhos.

O APARTE é a Interrupcao do orador para
indagacdao ou esclarecimentos sobre a
matéria em debate.
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ORGAOS DE FISCALIZAGAO INTERNA E EXTERNA
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
ORGAOS DE FISCALIZAGAO INTERNA E EXTERNA

»Titular da Fiscalizagao Externa é a
Camara Municipal:
v Auxiliada pelo Tribunal de Contas;
v Apoiado pelo Sistema de Controle
Interno do Municipio;
v' Ministério Publico;
CAMARA MUNICIPAL v Comissdes Permanentes;
v Sociedade Organizada.

02/04/2023
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PAUTA DAS SESSOES
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

PAUTA DAS SESSOES

A Pauta é a Relagédo dos assuntos a serem
discutidos numa reunido. As matérias sao
organizadas na pauta conforme disposicao
' do Regimento Interno.

A pauta é aprovada pela Mesa Diretora e
deve estar disponivel aos Vereadores com
antecedéncia razoavel e disponibilizada no
portal de transparéncia da Camara.
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SUBSIDIO

capostor
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EXERCICIO DA VEREANGCA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

SUBSIDIO

18 SUBSIDIO E A IMPORTANCIA PAGA, EM

g -¢ PARCELA UNICA, PELA CAMARA, COMO
f RETRIBUIGAO PELO EXERCIiCIO DA
VEREANGA.
VIA DE REGRA, NAO TEM A NATUREZA DE
AJUDA, SOCORRO, AUXILIO, MAS POSSUI
CARATER RETRIBUTORIO E ALIMENTAR.
capa%nar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

AUDIENCIA PUBLICA

A Audiéncia Publica € um encontro feito na

comunidade com a PARTICIPACAO DA

POPULACAO, a fim de buscar opinides e
AuDiENCIAPUBLICA o  Solucdes para as demandas sociais.

m Esse tipo de reunido existe para que todas
[1 as pessoas de uma comunidade possam
participar do controle da

Administracao Publica.

Sao realizadas especialmente para definir

02/04/2023

© as prioridades do orcamento publico.
capaccitar
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DUODECIMOS

A Camara Municipal nao tem Receita, por isso
ela como unidade administrativa da

Administracdo Direta do Municipio recebe "
“DUODECIMOS” classificaveis como
REPASSES FINANCEIROS. Esses recursos sao DUODECI/MO
destinados a custear a folha de pagamento e ( )\
o funcionamento do Poder Legislativo, as e
regras de repasses e limites sdo definidas na

Constituicao Federal. Portanto, ndo compete

o Vereador altera-las.
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DEVOLUGCAO DE RECURSOS A PREFEITURA

P

capostor
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

DEVOLUCAO DE RECURSOS A PREFEITURA

Art. 168. Os cor as

P i os édif e
aos o6rgaos dos Poderes Legi i e iciario, do i
Publico e da Defensoria Publica, ser-lhes-ao entregues até o dia 20
de cada més, em duodécimos, na forma da lei complementar a que
se refere o art. 165, § 9° (gedacao dada pela Emenda Constitucional n° 45, de 2004)

§ 1° E vedada a transferéncia a fundos de recursos financeiros
oriundos de repasses duodecimais. unciuido pela Emenda Constitucional n° 109, de
2021)

§ 2° 0 saldo financeiro decorrente dos recursos entregues na forma
do caput deste artigo deve ser restituido ao caixa unico do Tesouro
do ente federativo, ou tera seu valor deduzido das primeiras
parcelas duodecimais do exercicio seguinte. (Incluido pela Emenda
Cobtitucional n° 109, de 2021)
capacciar
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GASTOS COM PESSOAL/FOLHA
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GASTOS COM PESSOAL/FOLHA

Gastos com pessoal é tudo aquilo que a
Camara gasta com os vencimentos de seus
servidores, incluindo os subsidios dos
Vereadores. A LRF, define bem em seu art.
18 o que é gastos com pessoal.

capostor
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
GASTOS COM PESSOAL/FOLHA

GASTOS COM PESSOAL é tudo aquilo que
a Camara gasta com os vencimentos de
seus servidores, incluindo os subsidios
dos Vereadores. A LRF, define bem em o
que é gastos com pessoal e seus limites.

§ 1°- A Camara Municipal nio gastars mais de setenta por cento de sua receita com folha de pagamento,
incluido o gasto com o subsidio de seus Vereadores.

LRF - LC n° 101/2000

Art. 19. Para os fins do disposto no caput do art. 169 da Constituicio, a despesa total com pessoal, em
cada periodo de apuracao e em cada ente da Federagao, nao podera exceder os percentuais da RECEITA
CORRENTE LiQUIDA, a seguir discriminados:

Art. 20 (....).

I - na esfera municipal:

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal de Contas do Municipio, quando houver;

b) 54% (cinquenta e quatro por cento) para o Executivo.

CF/88 - Art. 29-A. (...).
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LIMITES DE GASTOS COM PESSOAL

Lei de Responsabilidade Fiscal
LIMITES CALCULADOS COM BASE NA RCL

LIMITE DE 90% de 6% 5,4% 11§ 1+ do art. 59 LRF
ALERTA
LIMITE 95% de 6% 5,7% art. 20 da LRF
PRUDENCIAL
LRF

Art. 22.A do do dos limites idos nos arts. 19 e 20 serd realizada ao final de cada quadrimestre.
Parégrafo iinico. Se a despesa total com pessoal exceder a 95% (noventa e cinco por cento) do limite, séo vedados ao Poder ou
6rgao referido no art. 20 que houver incorrido no excesso:
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LIMITES DE GASTOS COM PESSOAL

02/04/2023

ES ;‘;:;.2 PODER LEGISLATIVO sx:?::ﬁ?vn CONSOLIDADO
GASTOS EM % GASTOS EM % GASTOS EM %
janeiro 1.760.275,45 33.200,02 1,89% 618.095,95| 35,11% 651.295,97 37,00%
fevereiro 1.507.986,27 3927021]  2,60% 619.100,77| 41,05% 658.370,98|  43,66%
margo 1.158.192,99 53.472,83 4,62% 629.195,66| 54,33% 682.668,49 58,94%
abril 1.468.383,02 4254795 2,90% 651.424,40) 44,36% 693.97235| 47,26%
maio 1.463.847,53 4431937]  3,03% 652.492,02| 44,57% 696.811,39|  47,60%
junho 1.282.720,18 44.072,83 3,44% 768.557,19| 59,92% 812.630,02 63,35%
iutho 1.249.670,26 4471263 3,58% 647.977,72 51,85% 692.690,35| 55,43%
agosto 1.863.420,05 44.670,79 2,40% 528.983,14| 28,39% 573.653,93 30,79%
setembro 1.225.822,37 4530401]  370% 635.123,91) 51,81% 680.517,92|  55,52%
outubro 1.207.912,27 45.79044]  3,79% 767.413,79] 63,53% 813.204.23] 67,32%
novembro 1.405.219,48 45.875,05 3,26% 642.244,23| 45,70% 688.119,28| 48,97%
dezembro 2.041.408,11 115.642,02|  566% 1.003.172,86| 49,14% 1.118.814,88]  54,81%
TOTAL 17.634.857,98)  598.968,15| 3,40% 8.163.781,64] 46,29% 8.762.749,79| 49,69%
capaccitar
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PROPOSTA ORGAMENTARIA

E o projeto de lei elaborado pelo Poder Executivo, contendo a ESTIMATIVA
DA RECEITA e a FIXACAO DA DESPESA para determinado exer o
financeiro. Mas o Vereador precisa entender bem como funciona o ciclo
asi e importantissi que sao:

or ario, que g i trés leis k

1 - A Lei do Plano Plurianual, chamada PPA;

2 - A Lei de Diretrizes Or¢ arias, ch da de LDO;

3 - A Lei Or¢ aria Anual, ch. da de LOA

Sao os instr tos de PI. j. que serao submetidos a aprovacao

do Plenario da Camara, a qual é de sua resy bilidade fi: li a
ao d instr

capSButar
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MOVIMENTAGAO FINANCEIRA DO LEGISLATIVO/PIX
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MOVIMENTAGCAO FINANCEIRA DO LEGISLATIVO/PIX

Pode a Camara Municipal fazer Movimentacao Financeira
em Bancos néao Oficiais?

R: Art. 164...) CF/88.

q § 3° As disponibilidades de caixa da Unido serdo depositadas no
‘ banco I; as dos do Distrito Federal, dos icipios e
dos orgdos ou entidades do Poder Publico e das empresas por ele

contr d. em c a: os
casos previstos em lei.

que as di: ibilie de caixa sejam depositadas em bancos
oficiais, somente se aplica, na éncia de il ituica ira oficial na
localidade. Neste caso sim, seria possivel a prestacdo de tais servigos por
ic privada, desde que lei e licit do publica.
capa%nar
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MOVIMENTAGAO FINANCEIRA DO LEGISLATIVO/PIX

O PIX pode ser usado pela Administragao Publica?
i Ny R: Sim, o PIX é um sistema criado pelo
: > ‘] Banco Central para transferéncia
!‘; \; financeira instantanea.
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MOVIMENTAGAO FINANCEIRA DO LEGISLATIVO

Quem deve Assinar Pagamentos Junto com o Presidente?

R: Algum SERVIDOR EFETIVO, sendo
preferencialmente o TESOUREIRO, conforme
‘ a estrutura de cargos existentes.

capostor
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DIA DOS PAGAMENTOS DOS SUBSiDIOS DOS VEREADORES

| T S
CALENDARI
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DIA DOS PAGAMENTOS DOS SUBSiIDIOS DOS VEREADORES

O Vereador R be Subsidio M I, qual é o prazo para sua
liquidagéao?
Lei n° 4.320/64
Art. 62.0 da s6 serd quando apos sua regular liquidagao.
Art. 63. A liquic da Z na i do direito irido pelo credor tendo por
base os titulos e JJ orios do ivo crédito.

§ 1° Essa verificagdo tem por fim apurar:
1 - a origem e o objeto do que se deve pagar;
1l - a importéancia exata a pagar;

I - a quem se deve pagar a imp. ia, para ir ira
SUMULA 90 TCEMG.
0 adi

de salério ou do pessoal do servigo publico, por caracterizar
empréstimo pessoal, ndo pode ser realizado pela Administracdo Piblica, que nio ests
autorizada em lei a praticar ato de gestio dessa natureza.

@
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VERBAS INDENIZATORIAS NO
g AT PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
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VERBAS INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO

CONCEITO DE VERBAS INDENIZATORIAS:
GENERO

Consistem em valores pagos aos AGENTES PUBLICOS a
TiTULO DE INDENIZAGAO em razio do exercicio da fungao
que exerce, em algumas situagdes que sao submetidos.
Espécie:
Diaria, Adiantamento, Reembolso, ajuda de custo,,
dentre outras possibilidades...
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VERBAS INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO

ATO NORMATIVO ADEQUADO A INSTITUICAO DE VERBA
INDENIZATORIA PARA MEMBROS DO PODER
LEGISLATIVO?

QUALQUER DISPENDIO FINANCEIRO QUE VENHA
ONERAR O ERARIO DEVE SER OBJETO DE LEI.
FAZENDO CUMPRIR O PRINCIPIO DA LEGALIDADE,
QUE EMBASA TODA ATUACAO DO PODER
PUBLICO.
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VERBAS INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO

ALGUNS ESPECIALISTAS ENTENDEM QUE A
MATERIA AFETA EXCLUSIVAMENTE AO
PODER LEGISLATIVO, NAO DEVERIA SER [/,
TRATADA POR LEI, POIS ASSIM O CHEFE DO |/ |,
PODER EXECUTIVO, AO SANCIONAR OU —_J°@ |

02/04/2023

VETAR, ESTARIA INTROMETENDO-SE NA —]
SEARA PRIVATIVA DO PODER LEGISLATIVO,
CONTRARIANDO A SEPARAGAO DOS

PODERES. NAO COMUNGO DESSE
ENTENDIMENTO.
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VERBAS INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO

QUEM AUTORIZA O PAGAMENTO DE VERBAS
INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL E O PRESIDENTE DA MESA
DIRETORA, SENDO ELE O UNICO ORDENADOR|
DE DESPESA.

QUEM RECEBE A VERBA INDENIZATORIA
RESPONDE SOLIDARIAMENTE, PELO MAU USO
DESSES RECURSOS E PELA NAO PRESTAGAO
DE CONTAS.
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VERBAS INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO

QUAIS AS DESPESAS PODEM SER CUSTEADAS COM AS
DIARIAS DE VIAGENS?

A VERBA INDENIZATORIA E UTILIZADA, QUANDO HA
NECESSIDADE DE RESSARCIR O AGENTE PUBLICO DE
GASTOS EVENTUAIS QUE ELE REALIZA PARA
DESEMPENHAR SUAS ATIVIDADES.

AS DIARIAS, SA O DESTINADAS A COBRIR DESPESAS DE:
1-ALIMENTACAO;

2 - HOSPEDAGEM;

3 - DESLOCAMENTOS.
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VERBAS INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO

EM CASOS EXCEPCIONAIS E
EXCEPCIONALMENTE PODERA SER
AUTORIZADO, PELO PRESIDENTE, O PAGAMENTO
DE AUXILIO DESLOCAMENTO DEFINIDO EM % DO
VALOR DA PRIMEIRA E DA ULTIMA DIARIA, .
concedidas QUANDO DA UTILIZAGAO DE
VEICULOS PARTICULARES, OU TRANSPORTE i‘f
POR MEIO DE APLICATIVOS, tendo em vista a
urgéncia da viagem, DEVIDAMENTE
COMPROVADA, E A INEXISTENCIA DE VEiCULOS
OFICIAIS DISPONIVEIS NO ORGAO MUNICIPAL.

capostor
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VERBAS INDENIZATORIAS NO PODER LEGISLATIVO

EM TODOS oS CASOS DE
Prestacio de contas DESLOCAMENTO QUE ENSEJAR O
§a0 de con PAGAMENTO DE DIARIAS DE VIAGEM, E
OBRIGATORIA A APRESENTAGCAO DO
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DO
EVENTO, CURSO, VIAGEM OU SIMILAR.
COMO FORMA DE COMPROVAR O
INTERESSE PUBLICO ALCANGADO NA
VIAGEM.
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Logus Prof. Milton - b

VERBAS INDENIZATORIAS

Despesas com diarias, transporte e outros s6 podem ser
legitimamente pagas quando houver afastamento
temporario do Vereador da sede, NO PLENO EXERCICIO DE
SUAS FUNGCOES, para o cumprimento de sua finalidade
publica, reconhecida pelo 6rgao legislativo.

Solicitar diarias para visitar Gabinetes de Deputados e
Senadores em Brasilia, sem uma agenda ou evento oficial
de interesse geral, ndo é requisito para autorizacido de
pagamento de diarias.
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REEMBOLSO DE DESPESAS
OCORRIDAS DURANTE A VIAGEM
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REEMBOLSO DE DESPESAS OCORRIDAS DURANTE A VIAGEM

EPORADICAMENTE A Camara Municipal PODERA
EFETUAR O REEMBOLSO DE DESPESAS DE
PEQUENO VALOR AOS AGENTES PUBLICOS E
SERVIDORES, que porventura ocorrerem durante o

Z /f
desl to, tais COMBUSTIVEL (veiculo ‘
o
()

oficial)y, PEDAGIO, ESTACIONAMENTO, PEGCAS E
SERVICOS MECANICOS NO CASO DE PANE NO
VEICULO OFICIAL, REBOQUE, TAXI ou outras
d correlat Devid: te P d.

P
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COMO ADQUIRIR AS PASSAGENS AEREAS?
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COMO ADQUIRIR AS PASSAGENS AEREAS?

SEMPRE QUE FOR NECESSARIO O
DESLOCAMENTO POR MEIO DE
TRANSPORTE AEREO, O PODER
LEGISLATIVO FORNECERA AS
PASSAGENS INCLUINDO A TAXA DE

02/04/2023

EMBARQUE EM AEROPORTO.
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REGIME DE ADIANTAMENTO
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REGIME DE ADIANTAMENTO

ENTENDE-SE POR  ADIANTAMENTO o
NUMERARIO COLOCADO A DISPOSIGAO DO
SERVIDOR, A FIM DE LHE DAR CONDIGOES DE
REALIZAR DESPESAS DE PEQUENO VALOR QUE,
POR SUA NATUREZA OU URGENCIA, NAO
POSSAM AGUARDAR O PROCESSAMENTO
NORMAL.
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REGIME DE ADIANTAMENTO

A LEI QUE INSTITUIR O ADIANTAMENTO

DEFINIRA OS GASTOS DE PEQUENO VALOR

£ PARA AS DESPESAS INDIVIDUAIS QUE NAO

= ULTRAPASSEM O LIMITE DEFINIDO, E VEDADO
= 2 O FRACIONAMENTO DE DESPESA.

" A LEI TAMBEM DEFINIRA O LIMITE POR
ADIANTAMENTO.

02/04/2023
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REGIME DE ADIANTAMENTO
AS despesas com  ALIMENTACAO,
7o HOSPEDAGENS e outras TERAO SEUS LIMITES
7, DE VALORES LIMITADOS POR ATO
REGULAMENTADOR e sera objeto de
fiscalizacao pela area de CONTROLE INTERNO
DO LEGISLATIVO.
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VERBAS INDENIZATORIAS

AOS MOTORISTAS que integram o quadro de
pessoal do PODER LEGISLATIVO, no regular
exercicio de suas fungées DEVERA SER
CONCEDIDOS ADIANTAMENTOS para os

t de desp de peq valor
DURANTE O DESLOCAMENTO TERRITORIAL,
SUJEITO A COMPROVAGAO CONFORME
DEFINIDO NA LEI.
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REGIME DE ADIANTAMENTO

NAO SERA CONCEDIDO ADIANTAMENTO AOS
AGENTES POLITICOS QUE INTEGRAM O
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL. OU SEJA,
0S VEREADORES NAO PODERAO RECEBER
ADIANTAMENTOS.

capostor
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REGIME DE ADIANTAMENTO

A DESPESAS QUE PODERAO SER PAGAS COM RECURSOS
ORIUNDOS DE ADIANTAMENTO SAO:

» material de consumo necessario ao momento da
atividade desenvolvida;

5

> servicos de terceiros necessarios para atividade
momentanea;

\

estacionamentos, pedagios, guinchos, pequenos
reparos, locacao de veiculos, combustiveis;

capa%nar
Logus Prof. Miiton — b
REGIME DE ADIANTAMENTO
> Deslocamentos em geral (taxi, aplicativos, transporte

urbano interurbano);

v

Pequenas despesas judiciais, copias,
autenticacoes;

> Despesa extraordinaria e urgente, cuja
realizacao nao permita delongas;

capSButar
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REGIME DE ADIANTAMENTO

> Que tenha de ser efetuado em lugar distante da
sede da Camara;

> Despesas miudas e de pronto pagamento;

> Despesas bancarias especificas da conta do
cartao corporativo.

02/04/2023

copS2ar
Logus Prof. Milton - b
VEDACOES NO PAGAMENTO DE
VERBAS INDENIZATORIAS
— =~
o0
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VEDACOES NO PAGAMENTO DE VERBAS INDENIZATORIAS

oS RECURSOS DAS VERBAS

INDENIZATORIAS NAO PODEM

AT. COMPLEMENTAR SUBSIDIOS ou

(¢ REMUNERAGAO DOS MEMBROS DOS
—': ;\_ LEGISLATIVO MUNICIPAL.

capSButar
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VEDACOES NO PAGAMENTO DE VERBAS INDENIZATORIAS

\/(

NAO PODE SER CONCEDIDA VERBA
INDENIZATORIA AO VEREADOR PARA
TRATAR DE ASSUNTOS PARTICULARES
OU PARTIDARIOS QUE NAO COMPROVAR
O INTERESSE PUBLICO NA VIAGEM.

D
‘capaccitar
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BENS PATRIMONIAIS DO LEGISLATIVO
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BENS PATRIMONIAIS DO LEGISLATIVO

“TECNICA E JURIDICAMENTE, O PODER
LEGISLATIVO NAO POSSUI PATRIMONIO”.

A Camara no maximo pode ter sob sua
responsabilidade a <“ADMINISTRACAO E
GUARDA” os bens municipais, ndao possuindo
competéncia para desfazer, emprestar, doar,
alienar ou ceder, nenhum bem pertencente
ao Municipio.
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BENS PATRIMONIAIS DO LEGISLATIVO

S Epre—— A competéncia para gerir os bens
publicos inerentes a Administraciao e

< I que compreende sua guarda,
,l : c vacao e utilizagao, é atribuida,

exclusivamente, ao PODER EXECUTIVO.

02/04/2023
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LIMITES DE GASTOS COM A FOLHA DE PAGAMENTO
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LIMITES DE GASTOS COM A FOLHA DE PAGAMENTO

TRIBUNAL
DECONTAS

Processo n° 7356/2011-TCE/MA - DECISAO PL-TCE N° 64/2012

A Camara Municipal NAO PODE contratar
pessoa fisica ou juridica PARA EXECUGAO DE
SERVIGOS PROPRIOS DE CONTABILIDADE,
cujas funcdoes devem ser exercidas por
servidores integrantes do quadro de pessoal
do ente ou dérgao publico.
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56



02/04/2023

Logus Prof. Milton - b

capostor
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

QUORUM, MAIORIA SIMPLES E ABSOLUTA

Quérum é a exigéncia legal de um nu o
minimo de presenca de Vereadores ou de
votos para que uma sessao aconteca e
para que possa deliberar sobre
determinad téria, conforme sua
natureza.

O quérum para a abertura de uma Sesséao
da Camara Municipal é maioria absoluta
de seus membros (CF - Art. 47. Salvo disposicio constitucional

em contrario, as deliberagdes de cada Casa e de suas Comissdes serdo
tomadas por maioria dos votos, presente a maioria absoluta de seus

membros.)s
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EXERCICIO DA VEREANGA NO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

QUORUM, MAIORIA SIMPLES E ABSOLUTA

MAIORIA SIMPLES é maioria dos votos
dos Vereadores Presentes.

MAIORIA ABSOLUTA E MAIORIA dos
(1, votos dos membros da Camara.

copSBbitar
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FORMAS DE VOTACAO

capostor
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FORMAS DE VOTAGAO

EXISTEM TRES FORMAS DE VOTAGOES:

1 - SIMBOLICA - -t 151. 1 -vithona. ‘%
2 - NOMINAL - art. 151. Ri - Vithena.

3 - SECRETA

capSButar
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FORMAS DE VOTAGAO

1 - SIMBOLICA

E aquele em que a contagem de votos se faz pela
simples verificacdo de quem se manifestou a FAVOR ou
CONTRA a proposicao, mediante convite do Presidente

da Mesa para que os Vereadores PERMANECAM COMO
ESTAO OU SE MANIFESTEM

capSButar
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FORMAS DE VOTAGAO
2 - NOMINAL

REFLETE A OPINIAO EXPRESSA DE CADA VEREADOR,
PROCEDENDO-SE A CHAMADA EM QUE RESPONDERA
SIM OU NAO, A RESPEITO DA PROPOSICAO VOTADA.
OCORRE NOS CASOS QUE A LEGISLACAO EXIGIR.

02/04/2023
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FORMAS DE VOTAGAO
3 - SECRETA

Muitas Camaras Municipais ja extinguiram as
VOTACOES SECRETAS. Mas ainda acontecem conforme

o Regimento interno dispée, como por exemplo, eleicao
da Mesa Diretora.
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APRESENTAGAO, DISCUSSAO E VOTAGAO DE
PROPOSIGOES EM PLENARIO

. A

capSButar
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APRESENTAGAO, DISCUSSAO E VOTAGAO DE
PROPOSIGOES EM PLENARIO

A ORDEM DO PROCESSO LEGISLATIVO, a téria é apr tada ao
Plenario, podendo ser feita sua LEITURA pelo Secretario da Mesa,
que ch de apr tacao.

DEPOIS A PROPOSIGCAO E DISTRIBUIDA AS COMISSOES TEMATICAS
para emissao de parecer.

DEPOIS SAO LEVADAS AO PLENARIO, para Discussao, onde o
Vereador tem trés minutos para dissertar sobre a matéria, expondo

sua importancia, sua ia ou nao.

EM SEGUINTE A PROPOSIGAO E COLOCADA EM VOTAGAO, onde o
Vereador s6 podera pronuncia “APROVO”, “REJEITA” ou se “ABSTEM”
de votar.

capSBotar
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ORDEM DE APRESENTAGCAO E LEITURA DE PROPOSICOES

copSBeitar

ORDEM DE APRESENTAGAO E LEITURA DE PROPOSIGOES

> APRESENTAGAO e LEITURA de Proposicées obedecem a
uma HIERARQUIA DAS NORMAS, geralmente é na seguinte
ordem:
v'Proposta de Emenda a Lei Organica;
v'Lei Complementares - em regime de urgéncia especial;
v'Lei Complementar - em regime de urgéncia simples;
v'Lei Ordinaria - em regime de urgéncia especial;
v'Lei Ordinaria - em regime de urgéncia simples;
v'Vetos;
v'Pareceres;
v'Decretos Legislativos;
v'Resolugdes

capa?cl!ar § 3°do art. 101 - Regimento Interno dhe Vilhena
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SANGAO, PROMULGAGAO, REDAGAO FINAL, VETO E
VACATIO LEGIS

(]
‘capaccitar
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SANGAO, PROMULGAGAO, REDAGAO FINAL, VETO E
VACATIO LEGIS

SANCAO E UMA CONCORDANCIA, ISTO E, O CHEFE DO
EXECUTIVO, CONCORDA EM TORNAR A REDAGAO FINAL,

EM LEI.
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SANCAO, PROMULGAGAO, REDAGAO FINAL, VETO E
VACATIO LEGIS

PROMULGAGAO E QUANDO A LEI E RESULTADO DE
DECISAO DEMOCRATICA, NAO IMPOSTA. QUANDO O
PREFEITO NAO EXERCE O DIREITO DE SANGAO COMPETE
AOS MEMBROS DO LEGISLATIVO A PROMULGAGAO.

capSButar
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SANCAO, PROMULGAGAO, REDAGAO FINAL, VETO E
VACATIO LEGIS

O VETO é a DISCORDANCIA DO CHEFE DO EXECUTIVO em
relagio a REDAGAO FINAL que lhe foi encaminhado pela
Camara, APOS APROVADO. Podendo ser vetado algum

dispositivo da norma ou na sua totalidade.
CF*88 - Art. 66. (...).
§ 4° 0 veto serd ié em sessdo je dentro de trinta dias a contar de seu

02/04/2023

s6 ser rejeit pelo voto da maioria absoluta dos Deputados e
Senadores.
§ 5° Se o veto nédo for mantido, sera o projeto enviado, para promulgacao, ao Presidente da
Republica.
capostor
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SANCAO, PROMULGAGAO, REDAGAO FINAL, VETO E
VACATIO LEGIS

REDAgi\O FINAL é O texto definitivo, APROVADO PELO
PLENARIO, ja é a REDACAO FINAL, DENOMINADO
AUTOGRAFO, o qual é remetido ao Chefe do Executivo para
sua manifestacido mediante SANGCAO OU VETO

558i7 A matéria constante de projeto de lei rejei podera ituir objeto de

novo projeto, na mesma sessio legislativa, mediante proposta da maioria absoluta dos
membros de qualquer das Casas do Congresso Nacional.
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SANCAO, PROMULGAGAO, REDAGAO FINAL, VETO E
VACATIO LEGIS

VACATIO LEGIS - é o periodo entre a data da publicacao de
uma lei e o inicio de sua vigéncia. A vacatio legis vem
expressa em artigo no final da lei da seguinte forma:
"esta lei entra em vigor apés decorridos (o numero de) dias
de sua publicacao oficial
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REGIME DE URGENCIA SIMPLES E URGENCIA ESPECIAL

PRIORITIES

capostor
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REGIME DE URGENCIA SIMPLES E URGENCIA ESPECIAL

O REGIME DE URGENCIA DISPENSA ALGUMAS FORMALIDADES
REGIMENTAIS. Para tramitar no regi de urgéncia, a proposica
deve tratar de matéria que envolva necessidade de deliberaciao em
situacgao justificada, por plo “calamidade publica”. E bom
ressaltar que aprova o regime de urgéncia é o PLENARIO.

Regimento Interno de Vilhena - RO

Art. 157. Urgéncia é a disp de igéncias reg i
exceto parecer, quorum, publicacdo e inclusdo na Ordem do
Dia.
capa%nar
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REGIME DE URGENCIA SIMPLES E URGENCIA ESPECIAL

No REGIME DE URGENCIA SIMPLES, NAO dispensa os pareceres das
Comissdées Tematicas, pende a S ao e as Comisso se

reiinem e emitem parecer, ou faz em PLENARIO.

Art. 157. (o).
§ 1° A concessio de urgéncia i de G0 de i escrito, que serd submetido
apreciacao do Plenirio se for com a justificativa, e nos intes casos:

1-pelo Prefeito, em proposicéo de sua autoria; Il - pela Mesa Diretora, em proposicio de sua autoria;
I - por Comissio Permanente em assunto de sua especialidade; ou
IV - por Vereador, em proposicéo de sua autoria. §
2° Sers considerado motivo de urgéncia a matéria cujo adiamento da deliberacio a torne iniitil ou importe em
grave prejuizo i coletividade.
§ 3° Concedida a urgéncia para proposicio sem parecer, a sessdo seri suspensa para pronunciamento das
iss6 ido sera incluida na Ordem do Dia.

capSButar

63



Logus Prof. Milton - b

REGIME DE URGENCIA SIMPLES E URGENCIA ESPECIAL

No REGIME DE URGENCIA ESPECIAL, @
DISPENSA A EMISSAO DE PARECER PELAS C

comissOes, £ A Proposicio ser4i Nananinanie
INCLUIDA NA ORDEM DO DIA.

capSBotar
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INICIATIVA PRIVATIVA OU RESERVADA, INCIATIVA
COMUM, INICIATIVA POPULAR E ViCIO DE INICIATIVA

capSButar

INICIATIVA PRIVATIVA OU RESERVADA, INCIATIVA
COMUM, INICIATIVA POPULAR E ViCIO DE INICIATIVA

A INICIATIVA PRIVATIVA é quando Constituicdo reserva inciativa
privativa de um poder ou autoridade de dar inicio a um processo
legislativo.

A INICIATIVA RESERVADA é quando a normatizagcao privativa de um
poder sem interferéncia de outro.

A INICIATIVA COMUM, o proéprio induz, pode ser de qualquer dos

Logus Prof. Milton - b

poderes e a INICIATIVA POPULAR é quando o eleitorado se or
e apr ta uma proposicao no Poder Legislativo.
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PROPOSICAO, EMENDAS, SUBEMENDAS, SUBSTANCIAIS E

02/04/2023

FORMAIS
Logus Prof. Milton - b

PROPOSICAO, EMENDAS, SUBEMENDAS, SUBSTANCIAIS E
FORMAIS

EMENDA é uma proposicao de emendar um ato existente.

A SUB EMENDA é a emenda da emenda, que podem ser
SUBSTANCIAIS, quando incidem sobre o conteudo, altera a
matéria do projeto. FORMAIS, q do ating p a redaca
sem alterar o contetudo

capa?cnar
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PROPOSIGAO, EMENDAS, SUBEMENDAS, SUBSTANCIAIS E
FORMAIS
MODALIDADES DE PROPOSIGAO
SAO MODALIDADES DE PROPOSIGCAO:
v Projetos de Lei (¢ Pl tar e ordinaria);
v Decretos Legislativos e de Resolugoes;
v Projetos substitutivos, propostas de das e sub das;
v Pareceres das Comissées Per tes;
v Relatérios das Comisso peciais de qualq natureza;

v Indicagdes, Requerimentos, Recursos e Representacées
Feitas por Vereador.
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PROPOSICAO, EMENDAS, SUBEMENDAS, SUBSTANCIAIS E
FORMAIS

EMENDAS SUPRESSIVAS, SUBSTITUTIVAS, ADITIVAS,
AGLUTINATIVAS E MODIFICATIVAS

A Proposta de Emenda é a proposicao apresentada como
acessoria de outra proposicao.

> SUPRESSIVAS - manda erradicar qualquer parte de outra,
art. §, inciso.

> SUBSTITUTIVAS - é a que visa a substituir um ou mais
artigos do projeto.

02/04/2023
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PROPOSIGAO, EMENDAS, SUBEMENDAS, SUBSTANCIAIS E

FORMAIS

EMENDAS SUPRESSIVAS, SUBSTITUTIVAS, ADITIVAS,
AGLUTINATIVAS E MODIFICATIVAS

» ADITIVAS - é a que tem por objetivo acrescentar um novo
dispositivo.

» AGLUTINATIVAS - é a resultante da fusdao de outras
emendas.

> MODIFICATIVAS - é a que visa a alterar a redagido de
outra proposicao, sem alterar a sua substancia.

capa?cnar
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TRAMITAGAO E PROTOCOLO
%'
ps /a
e
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TRAMITAGCAO E PROTOCOLO

As proposicdes originarias devem ser apresentadas a
SECRETARIA GERAL DA CAMARA, para que recebam
nimero e data do PROCESSO LEGISLATIVO, sendo
encaminhadas, posteriormente, ao Presidente da Casa.
Inicia assim a tramitacao da proposicao até se tornar lei.

Ao receber as proposicoes a Secretaria Geral da Camara
antes de encaminha-las ao Presidente da Mesa Diretora,
OBRIGATORIAMENTE devera atribuir o numero do
PROCESSO LEGISLATIVO recebido pela proposicao.
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ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA
DIRETORA

ESTADO BRASIL  CIDADE

copSBeitar
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ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA
DIRETORA

O regimento interno pode ser i Assim
devemos adotar as regras definidas para o uso dos SIMBOLOS
NACIONAIS. Portanto, o PRESIDENTE toma assento no centro da
Mesa Diretora.

O Vice Presidente a sua DIREITA e o Secretario a sua esquerda.

Q do em S o Sol I b alguma autoridade, de
acordo com sua importancia sera indicado a sua posi¢cao na Mesa
Diretora, se for o Prefeito por Exemplo, se sentara a DIREITA DO
PRESIDENTE.

copSBeitar

67



PRESIDENTE

Vice Presidente
Secretario da Mesa

Logus Prof. Milton - o
ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA
DIRETORA

02/04/2023
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ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA
DIRETORA
Viee PRESIDENTE Secretario da
. i
Assessoria "i:resldatx [ / Mesa
toma lugar na
ghl 2as
A Convite havendo lugar
autoridade em Visita a
Camara Podera integrar a
Mesa
A Convite Visitantes
cootar astentos do honra.
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ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA
DIRETORA

PLENARIO
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ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA
DIRETORA

Lei Federal n° 5.700, de 01 de setembro de 1971
Dispée sobre a forma e a apresentagdo dos Simbolos Nacionais.

no territério i ocupa lugar

Art. 19. A ira i em todas as api
de honra, p ido como uma ica

1 - Central ou a mais préxima do centro e a direita deste, quando com outras bandeiras,
pavilhdes ou estandartes, em linha de mastros, panéplias, escudos ou pecas semelhantes;

= (=);

- A direita de tribunas, pulpitos, mesas de reuniio ou de trabalho.

Paragrafo unico. Considera-se direita de um dispositivo de bandeiras a direita de uma pessoa
colocada junto a ele e voltada para a rua, para a plateia ou de modo geral, para o publico que
observa o dispositivo.

02/04/2023
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ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA

DIRETORA

Lei Federal n° 5.700, de 01 de setembro de 1971

Dispe sobre a forma e a apresentagéo dos Simbolos Nacionais.

Art. 19. A ira i em todas as ap no territério nacional, ocupa lugar
de honra, P i como uma i

I - Central ou a mais préxima do centro e a direita deste, quando com outras bandeiras,

pavilhées ou estandartes, em linha de mastros, panéplias, escudos ou pecas

g H
111 - A direita de tribunas, pulpitos, mesas de reuniiao ou de trabalho.
Paragrafo unico. Considera-se direita de um dispositivo de bandeiras a direita de uma pessoa

colocada junto a ele e voltada para a rua, para a plateia ou de modo geral, para o publico que
observa o dispositivo.
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ORDEM DE POSICIONAMENTO DOS MEMBROS DA MESA
DIRETORA

NACIONAL

Lei Federal n° 5.700, de 01 de setembro de 1971

Dispée sobre a forma e a api dos

capSButar
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ATOS LEGISLATIVOS
E
ATOS ADMINISTRATIVOS

capostor
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ATOS LEGISLATIVOS E ATOS ADMINISTRATIVOS

Os ATOS LEGISLATIVOS sao aqueles que sao deliberados
pelo Plenario da Camara Municipal.

Os ATOS ADMINISTRATIVOS sao aqueles que sao
expedidos pelas autoridades competentes para exercerem
suas funcoes conforme dispée na Lei Organica Municipal.
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PAUTA

PAUTA

(Relagao dos assuntos a
‘serem discutidos numa

02/04/2023

> Define e Or iza os tr do Legi ivo

» Competénci do President da Mesa, forme
dispuser o Regimento Interno.

> Devera ser blicada com t dénci ini de

quarenta e oito horas do inicio das sessdes - Ver regimento
interno.
» Disponibilizar em quadro de aviso, e-mail, sites e outros

meios de heci do publi
copS2ar
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PAUTA

INicio
DA

SESSAO

(Rounido om assembioia ou
ongresso)

> Horario de Inicio da
com duragao de no maximo (...) horas.

» Tolerancia de inicio de 15 (quinze) minutos.

» Quérum é o numero de Vereadores presentes determinado na

no i Interno,

Lei Organi ] ipal ou no R Interno para a
realizacao das Sessbées e para as deliberagcoes - sessdo
iniciara se i pr a MAIORIA ABSOLUTA

dos Vereadores.

capa%nar
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PAUTA
> 0 SECRETARIO DA MESA Procede a Chamada NOMINAL dos
Vereadores, nao p i i eletronico de
registro de presenca.
» Havendo numero legal, O PRESIDENTE declarara aberta a
CHAMADA SESSAO.
DOS » Nao havendo numero legal, o Presidente aguardara durante
VEREADORES quinze minutos para que aquele se complete.
» Caso nao ocorra QUORUM suficiente, fara lavrar ata sintética
pelo Secretario, com o registro dos nomes dos Vereadores
presentes, DECLARANDO, em seguida, PREJUDICADA A
REALIZAGAO DE SESSAO.
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PAUTA
»>As SESSOES ORDINARIAS compéem-se de
DIVISAO duas partes:
DA 12 PARTE - EXPEDIENTE:
SESSAO » Grande Expediente;
PLENARIA || » Pequeno Expediente.
22 PARTE - ORDEM DO DIA.
Logus Prof. Milton -
PAUTA
12 PARTE
_ EXPEDIENTE (. 100 ¢ 10 30 minutos)®
DIVISAO) » Grande Expediente:
DA.. v Leitura da ata da ao anterior Vereador req.
SESSAO c30), que sera em ca
PLENARIA v O Secretario da _Mesa fara a Leitura das correspond(fn_cias e
oo d :“ .\=....=." os que forem necessarios); .
Pareceres;
capa%nar
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PAUTA

DIVISAO

PLENARIA

capSButar

12 PARTE
EXPEDIENTE (pra, 100 ¢ L0A 30 minutos)s

» Grande Expediente:

v Apresentacao e Leitura de Proposicdes na seguinte ordem:
de a Lei Organica;

v Lei Complementares - em regime de urgéncia especial;

v Lei Complementar - em regime de urgéncia simples;

v’ Lei Ordinaria - em regime de urgéncia especial;

v Lei Ordinaria - em regime de urgéncia simples;

v Vetos;

v Decretos Legislativos;

v Resolugées

O Presidente declara encerrada a Leitura do Expediente.

b
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PAUTA
12 PARTE
DIVISAO EXPEDIENTE (PPA, LDO e LOA 30 minutos)a

SESDQAO > Pequeno Expediente:

PLENARIA v Oradores (Vereadores) Inscritos (R/ -10 minutos);
v Tribuna Livre - Autoridades (ver regulamentacio);
v'Comunicacdes das Liderangas (quando previsto no Rij.

O Presidente declara encerrado o Pequeno Expediente.

02/04/2023
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N / 22 PARTE
]
[ ORDEM DO DIA: |
N v Di o e ao, na inte ordem (o secretario faz a leitura ou |
DIVISAO Ppoders ser dispensada pelo Plendrio)s
DA > matérias em regime de urgéncia especial;
= » matérias em regime de urgéncia simples;
SESSAO | > vetos;
A > matérias em redagio final;
PLENARIA | » matérias em discussao inica;
> érias em i a
| > em |
\_ > recursos; /
/ “» demais proposicdes.
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v N A ™

/ . N
Antes do Presidente Declarar encerrada a |
Sessdo, conforme Regimento Interno,

. podera conceder a palavra para as

| CONSIDERACOES = ~ - -

EINATS) consideracoes finais aos Vereadores que a
tenham solicitado durante a sessao,
observada a ordem da inscricao e o prazo
regimental. ]

S~
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PAUTA
i N
Nada mais havendo a tratar, o Presidente
encerramento || jnforma o dia e hora da préxima Sesséo,
SESSAO Convocando os Vereadores, declara
encerrada a Sessao.
i\
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PAUTA

SESSAO
EXTRAORDINARIA

- .

/ As Sessées Extraordinarias siao convocadas na forma )
prevista na Lei Organica do Municipio mediante

comunicacdo escrita aos Vereadores, com a

antecedéncia de quarenta e oito horas e afixagcao de

edital no quadro de avisos do edificio da Camara ou

outros meios previstos no Regimento Interno.

E p ivel a c via il insti i I, onde o
Vereador declara previamente como meio de |
\.‘ comunicagio oficial, INCLUINDO CONVOCAGAO. !
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PAUTA

SESSAO
EXTRAORDINARIA

~

A SESSAO EXTRAORDINARIA compor-se-a
EXCLUSIVAMENTE DE ORDEM DO DIA, que se
cingira a matéria objeto de convocacao,
observando-se quanto a aprovacao da ata da
sessao anterior, ordinaria ou extraordinaria.
)
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PAUTA
As SESSOES SOLENES seriao convocadas
pelo Presidente da Camara, por escrito,

SESSAO indicando a finalidade da reuniéo.

SOLENE Nas sessodes solenes nao havera expediente
nem ordem do dia formal, dispensadas a
leitura da ata e a verificacdao de presenca.

Logus Prof. Milton -
PAUTA
As SESSOES SOLENES nio havera tempo
predeterminado para o encerr to de a
solene.

SESSAO Nas o | te poderdao usar da

SOLENE palavra, além do Presidente da Camara, os lideres
partidarios ou o Vereador pelo mesmo designado, o
Vereador que propds a sessiao como orador oficial
da cerimonia e as PESSOAS HOMENAGEADAS.
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TRIBUNA LIVRE

\

O Vereador ou Qualquer cidadiao ou |
autoridade que o desejar, podera usar da palavra
ANTES da primeira discussao da ORDEM DO

02/04/2023

e DIA, para opinar sobre QUALQUER ASSUNTO,
LIVRE . R A
desde que se inscreva na Secretaria da Camara, em
até 72 (setenta e duas) horas antes de iniciada a
sessédo. |
o . //
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TRIBUNA LIVRE

Exceto o Vereador o Orador ao se inscrever na

Secretaria da Camara, devera fazer referéncia a

matéria sobre a qual falara, nao lhe sendo

TRIBUNA permitido abordar temas que nido tenham sido
LIVRE expressamente mencionados na inscrigao.

Cabera ao Presidente da Ca a fixar o numero
de cidadaos que podera fazer uso da palavra em

cada sessao. .
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TRIBUNA LIVRE

"Ressalvada a autorizagao do PLEN/\RIO,"
nenhum cidadao podera usar a Tribuna da
TRIBUNA || Camara, por periodo maior que dez minutos,

LIVRE | sob pena de ter a palavra cassada.

Sera igualmente cassada a palavra ao
ORADOR que usar linguagem incompativel
\ com a dignidade da Camara

Podera a Mesa Diretora expedir ato de regulamentagao do uso da Tribuna Livre.
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MANIFESTAGAO NAS COMISSOES PERMANENTES

02/04/2023

Q cao de cl , clube de servico ou
i aria do Municipio podera solicitar ao

Presidente da Camara que lhe permita emitir it

ou opinides, junto as Comisso do Legi ivo sobre

MANIFESTACAO projetos que nelas se encontrem para estudo.

S0 G O Presidente da Camara enviara o pedido ao Presidente
da respectiva Comissdao, a quem cabera deferir ou

indeferir o requerimento, indicando, se for o caso, dia e

hora para o pr to na C ao e seu tempo de
duracao.
copBitar
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Prof. CAfilion CMendes SBotelo
WhatsApp (33) 9 9933.3386
www.miltonconsultoria.com.br
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