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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o, revogadas as disposi¢cdes em confrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Juara, Estado
de Mato Grosso, em 16 de novembro de 2023.

Registre-sel Publique-sel Cumpra-sel

Ver.? Sandy de Paula Alves Mainardes
Presidente

PORTARIA

PORTARIA N.° 184/2023

Concede Férias a Servidora Sandra Minozzo Malaquias.

Sandy de Paula Alves Mainardes, Presidente da Camara Municipal de Juara, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe s&o
conferidas por Leli;

RESOLVE:

Art. 1° Conceder férias a servidora Sr.® Sandra Minozzo Malaquias, ocupante do cargo efetivo de Agente Administrativo 1lI, sob a matricula n® 4,
pelo periodo de 10 (dez) dias, a partir de 22 de novembro de 2023, referente ao periodo aquisitivo de 14/10/2020 a 14/10/2021.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Juara, Estado
de Mato Grosso, em 16 de novembro de 2023.

Registre-sel Publique-sel Cumpra-sel

Ver.? Sandy de Paula Alves Mainardes
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

ATO

INSTRUCAQ NORMATIVA SCL N° 02, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece procedimentos para a elaboracéo dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, para aquisicdo de bens e contratac&o de servicos e
obras de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

O Presidente da Camara Municipal de Juina/MT, no uso das atribuicGes que Ihe conferem art. 20, inciso VI, alinea “a”, do Regimento Interno e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Do Objeto

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a elaborac&o dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicéo de bens e a contratacéo
de servicos e obras de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no @mbito do Poder Legislativo Municipal.

Das definictes
Art. 2° Para efeito desta Instruc&o Normativa, consideram-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratac&o que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solucéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratac&o;

Il - ContratacGes correlatas: aguelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

lIl - Contratacdes interdependentes: aguelas que, por guardarem relacéo direta na execuc&o do objeto, devem ser contratadas juntamente para a
plena satisfac&o da necessidade da Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT;

IV - Requisitante: agente ou nucleo responsavel por identificar a necessidade de contratacéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

V - Area técnica: agente ou nicleo com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacéo de demanda, e promover a agregacéo de valor e a compilac&o de necessidades de mesma natureza; e

VI - Equipe de planejamento da contratac&o: conjunto de agentes que retinem as competéncias necessarias & completa execuc&o das etapas de
planejamento da contratac&o, o gue inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagbes e contratos, dentre
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outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poder&o ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Ill do caput.

§ 2° A definicgo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratac&o néo ensejara, obrigatoriamente, a criacéo de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos org&os e das entidades.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO
Das Diretrizes Gerais

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucéo, de modo a permitir a avaliacéo da
viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratac&o.

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera estar alinhado com o Plano Anual de Contratacdes, além de outros instrumentos de
planejamento do Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT.

Art. 5 O Estudo Técnico Preliminar - ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da érea técnica e requisitante ou, quando houver, pela
equipe de planejamento da contratacéo, observado o § 1° do art. 2°.

Do Conteudo
Art. 6° Com base no Plano Anual de Confratactes, deveréo ser registrados no Estudo Técnico Preliminar - ETP os seguintes elementos:
I- Descricéo da necessidade da contratac&o, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II- Descricéo dos requisitos da contratac&o necessarios e suficientes & escolha da solug&o, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

Ill- Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
soluc&o a contratar, podendo, entre outras opcdes:

a) ser consideradas confratagdes similares feitas por outros org&os e entidades publicas, bem como por organizacdes privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as
necessidades do Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica, para coleta de contribuicdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locac&o de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e 0s beneficios de cada opcéao para
escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular.

IV- Descrigéo da solugéo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutenc&o e & assisténcia técnica, quando for o caso;

V- Estimativa das guantidades a serem contratadas, acompanhadas das memorias de calculo e dos documentos que lhe d&o suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI- Estimativa do valor da contratac&o, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que Ilhe déao
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se o Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT optar por preservar o seu sigilo até a
conclus&o da licitac&o;

VII- Justificativas para o parcelamento ou n&o da solucéo;
VIII- ContratacGes correlatas e/ou interdependentes;

IX- Demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano Anual de Contrataces, de modo a indicar o seu alinhamento com o instrumento de
planejamento do orgéo;

X- Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

Xl- Providéncias a serem adotadas pelo Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT previamente & celebrac&o do contrato, tais como adaptacdes
no ambiente do orgéo, necessidade de obtenc&o de licencas, outorgas ou autorizacdes, capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizac&o e gestéo contratual;

XlI- Descricéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XllI- Posicionamento conclusivo sobre a adequac&o da contratac&o para o atendimento da necessidade a que se destina.

§1° O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e Xlll do caput deste artigo e,
quando n&o contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participac&o s&o realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecuc&o dos objetivos de uma contratacéo, nos termos do art. 11 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em detrimento de modelagem de contratac&o centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7° Durante a elaboracé&o do Estudo Tecnico Preliminar - ETP deveréo ser avaliadas:

I- A possibilidade de utilizacdo de m&o de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execuc&o, conservacéo e
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operacéo do bem, servigo ou obra, desde que n&o haja prejuizos & competitividade do processo licitatorio e & eficiéncia do respectivo contrato,
nos termos do §2° do art. 25 da Lei Federal n® 14.133, 1° de abril de 2021;

II- A necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratac&o direta, que os servicos de manutencéo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacéo de servigos localizada em distancia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o §4° do art. 40 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

IlI- As contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratacdes de execuc@o continuada ou de fornecimento continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no
relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §3° do art. 174 da Lei n® 14.133, 1° de abril de 2021.

Art. 8° Quando o Estudo Técnico Preliminar - ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagio da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital s&o relevantes aos fins pretendidos pela Administrac&o, devera ser escolhido o critério
de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no §1° do art. 36 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 9° Ao final da elaborac&o do Estudo Técnico Preliminar - ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Das Excecbes a elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar - ETP
Art. 10. A elaborac&o do Estudo Técnico Preliminar - ETP:
I- E facultada nas hipoteses dos incisos |, II, VIl e VIl do art. 75 e do §7° do art. 90 da Lei n® 14.133, 1° de abril de 2021; e

Il- E dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e nos casos de prorrogacgées dos contratos
de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULO lI
DAS REGRAS ESPECIFICAS
Das Contratactes de obras e servicos comuns de engenharia

Art. 11. Quando da elaborac&o do Estudo Técnico Preliminar - ETP para a contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericéo dos padries de desempenho e gualidade almejados, a especificac&o do objeto podera ser
realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracéo de projetos, conforme disposto no §3° do art. 16 da Lei
Federal n® 14133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Das Orientactes Gerais

Art. 12. Os casos omissos serao dirimidos pelo Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT, que podera expedir normas complementares para a
execucéo desta norma, bem como disponibilizar em meio eletronico informacdes adicionais.

Art. 13. Esta Instruc&o Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (modelo)
INTRODUCAQ

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a confratac&o de solugc&o que
atendera & necessidade abaixo especificada. O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
soluc&o para supri-la, em observancia &s normas vigentes e aos principios que regem a Administracéo Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Descricao da necessidade da contratac&o, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico. Detalhar a
necessidade que foi identificada e que originou a demanda de confratacdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a
identificac&o dos requisitos da futura contratac&o.

2 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Descricéo dos requisitos necessarios e suficientes & escolha da solucéo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade. Importante listar todos
05 requisitos gue sejam essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos desnecessarios e especificacies demasiadas, para n&o frustrar o carater
competitivo da futura licitacdo. Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensfes (ambiental, social e econdmica,
por exemplo).

3 — LEVANTAMENTO DE MERCADO Levantamento de mercado, que consiste na prospeccéo e analise das alternativas possiveis de solugdes,
podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgéos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagtes que melhor atendam as necessidades da administracéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuicges.

Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucéo a
contratar. Pesquisar e indicar as diferentes solugfes existentes no mercado e que podem atender & necessidade levantada. S

Solucéo 1 — Descrigéo completa e Preco Estimado

Solucéo 2 — Descrigéo completa e Preco Estimado
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Fazer uma comparacéo entre as solugbes encontradas no mercado para mostrar, de forma objetiva, qual delas & a mais vantajosa para a
Administragc&o sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e eficiéncia. A comparacéo deve considerar os custos e beneficios durante o
ciclo de vida do objeto (melhor relac&o custo-beneficio).

4 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Descricdao da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutencéo e & assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugédo. Apos conclusédo do estudo comparativo entre as solugdes,
descrever aqui a solucdo que se mosirou mais vantajosa para a contratacdo. Lembrando que essa solucdo devera ser caracterizada
detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

5— ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Estimativa das gquantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de célculo e dos documentos que lhe d&o suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala. Apresentar as memorias de calculo que justifiguem as
guantidades designadas para cada item da solug&o pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em funcéo do consumo anterior (perfil
de consumo) ou da provavel utilizac&o.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAQO

Estimativa do valor da contratac&o, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a administrag&o optar por preservar o seu sigilo até a conclus&o da licitac&o. Estimativa
preliminar do preco para a futura contratac&o, visando & escolha da melhor solugdo para a confratac&o e & analise de sua viabilidade. O
orcamento estimativo final para a contratac&o devera compor o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico.

7 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Justificativas para o parcelamento ou n&o da soluc&o, se aplicavel. Deve ser identificado se o objeto € composto por itens divisiveis ou n&o, de

acordo com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializac&o no mercado. Importante informac&o para decis&o acerca do critério
de adjudicac&o do objeto (por item, por grupos ou global).

8 — CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Uma viséo global do org&o ou entidade publica com vistas a identificar se existem em andamento contratacSes correlatas ou interdependentes
que venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratac&o.

9 — ALINHAMENTO COM PLANO ANUAL DE CONTRATACAO - PAC

Demonstracéo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgéo ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de
Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previséo, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administrac&o. Se a Administrac&o possui o Plano Anual de Contratagdes (PAC), devera ser informada aqui a previséo da futura
contratac&o no respectivo PAC e o devido alinhamento com o planejamento realizado.

10 - DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel. Demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis. Ao considerar que as
contratacbes publicas devem buscar resultados positivos para a Administracéo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a
subsidiar a criacéo dos indicadores de desempenho que ser&o utilizados no Acordo de Niveis de Servico ou Instrumento de Medicdo de
Resultados, se for o caso.

11 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Providéncias a serem adotadas pela administrac&o previamente & celebracio do contrato, inclusive quanto & capacitacéo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gest&o contratual ou adequacio do ambiente da organizacéo. Verificar e informar gue acbes deverdo ser
executadas pela Administracéo antes da formalizac&o da futura contratac&o, com vistas & correta execucéo contratual.

12 — IMPACTOS AMBIENTAIS

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem
de bens e refugos, quando aplicavel. Sob a dtica da dimens&o ambiental da sustentabilidade, deverdo ser identificados possiveis impactos em
decorréncia da contratac@o pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (aces de prevencéo e contingéncia para afastar/tratar os riscos).
Importante relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da Administracéo, se houver.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATACAQO

Posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da confratacéo para o atendimento da necessidade a que se destina. Parecer final sobre a
contratacéo da soluc&o pretendida, indicando a viabilidade técnica, operacional e orcamentaria, assim como a adequacéo & necessidade
identificada na demanda de contratac&o.

Gilvania Moreira Dutra da Silva
Controladora Interna
Fabiano Aurélio Ribeiro

Presidente

INSTRUCAQO NORMATIVA SCL N° 03, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2023.
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Estabelece procedimentos para a realizacéo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratac&o de servicos em geral nas contratactes
publicas de que trata a Lel Federal n® 14133, de 1° de abril de 2021, no &mbito do Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT.

O Presidente da Camara Municipal de Juina/MT, no uso das atribuicGes que Ihe conferem art. 20, inciso VI, alinea “a”, do Regimento Interno e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOIES PRELIMINARES
Do Objeto e Ambito de Aplicacao

Art. 1° Esta Instrucio Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a realizac&o de pesquisa de precos para aquisicao de bens e
contratac&o de servicos em geral, no &mbito da Camara Municipal de Juina/MT.

§1° O disposto nesta Instrugcéo Normativa n&o se aplica as contrataces de obras e servicos de engenharia.

§2° Para afericéo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de precos, bem como da contratacéo de item especifico constante de
grupo de itens em atas de registro de pregos, devera ser observado o disposto nesta Instrucéo Normativa.

Das Definicdes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Instruc&o Normativa, considera-se:

| — pesquisa de preco: procedimento administrativo de coleta de precos referentes a aquisic&o de bens e contratac&o e servigcos em geral para
subsidiar a formac&o do preco estimado ou a analise da vantagem na prorrogacéo de servigos continuados ou de atas de registro de precos e
para subsidiar a tomada de decis&o guanto ao deferimento de revis&o de precos;

Il — desconto minimo: valor ou percentual minimo de desconto que a Administracéo exigira nas contratagdes;

Il — preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em seérie de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua
formacé&o, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados;

IV — preco maximo: limite do valor que a Administracéo se dispde a pagar por determinado objeto, levando em considerac&o o preco estimado, 0s
aspectos mercadologicos proprios a negociagéo com o setor publico e 0s recursos orgcamentarios disponiveis;

V — sobrepreco: preco orgado para licitac&o ou contrato em valor expressamente superior aos pregos estimados de mercado, seja de apenas 01
(um) item, se a licitac&o ou a contrac&o for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagéo ou a contratac&o for por
tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral;

VI — valor excessivamente elevado: preco com valor expressivamente superior aos precos praticados pelo mercado, principalmente o superior a
100% (cem por cento) da media dos demais precos coletados na pesquisa;

VIl — valor inexequivel: preco n&o pode ser cumprido, principalmente o inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da média dos demais precos
coletados na pesquisa;

VIl — valor inconsistente: preco incoerente em n&o condizente com a pratica do mercado e/ou com os requisitos da contratac&o;
IX — documento de oficializacéo de demanda (DOD): documento que inicia a fase preparatoria do procedimento licitatorio.
CAPITULO I

DA PESQUISA DE PRECO

Das finalidades

Art. 3° A pesquisa de precos objetiva, dentre outras finalidades:

| — subsidiar a indicag&o de preco referencial a ser contratado dentro das possibilidades do Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT;
Il — verificar a existéncia de recursos suficientes para cobrir as despesas decorrentes de contratac&o publica;

Il — definir a modalidade licitatoria;

IV — auxiliar a justificativa de precos na contratac&o direta;

V — identificar sobrepreco em itens de planilhas de custo;

VI — identificar proposta inexequivel ou acima do preco de mercado;

VIl — garantir a selecéo do melhor prego e da proposta mais vantajosa para a Administrac&o Publica;

VIl — auxiliar o gestor e identificar a necessidade de negociacdo com os fornecedores, sobre 0s precos registrados em ata, em virtude da
exigéncia de pesquisa periodica;

IX — servir de parametro para eventuais alteracdes contratuais;

X — subsidiar decisédo do agente de contratacéo para desclassificar as propostas apresentadas que n&o estejam em conformidade com os
requisitos do edital.

Da Instrucéao
Art. 4 ° A elaboracéo de pesquisa de pre¢os compora a fase preparatoria da licitacéo e devera ser instruida, no que couber, com:

| — a solicitagcéo das contratacfes realizadas pelo setor demandante por meio de documento de oficializac&o de demanda (DOD), contendo o
detalhamento da necessidade do setor requisitante a ser atendida com a contratac&o, fundamentado no estudo técnico preliminar (ETP)
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Il — o termo de referéncia, projeto basico ou documentac&o similar, contendo todos 0s elementos necessarios e suficientes para caracterizar o
objeto da contratac&o, elaborado nos termos do art. 6°, incisos XXl e XXV, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

lIl — levantamento inicial de precos, fundamentado em pesquisa prévia de precos de mercado, devidamente comprovada nos autos mediante
documentos emitidos por empresas do ramo;

IV — outros documentos que sejam pertinentes.

§1° A elaborac&o da pesquisa de precos sera finalizada com documento denominado justificativa do preco estimado consubstanciado em sucinto
relatorio descritivo da via percorrida na busca por fontes de pregos aceitaveis até a definicéo do preco estimado.

§2° A justificativa de preco estimado devera conter, no minimo:

| — descricio do objeto a ser contratado;

Il — identificacéo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

lIl — caracterizac&o das fontes consultadas;

IV — serie de precos coletados;

V — método estatistico aplicado para a definic&o do valor estimado;

VI — justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracéo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VIl — memdria de calculo do valor estimado e documentos que lhe d&o suporte; e
VIl — justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direita de que dispde o inciso |V do art. 5° desta Instruc&o Normativa.
Dos Parametros de Pesquisa

Art. 5° Na pesquisa de precos para aquisicéo e contratacéo de bens e servigcos em geral, o valor estimado da contratac@o sera definido com base
no melhor preco aferido, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execuc&o do objeto, devendo ser realizada
exclusivamente com base nos seguintes parédmetros, empregados de forma combinada, sempre que possivel:

| — Composic&o de custos unitarios menores ou iguais & media do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como painel de precos,
observado o indice de atualizac&o de pregos correspondente;

Il — Contratac&o similares feitas pela Administrac&o Publica, em execuc&o ou concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior & data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizac&o de precos correspondente;

IIl — Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que utilizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacé&o do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV — Pesquisa direta com, no minimo, 03 (irés) fornecedores, mediante solicitacéo formal de cotac&o, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que n&o tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo do edital.

§1° Deveréo ser priorizados o0s parametros estabelecidos nos incisos IV e |l, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos
autos.

§2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV deste artigo, devera ser observado:
I — Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il — Obtenc&o de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descric&o do objeto, valor unitario e total;

b

C

)
) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoal Juridica — CNPJ do proponente;
) Enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) Data de emisséo; e

e) Nome completo e identificacé&o do responsavel.

Il — Informac&o aos fornecedores das caracteristicas da contratac&o contidas no art. 4° dessa Instrugdo Normativa, com vistas & melhor
caracterizac@o das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV — Registro, nos autos do processo de contratac&o correspondente, da relacéo de fornecedores que foram consultados e n&o enviaram
propostas como resposta & solicitacao de que frata o inciso IV este artigo.

§3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no inciso |l deste artigo, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizac&o de precos correspondente.

Da metodologia para obtencé&o do preco estimado

Art. 68° Ser&o utilizados, como métodos para obtencéo do preco estimado, a média ponderada, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de gue trata o
art. 5° desta Instrucéo Normativa, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1° Poder&o ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.
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§2° Com base no fratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacio podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§3° Para desconsideracé&o dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverédo ser adotados critérios fundamentados
e descritos no processo administrativo.

§4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variac&o entre os valores apresentados.

§5° Excepcionalmente, sera admitida a determinacéo do preco estimado com base em menos de 03 (irés) precos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§6° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 5° desta Instrug&o Normativa, o valor nao podera ser superior & media
do item nos sistemas consultados.

§7° Na hipotese de identificac&o de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de formalizacao
de demandas retornar&o ao~s requisitantes para supress&o ou substituicdo dos bens demandados.

CAPITULO 1lI
DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA A CONTRACAQ DIRETA
Art. 7° Nas contrataces diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitac&o, aplica-se o disposto no art. 5° desta Instrugéo Normativa.

§1° Quando n&o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a justificativa de precos sera dada com base em valores
de contratactes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentac&o de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratacéo pela Administrac&o, ou por outro meio idéneo.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa do preco de que trata o paragrafo
anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§3° Fica vedada a contratac&o direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a possibilidade de competic&o.

§4° Na hipotese de dispensa de licitac&o com base nos incisos | e |l do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de
precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente & selecéo da proposta economicamente mais vantajosa.

§5° O procedimento do §4° deste artigo sera realizado por meio de solicitacao formal de cotacdes a fornecedores.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagéo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgac&o do detalhamento dos
guantitativos e das demais informagfes necessarias para a elaborac&o das propostas, salvo na hipotese de licitag&o cujo critério de julgamento
for por maior desconto.

Art. 9° Dever&o ser adotados os procedimentos de justificativa de preco referencial para a contratagdo de bens e servicos em geral, no que
couber, quando for necessaria a afericdo de vantagem na prorrogacéo contratual de servigos continuados ou de atas de regisiro de precos e para
subsidiar a tomada de decis&o quanto ao deferimento de revis&o de precos.

Art. 10 A estimativa de impacto orcamentario-financeiro e declaracéo de compatibilidade da despesa com o Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA), quando for o caso, conforme art. 15, 16 e 17 da Lel de Responsabilidade Fiscal
(Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000) e a declarac&o emitida pelo drg&o contabil de existéncia de saldo orcamentario
suficiente e reserva orcamentaria seréo elaboradas pelo setor competente apos a finalizac&o da pesquisa de precos.

Art. 11 Esta Instrucéo Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.
Gilvania Moreira Dutra da Silva
Controladora Interna
Fabiano Aurelio Ribeiro

Presidente

INSTRUCAQO NORMATIVA SCL N° 04, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece as diretrizes para atuac&o dos agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais & execuc&o da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

O Presidente da Camara Municipal de Juina/MT, no uso das atribuicGes que Ihe conferem art. 20, inciso VI, alinea “a”, do Regimento Interno e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Do Objeto

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, determinando as regras para a
atuacéo do agente de contratacéo e da equipe de apoio, o funcionamento da comiss&o de contratac&o e a atuac&o dos gestores e fiscais de
contratos, de que trata a Lei n® 14133, de 1°de abril de 2021, no &mbito do Poder Legislativo Municipal.
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Do agente de confratac&o

Art. 2° O agente de confratac&o e o respectivo substituto ser&o designados pela autoridade competente, por meio da func&o gratificada de agente
de contratac&o, conforme o disposto no art. 8° da Lei Federal n® 14.133, 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Nas licitagbes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de confratac&o podera ser substituido por comisséo de
contratac&o formada por, no minimo 03 (trés) membros, designados nos termos do disposto no art. 4° e art. 10 desta Instrucdo Normativa,
conforme estabelecido no §2° do art. 8° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Da equipe de Apoio

Art. 3° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos poderéo ser designados pela autoridade competente, para auxiliar o agente de
contratac&o ou a comiss&o de contratac&o na licitac&o.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados.
Da Comiss&o de Contratacéo

Art. 4° Os membros da comissédo de contratac&o e o0s respectivos substitutos seréo designados pela autoridade competente, observados os
requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° A comiss&o de que frata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragc&o, em carater permanente ou especial, com a
funcéo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagcbes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comisséo de que trata o caput sera formada por, no minimo, 03 (irés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo, a comisséo de contratac&o sera composta por, no minimo, 03 (irés) membros que sejam
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administracéo publica, admitida a contratac&o de
profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 6° Nas contratagtes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto n&o seja rotineiramente contratado pela administracéo, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela
conducéo da licitac&o.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela preciséo das informacoes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e n&o podera exercer atribuic&o propria e exclusiva
dos membros da comiss&o de contratac&o.

§ 2° A contratac&o de terceiros n&o eximira de responsabilidade os membros da comisséo de contratacéo, nos limites das informacdes recebidas
do terceiro contratado.

Do Agente de Compras e Licitagéo

Art. 7° O agente de compras e licitag&o e o respectivo substituto ser&o designados pela autoridade competente, por meio da funcéo gratificada de
agente de compras e licitac&o, conforme o disposto na Lei Municipal n°® 1.751, de 19 de junho de 2017.

Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos seréo representantes da administragcéo designados pela autoridade
competente, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 20 ao art. 22, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° Para o exercicio da func@o, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas
atribuicbes antes da formalizac&o do ato de designacéo.

§ 2° Na designac&o de que trata o caput, serdo considerados:

| - A compatibilidade com as atribuices do cargo;

Il - A complexidade da fiscalizac&o;

Il - O quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 9° Os fiscais de contratos poder&o ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela administrac&o, observado o disposto no art. 24.
Dos Requisitos para a Designacao

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Instrug&o Normativa devera preencher os seguintes requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da administragéo publica;

Il - Ter atribuigbes relacionadas a licitacSes e confratos ou possuir formac&o compativel ou qualificacéo atestada por certificac&o profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

IIl - N&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administrac&o nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de
contratac&o com o orgéo evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedacé&o de que trata o inciso |l do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de contratac&o cujo objeto seja do mesmo
ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratac&o, os seus substitutos e o presidente da comisséo de contratacao serdo designados dentre servidores efetivos ou
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empregados publicos dos quadros permanentes da administrac&o publica.

Art. 11. O encargo de agente de contratac&o, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comiss&o de contratac&o, agente de compras e
licitac&o, de gestor ou de fiscal de contratos n&o podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitages técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera
comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificacéo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificac&o requerida, observado o disposto no §
3°do art. 10.

Do Principio da Segregac&o das Fungoes

Art. 12. O principio da segregac&o das funcbes veda a designacado do mesmo agente publico para atuac&o simultanea em funcbes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultac&o de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacéo.

Paragrafo unico. A aplicac&o do principio da segregacé&o de funcgdes de que trata o caput:

| — Sera avaliada na situac&o fatica processual; e

Il — Podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) Da consolidag&o das linhas de defesa; e

b) De caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratac&o.
Das Vedactes

Art. 13. O agente publico designado par atuar na area de licitagGes e contratos e o terceiro que auxilie a conduc&o da contratacéo, na qualidade
de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica,
dever&o observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO I

DA ATUACAOQ E DO FUNCIONAMENTO

Da Atuacéo do Agente de Contratacao

Art. 14. Cabera ao agente de contratacéo, em especial:
| - Dar impulso ao procedimento licitatério;

Il - Acompanhar os tramites das licitacSes e promover diligéncias, se for o caso, para que as contratacdes previstas sejam cumpridas, observando
também, o grau de prioridade das contratactes;

Il - Participar na elaboracao do Plano Contratagtes Anual da Camara Municipal de Juina/MT;

IV - Iniciar, conduzir e coordenar as sessdes publicas das licitagdes, observando os regulamentos e normas aplicaveis e promover as seguintes
acdes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracéo desses documentos, caso necessario;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;
C
d

e) Negociar, quando for o caso, condiges mais vantajosas com o primeiro colocado;

)
) Verificar e julgar as condictes de habilitagéo;

) Sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;
)

f) Indicar o vencedor do certame;

g) Conduzir os trabalhos de eventual equipe de apoio; e

h) Encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicac&o e para homologac&o.

V - Tomar decistes em prol da boa conducéo dos processos licitatorios;

VI - Operacionalizar em sistemas eletronicos e proprios, alimentando as informacdes necessarias aos procedimentos da fase de apresentacéo de
propostas e lances, quando for o caso, fase de julgamento, fase de habilitacdo e fase recursal, bem como as informacgdes para geracéo de
tabelas do Sistema APLIC (Auditoria Publica Informatizada de Contas) do Tribunal de Contas de Mato Grosso ou outro que eventualmente venha
substitui-lo;

VIl - Encaminhar o0s processos dentro dos prazos legais e habeis a autoridade superior ou a quem for necessario para o andamento e
providéncias cabiveis;

VIl - Manter comunicac&o junto ao Setor de Licitagdes do Poder Executivo com a finalidade de recepcionar os procedimentos homologados no
qual a Camara Municipal de Juina & participante, procedendo com as a¢des necessarias aos tramites posteriores;

IX - Verificar regularidade de cumprimento dos contratos junto ao fiscal e gestor de contrato;
X - Efetuar notificagbes em eventual descumprimento contratual;

XI - Proceder ao controle dos contratos, verificando prazos de validade e execuc&o visando propor a renovacéo em tempo habil, juntamente ao
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gestor de contratos;
Xl - Firmar os contratos e atas de registro de precos e outros afins da Cédmara Municipal de Juina;

XII - Alimentar as informacdes, documentos, dados obrigatorios ao atendimento do Portal Transparéncia e & Lei de Acesso & Informac&o no sitio
eletronico da Camara Municipal de Juina;

XIV - Inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou & contratacéo direita no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e
providenciar as publicacdes previstas em lei, quando n&o houver setor responsavel por estas atribuicdes;

XV - Observar a legislac&o pertinente acerca de licitacdes, contratos, orcamento e normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade
na gestéo fiscal, entre outras.

Art. 15. O agente de confratag&o contara com o auxilio da procuradoria legislativa e de controle intermo do proprio 6rgéo ou entidade para o
desempenho das func¢des essenciais a execucéo das suas funcdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagbes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que seréo
observadas as normas internas do orgéo quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitac&o de auxilio & procuradoria legislativa se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestac&o de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervis&o técnica e as orientacdes normativas do Sistema de Controle
Interno e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao de
contratactes.

§ 4° Previamente & tomada de decisé&o, o agente de contratacéo considerara eventuais manifestacdes apresentadas pela procuradoria legislativa
e pelo controle interno.

Da Atuacéo da Equipe de Apoio
Art. 16. Cabera & equipe de apoio auxiliar o agente de contratac&o ou a comiss&o de contratac&o no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio da procuradoria legislativa e de controle interno do préprio érg&o ou entidade, nos
termos do disposto no art. 15.

Do Funcionamento da Comisséo de Contratacao

Art. 17. Cabera & comissé&o de contratac&o:

| - Substituir o agente de contratac&o, quando a licitac&o envolver a contratac&o de bens ou servigos especiais;
Il - Conduzir a licitag&o na modalidade dialogo competitivo;

lIl - Sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitac&o e de classificacéo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 76 da Lel Federal n® 14133, de 1° de abril de
2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo anico. Quando substituirem o agente de contratac&o, na forma prevista no inciso | do caput, os membros da comissé&o de contratacéo
responder&o solidariamente pelos atos praticados pela comisséo, exceto o membro que expressar posicao individual divergente, a qual devera
ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 18. A comiss&o de contratacéo contara com o auxilio da procuradoria legislativa e de controle interno do proprio 6rgéo ou entidade, nos
termos do disposto no art. 15.

Da Atuacéo do Agente de Compras e Licitacéo

Art. 19. Cabera ao agente de compras e licitacéo, em especial:

| - Coordenar o sistema de compras e licitac&o;

Il - Instaurar processos licitatorios;

Il - Elaborar as minutas de contratos e atas de registro de precos e outros afins da Camara Municipal de Juina;
IV - Participar na elaborac&o do Plano Contratacdes Anual da Camara Municipal de Juina/MT;

V - Planejar a execucé&o das medidas que visem assegurar o pleno desenvolvimento das atividades relacionadas com o levantamento de
orcamentos, sejam eles prévios, por estimativa ou contratacéo direta;

VI - Organizar e manter atualizado os cadastros de fornecedores, materiais e servigos;

VIl - Autuar, montar pastas, juntar documentos, controlar as assinaturas e realizar 0s encaminhamentos necessarios ao bom andamento dos
processos licitatérios;

VIl - Elaborar pecas da fase preparatoria dos processos licitatérios, atuando e acompanhando toda a sua execucéo, respeitando o principio da
segregacéo de funcgdes;

IX - Realizar pesquisas legislativas, procurando atualizar os processos licitatdrios e contratos;
X - Fazer observar nos pedidos de aquisic&o de materiais as especificacdes necessarias & sua perfeita identificacéo;

Xl - Acompanhar o desempenho das empresas inscritas no cadastro de fornecedores, no que conceme ao cumprimento das obrigacdes
assumidas;
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XIII - Coletar preco para compra e fornecimento, identificar variaveis e auxiliar na determinac&o e tipologia de processo e atuar na montagem de
processo licitatorio;

XV - Manter comunicac@o junto ao setor de licitagdes do Poder Executivo nos procedimentos em que a Camara Municipal de Juina for
participante encaminhando as demandas, os quantitativos e dos demais documentos necessarios.

Das Atividades de Gestéo e Fiscalizac&o de Contratos
Art. 20. Para fins do disposto nesta Instrug&o Normativa, considera-se:

| - Gestéo de contrato: a coordenacéo das atividades relacionadas & fiscalizac&o técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a
instrugéo processual e ao encaminhamento da documentac&o pertinente ao setor de contratos para a formalizac&o dos procedimentos relativos a
prorrogacéo, & alteracéo, ao reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicacéo de sangbes e & exting&o dos contratos, entre outros;

Il — Fiscalizag&o: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execuc&o do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestac&o ou da execucéo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administrac&o, com o eventual auxilio da fiscalizac&o administrativa, bem
como o acompanhamento dos aspectos adminisirativos contratuais quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisfes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento.

§ 1° As atividades de gestéo e de fiscalizac&o dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por
agentes publicos, por equipe de fiscalizac&o ou por agente publico Unico, assegurada a distingéo das atividades.

§ 2° A distinc&o das atividades de que trata o §1° n&o podera comprometer o desempenho das acdes relacionadas & gestao do contrato.
Do Gestor de Contrato
Art. 21. Cabera ao gestor do contrato:

| - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas & execucéo do contrato e as medidas adotadas, e
informar & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - Acompanhar a manutencéo das condigfes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

lIl - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizac&o do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execuc&o, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas & verificac&o da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;

IV - Coordenar os atos preparatorios & instruc&o processual e ao envio da documentac&o pertinente ao setor de contratos para a formalizac&o
dos procedimentos de que trata o inciso | do art. 20;

V - Elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, 1° de abril de2021, com as informacdes
obtidas durante a execucéo do contrato;

VI - Emitir documento comprobatorio quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagfes conforme disposto em regulamento;

VIl - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 23, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e

VIl - Tomar providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizac&o para fins de aplicacdo de sancles, a ser
conduzido pela comiss&o de que frata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Do Fiscal de Contrato
Art. 22. Cabera ao fiscal do contrato:
| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do confrato com informacdes pertinentes s suas competéncias;

Il - Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc&o do contrato, com a descricdo do gue for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

lIl - Emitir notificagbes para a correc&o de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, coma definicdo de prazo para a
COImec&o;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc&o de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas
estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execuc&o do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a administracéo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificac&o;

VII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovac&o tempestiva ou &
prorrogac&o contratual;
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VIl - Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracdo do documento comprobatorio da avaliagéo realizada na
fiscalizac&o do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 21;

IX - Realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato referido no art. 23, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico;

X - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizac&o das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao
contrato e & formalizacéo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

Xl - Verificar a manutenc&o das condi¢gdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacéo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario;

Xl - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, tomar
as medidas cabiveis;

XII - Atuar tempestivamente na solucéo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigages contratuais e reportar ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Do Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 23. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal e o recebimento definitivo do gestor do contrato ou da comiss&o designada pela
autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizag&o dos recebimentos provisorio e definitivo ser&o definidos em regulamento ou no
contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Do Terceiro Contratado

Art. 24. Na hipotese da confratacéo de terceiros para assistir e para subsidiar o fiscal de contrato nos termos do disposto nesta Instrucéo
Normativa, sera observado o seguinte:

| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisé&o das informactes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e n&o podera exercer atribuicio propria e exclusiva de fiscal de confrato; e

Il - A contratac&o de terceiros n&o eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informactes recebidas do terceiro contratado.
Do Apoio dos Orgéos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 25. O gestor do contrato e o fiscal do contrato ser&o auxiliados pela procuradoria legislativa e pelo controle interno, os quais deveréo dirimir
duvidas e subsidia-los com informacfes para prevenir riscos na execucéo do contrato, conforme o disposto no art. 15.

CAPITULO lI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serao dirmidos pela Administrac&o, que podera expedir normas complementares para a execucéo desta norma, bem
como disponibilizar em meio eletrénico informacdes adicionais.

Art. 27. Esta Instruc&o Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.
Gilvania Moreira Dutra da Silva
Controladora Interna
Fabiano Aurelio Ribeiro

Presidente

INSTRUCAQO NORMATIVA SCL N° 09, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2023.

Dispde sobre a governanca das contratacdes publicas de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito do Poder
Legislativo Municipal.

O Presidente da Camara Municipal de Juina/MT, no uso das atribuicGes que Ihe conferem art. 20, inciso VI, alinea “a”, do Regimento Interno e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Do Objeto

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a governancga das contratacdes publicas de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. O Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT deve implementar e manter mecanismos & instrumentos de governanca das
contrataces publicas em consonéncia com o disposto nesta Instrugcéo Normativa.

Das definictes

Art. 2° Para efeito desta Instruc&o Normativa, considera-se:
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I- administrac&o: gestor do o6rgéo, com poderes para estabelecer politicas, os objetivos e conduzir a implementac&o da estrategia para cumprir a
misséo do orgéo;

II- estrutura: maneira como estéo divididas as responsabilidades e a autoridade para a tomada de decisdes do 6rgéo;

lll- governanca das contrataces publicas: conjunto de mecanismos de lideranca, estratégia e controle postos em pratica para avaliar, direcionar
e monitorar a atuac&o da gestdo das contratagdes publicas, visando a agregar valor ao orgéo e contribuir para o alcance de seus objetivos, com
riscos aceitaveis;

IV- metaprocesso de contratac&o publica: rito integrado pelas fases de planejamento da contratac&o, selec&o do fornecedor e gestéo do contrato,
e que serve como padrio para que o0s processos especificos de contratacéo sejam realizados;

V- Plano de ContratagGes Anual: instrumento de governanca, elaborado anualmente pelo orgéo, contendo todas as contratacbes que se pretende
realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, com o objetivo de racionalizar as contratagées sob sua competéncia, garantir o alinhamento com
0 seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracéo da respectiva lei orcamentéaria do 6rgéo;

VI- Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS: instrumento de governanca, vinculado ao planejamento estratégico do orgéo e as leis
orcamentarias, que estabelece a estratégia das contratacdes e da logistica no &mbito do orgéo, considerando objetivos e acfes referentes a
critérios e a praticas de sustentabilidade, nas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural;

VII- risco: evento futuro e identificado, ao qual € possivel associar uma probabilidade de ocorréncia € um grau de impacto, que afetara, positiva ou
negativamente, os objetivos a serem atingidos, caso ocorra.

Paragrafo unico. Para o exercicio da funcéo, o gestor e fiscal deveréo ser cientificados, expressamente, da indicac&o e respectivas atribuicbes
antes da formalizac&o do ato de designac&o.

CAPITULO I

DOS FUNDAMENTOS

Dos objetivos

Art. 3° Os objetivos das contratacdes publicas s&o:

I- Assegurar a selecéo da proposta apta a gerar o resultado de contratac&o mais vantajoso para o Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT,
inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

II- Assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competic&o;

IlI- Evitar contratacbes com sobrepreco ou com pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execucéo dos contratos;
IV— Incentivar a inovac&o e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Da funcéo

Art. 4° A governanca nas contratagdes publicas tem por funcéo assegurar o alcance dos objetivos de que trata o art. 3°.

Das diretrizes

Art. 5° S&o diretrizes da governanca nas contratagfes publicas:

I- Promocgéo do desenvolvimento nacional sustentavel, em consonancia com a Estratégia Federal de Desenvolvimento e com os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel;

II- Promocéo do tratamento diferenciado e simplificado &4 microempresas e a empresas de pequeno porte;

IlI- Promog&o de ambiente negocial integro e confiavel;

IV- Alinhamento das contratages publicas ao planejamento estratégico do 6rgéo, bem como as leis orgcamentarias;
V- Fomento a competitividade nos certames, diminuindo a barreira de entrada a fornecedores em potencial;

VI- Aprimoramento da interagc&o com o mercado fornecedor, como forma de se promover a inovacéo e de se prospectarem solugbes que
maximizem a efetividade da contratacéo;

VII- Desburocratizac&o, incentivo & participac&o social, uso de linguagem simples e de tecnologia;
VIII- Transparéncia processual; e

IX- Padronizacéo e centralizac&o de procedimentos, sempre que pertinente.
CAPITULO Il

DOS INSTRUMENTOS

Art. 6° S&o instrumentos de governanca nas contratacdes publicas, dentre outros:
I- Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS;

II- Plano Anual de Contratacfes;

IlI- Politica de Gestéo de Estoques;

V- Gest&o por Competéncias;

V- Politica de interac&o com o mercado;

VI- Gestéo de Riscos e Controle Preventivo;
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VII- Diretrizes para a Gestao de Contratos;

VIII- Definigio de Estrutura da Area de Contratagdes Publicas.

Paragrafo unico. Os instrumentos de governanca de que trata este artigo devem estar alinhados entre si.
Do Plano Diretor de Logistica Sustentavel

Art. 7° O Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT deve elaborar e implementar seu Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS, de acordo
com modelo e referéncia definido em ato da Mesa Diretora.

Paragrafo anico. Os critérios e préaticas definidos pelo Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS dever&o ser considerados para fins de
definicéo:

I- Da especificac&o do objeto a ser contratado;
II- Das obrigacdes da contratada; ou

Ill- De requisito previsto em lei especial, de acordo com o disposto no inciso IV do caput do art. 67 da Leil Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 8° O Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS deve conter, no minimo:
I- Diretrizes para a gest&o estratégica das contratacdes e da logistica no ambito do orgéo ou entidade;

Il- Metodologia para afericdo de custos indiretos, que poder&o ser considerados na escolha da opg&o mais vantajosa a Administracéo,
relacionados as despesas de manutencéo, utilizac&o, reposicéo, depreciacéo, tratamento de residuos solidos e impacto ambiental, entre outros
fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto contratado;

llI- Agdes voltadas para:

a) Promocé&o da racionalizacgéo e do consumo consciente de bens e servigos;
b) Racionalizac&o da ocupacé&o dos espacos fisicos;

c) ldentificac&o dos objetos de menor impacto ambiental;

d) Fomento a inovac&o no mercado;

e) Inclus&o dos negocios de impacto nas contratagbes publicas; e

f) Divulgacéo, conscientizac&o e capacitacéo acerca da logistica sustentavel.

IV- Responsabilidades dos atores envolvidos na elaborag&o, na execug&o, no monitoramento e na avaliacdo do Plano Diretor de Logistica
Sustentavel — PLS; e

V- Metodologia para implementac&o, monitoramento e avaliag&o do Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS.
§1° O Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS devera nortear a elaboracéo:

I- Do Plano de Contratagtes Anual;

II- Dos estudos técnicos preliminares; e

IlI- Dos anteprojetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratac&o.

§2° Os objetivos dispostos no art. 3° dever&o, sempre que possivel, ser desdobrados em indicadores e metas, e monitorados pelo Plano Diretor
de Logistica Sustentavel — PLS.

§3° O Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS sera publicado no sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT.

Art. 9° O Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS devera estar vinculado ao planejamento estratégico do érg&o, ou instrumento equivalente,
e ao plano plurianual.

Do Plano de Contratactes Anual

Art. 10. O Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT devera elaborar seu Plano de Confratagbes Anual de acordo com as regras definidas em
ato da Mesa Diretora.

Paragrafo anico. O Plano de Contratacdes Anual, elaborado a partir das diretrizes do Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS, devera estar
alinhado ao planejamento estratégico do org&o e subsidiara a elaborac&o da proposta orcamentaria.

Da Politica de Gestao de Estoques
Art. 11. Compete ao orgéo, quanto & gestéo de estoques do processo de contratacdes publicas:

I- Assegurar a minimizac&o de perdas, deteriorac&o e obsolescéncia, realizando, sempre que possivel, a alienacgéo, a cessao, a transferéncia e a
destinac&o final ambientalmente adequada dos bens moveis classificados como inserviveis;

II- Garantir os niveis de estogue minimos para que n&o haja ruptura no suprimento, adotando-se, sempre que possivel, solugdes de suprimento
just-in-time;

Ill- Considerar, quando da elaborac&o dos estudos técnicos preliminares, os custos de gestédo de estoques como informacéo gerencial na
definic&o do modelo de fornecimento mais efetivo.

Da Gest&o por Competéncias

Art. 12. Compete ao org&o, quanto & gestéo por competéncias do processo de contratagdes publicas:
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I- Assegurar a aderéncia as normas, regulamentacdes e padries estabelecidos pela Uni&o, quanto a4s competéncias para os agentes publicos
que desempenham papéis ligados & governanca, & gestéo e a fiscalizac&o das contratacdes;

II- Garantir que a escolha dos ocupantes de funcdes-chave, funcdes de confianga ou cargos em comisséo, na area de contratacdes, seja
fundamentada nos perfis de competéncias definidos conforme o inciso | do presente artigo, observando os principios da transparéncia, da
eficiéncia e do interesse publico, bem como os requisitos definidos no art. 7° da Lei Federal n® 14 133, de 1° de abril de 2021.

Da Politica de Interac&o com o Mercado Fornecedor e com Associagdes Empresariais
Art. 13. Compete ao Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT, quanto & interacdo com o mercado fornecedor e com associacies empresariais:

I- Promover regular e transparente dialogo quando da confecc&o dos estudos tecnicos preliminares, de forma a se obterem insumos para a
otimizac&o das especificagfes dos objetos a serem contratados, dos parédmetros de mercado para melhor técnica e custo das contratacées, e das
obrigacoes da futura contratada, conforme dispde o art. 21 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

II- Observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase da selec&o do fornecedor, respeitados os principios da
isonomia e da publicidade;

IlI- Padronizar os procedimentos para a fiscalizac&o contratual, respeitando-se os principios do devido processo legal e do contraditério quando
da apurac&o de descumprimentos junto a fornecedores; e

V- Estabelecer exigéncias sempre que proporcionais ao objeto a ser contratado, para assegurar que as oportunidades sejam projetadas de modo
a incentivar a ampla participac&o de concorrentes potenciais, incluindo novos entrantes e pequenas e medias empresas.

Da Gest&o de Riscos e Controle Preventivo

Art. 14. Compete ao Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT, quanto & gest&o de riscos e ao controle preventivo do processo de contratacéo
publica:

I- Estabelecer diretrizes para a gestdo de riscos e o controle preventivo que contemplem os niveis do metaprocesso de contratacoes e dos
processos especificos de contratac&o;

II- Realizar a gest&o de riscos e o controle preventivo do metaprocesso de contratages e dos processos especificos de contratac&o, quando
couber, conforme as diretrizes de que trata deste artigo;

IlI- Incluir nas atividades de auditoria interna a avaliac&o da governanca, da gest&o de riscos e do controle preventivo nas contratacdes; e

IV- Assegurar gue os responsaveis pela tomada de deciséo, em todos os niveis do orgéo, tenham acesso tempestivo as informacdes relativas
a0s riscos aos quais esta exposto o processo de contratacdes, inclusive para determinar questbes relativas & delegac&o de competéncia, se for o
caso.

§1° A gestdo de riscos e o controle preventivo deverdo racionalizar o frabalho administrativo ao longo do processo de contratacdes,
estabelecendo-se controles proporcionais aos riscos e suprimindo-se rotinas puramente formais.

§2° Ato da Mesa Diretora estabelecera metodologia para a gest&o de riscos do metaprocesso de contratacéo publica.
Das Diretrizes para a Gestéo dos Contratos
Art. 15. Compete ao Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT, quanto & gestéo dos contratos:

I- Avaliar a atuac@o do contratado no cumprimento das obrigaces assumidas, baseando-se em indicadores objetivamente definidos, sempre que
aplicavel;

II- Introduzir rotina aos processos de pagamentos dos contratos, incluindo as ordens cronoldgicas de pagamento, juntamente com sua memoria
de calculo, relatério circunstanciado, proposicdes de glosa e ordem bancaria;

IlI- Estabelecer direfrizes para a nomeacéo de gestores e fiscais de contrato, com base no perfil de competéncias previsto no art. 12, e evitando a
sobrecarga de atribuicdes;

IV- Modelar o processo sancionatorio decorrente de contratagdes publicas, estabelecendo-se, em especial, critérios objetivos e isonémicos para a
determinac&o da dosimetria das penas, com fulcro no §1° do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

V- Prever a implantacéo de programas de integridade pelo contratado, de acordo com a Lei Federal n® 12.646, de 1° de agosto de 2013, na
hipotese de objetos de grande vulto, e para os demais casos, quando aplicavel; e

VI- Constituir, com base no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §3° do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
base de dados de licdes aprendidas durante a execuc&o contratual, como forma de aprimoramento das atividades da Administrac&o.

Das Definicdo de Estrutura da Area de Contratacdes
Art. 16. Compete ao org&o, quanto & estrutura da area de contratagdes publicas:

I- Proceder, periodicamente, & avaliagdo quantitativa e gualitativa do pessoal, de forma a delimitar as necessidades de recursos materiais e
humanos;

II- Estabelecer em normativos internos:

a) Competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos dirigentes, incluindo a responsabilidade pelo estabelecimento de politicas e procedimentos
de controles internos necessarios para mitigar 0s riscos;

b) Competéncias, atribuicbes e responsabilidades do demais agentes que atuam no processo de contratagfes; e

c) Politica de delegac&o de competéncia para autorizac&o de contratacdes, se pertinente.
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Ill- Avaliar a necessidade de atribuir a uma comiss&o, integrado por representantes dos diversos setores da Camara Municipal, a
responsabilidade por auxiliar a alta administrac&o nas decisdes relativas &s contratacdes;

IV- Zelar pela devida segregacéo de funcdes, vedada a designacio do mesmo agente publico para atuac&o simulténea nas funces mais
suscetiveis a riscos;

V- Proceder a ajustes ou a adequactes em suas esfruturas, considerando a cenfralizag&o de compras pelas unidades competentes, com o
objetivo de realizar contratagfes em grande escala, sempre que oportuno; e

VI- Observar as diferengas conceituais entre controle interno, a cargo dos gestores responsaveis pelos processos que recebem o controle, e
auditoria interna, de forma a n&o atribuir atividades de cogestéo & unidade de auditoria interna.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Do Acompanhamento e atuac&o da alta administracéo

Art. 17. A alta administracdo do Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT devera implementar e manter mecanismos e instrumentos de
governanca das contratacdes publicas estabelecendo, no &mbito de sua competéncia, no minimo:

I- Formas de acompanhamento de resultados, com indicadores e metas para a gest&o dos processos de contratacdes;

II- Iniciativas que promovam solugdes para melhoria do desempenho institucional, com apoio, quando possivel, dos resultados da gestéo de
riscos e do controle preventivo; e

llI- Instrumentos de promoc&o do processo decisorio orientado por evidéncias, pela conformidade legal, pela qualidade regulatoria, pela
desburocratizacéo e pelo apoio & participacéo da sociedade.

Das Orientactes Gerais

Art. 18. Os casos omissos serao dirimidos pelo Poder Legislativo do Municipio de Juina/MT, que podera expedir normas complementares para a
execucéo desta norma, bem como disponibilizar em meio eletronico informacdes adicionais.

Art. 19. Esta Instruc&o Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.
Gilvania Moreira Dutra da Silva
Controladora Interna
Fabiano Aurelio Ribeiro

Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE PARANAITA

PORTARIA

PORTARIA N° 058-2023
SUMULA: “DISPOE SOBRE PONTO FACULTATIVO NA DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

O vereador ADIMILSON AP. MOTA DE JESUS, Presidente em exercicio da Camara Municipal de Paranaita, Estado de Mato Grosso, usando das
atribuicdes que Ihe séo conferidas no REGIMENTO INTERNO desta Camara Municipal.

Considerando o falecimento da Sra. RITA SCHMITZ SCHMITZ no dia 16 de novembro de 2023;
RESQOLVE:

Art. 1° - Fixa PONTO FACULTATIVO nas dependéncias da Camara Municipal dia 17 de novembro de 2023 (sexta-feira).
Art. 2° - A presente Portaria entra em vigor nesta data, com a publicac&o ou afixagé&o, revogando-se as disposicfes em contrario.
Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Paranaita-MT, em 17 de novembro de 2023.

ADMILSON AP. MOTA DE JESUS — Presidente em exercicio

PORTARIA N° 059-2023

SUMULA: “DISPOE CONCESSAO DE 05 (CINCO) DIAS CONSECUTIVOS PARA SERVIDOR DESTA CAMARA MUNICIPAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O Vereador ADIMILSON AP. MOTA DE JESUS, Presidente em exercicio da Camara Municipal de Paranaita, Estado de Mato Grosso, usando
das atribuigbes que |he s&o conferidas no REGIMENTO INTERNO desta Camara Municipal.
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