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DADOS DO PROPOSTO/BENEFICIARIO

Nome: Gilvania Moreira Dutra da Silva Telefone: | x000XXXXX

Cargo: Controladora Interna CPF XXXXXXXXXX

N2 da Matricula: 016,060 0.9 0008 E-mail HKOKXXXXXXKX

DADOS DA VIAGEM

TIPO DE VIAGEM: (x ) No Estado ( ) Fora do Estado ( ) Forado Pais

MEIO DE TRANSPORTE: () Proprio ( ) Veiculo da Instituigdo ( ) Aéreo ( x ) Rodoviario

MOTIVO DA VIAGEM: (Objetivo/Assunto a ser tratado/ Evento/ Data do inicio e fim):

Participar do curso “Calculos da folha de pagamento na administracdo publica”, a ser realizado pela
empresa Capaccitar, nos dias 10 e 11 de agosto de 2023, em Cuiaba”, conforme requerimento de
autorizagao em anexo.
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! Destino Data da Saida Prews’a(.) Ba ‘ Data do Retorno/saida Provisio de hordrio
s _ - . horario | de chegada
Cuiaba [ 09/08/2023 12/08/2023 12/08/2023

| Quarta-feira

07 horas ‘
quinta-feira 07 horas

quinta-feira 17 horas

QUANTIDADE DE DIARIAS NECESSARIAS: 3 % (trés e meia)

TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente, comprometo-me a:
a) Apresentar prestagdo de contas, quando do retorno, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme estabelecido
na Lei vigente;
Juntar a prestacao de contas todos os documentos necessarios, elencados na Lei vigente.
Restituir valores de diarias no prazo de 05 (cinco) dias, caso o retorno dé-se antes do previsto ou o deslocamento ndo
ocorrer.

b)
c)

Observacgoes:

Ndmero de CPF, nimero de matricula e e-mail ndo informado em observancia a LEI n® 13708, de 14 de agosto de
2018 que dispde sobre a “Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)".
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TREINAMENTO

CALCULOS DA
FOLHA DE PAGAMENTO
NA ADMINISTRAGAO PUBLICA.
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PROPOSTA COMERCIAL

|
|

APRESENTAGAO DO CURSO

O processo de emissdo da folha de pagamento & de extrema importancia tanto para os
servidores, quanto para a organizagdo. Sendo assim, a sua execuc¢io requer agilidade e
atencao, ja que as informagdes referentes a remuneragao do servidor. O calculo da folha e

composto por informacdes da jornada de trabalho, adicionais e alguns beneficios dos

www.capaccitar.com.br

servidores, seja ele um funcionario CLT, estatutario, Comissionado, aprendiz, autbnomo ou
estagiario.

PUBLICO-ALVO

Servidores dos Orgaos Publicos, Profissionais de Recursos Humanos/Departamento de
Pessoal, Servidores de RPPS, fiscal de RPPS, Servidores de autarquia, Contador, Gestores,
Setor Financeiro, Controle/Auditor, setor de Informatica, Assessores Juridicos, Vereadores,

Secretario Municipal e demais interessados na busca do conhecimento.

METODOLOGIA

o As aulas serdao expositivas/ participativas

o Os tépicos serdo abordados com explanagdes tedricas, com insergéo de exercicios

praticos e simulagdes (quando couber);

DATA, LOCAL E CARGA HORARIA DO CURSO

Data e horario: 10 e 11 de agosto de 2023.
Carga horaria: 16 horas/aula

Local: Espago CDL Cuiaba.

Cidade: Cuiaba/MT.

CONTEUDO PROGRAMATICO

CALCULANDO A FOLHA DE PAGAMENTO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA - SUAS
ESPECIFICIDADES



1.INTRODUCAO

2.SISTEMAS REMUNERATORIOS
3.ACUMULAGAO DE CARGOS PUBLICOS
4.LIMITES REMUNERATORIOS
5.CONCEITOS:

5.1.Vencimento

5.2.Vencimentos
5.3. Salario

5.4 Proventos

www.capaccitar.com.br

5.5.Remuneracgao do cargo efetivo

5.6.Subsidio

5.7.Salario

6.DIREITOS E GARANTIAS DOS TRABALHADORES CELETISTAS EXTENSIVOS AOS
SERVIDORES PUBLICOS

7.CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES DE CONFIANCA
7.1.Distingao

7.2. Atribuigbes

7.3.Substituicoes

8. FORMACAO DA BASE PARA CALCULOS: ESTATUTARIO, COMISSIONADO,
CELETISTA E CARGOS ELETIVO.

9. FORMULAS E CALCULOS

9.1. Horas trabalhadas e extraordinarias - Normais e especiais
9.2. Adicional noturno

9.3. Faltas, atrasos, atestados médicos, saidas antecipadas
9.4. Periodos de descanso

10. 13° SALARIO E SUBSIDIO

10.1. O que integra o 13° salario e subsidio?

10.2. 12 e 22 parcelas - Epoca e valor

10.3. Pagamento proporcional

11. FERIAS

11.1. O que integra as férias?
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11.2. Pagamento proporcional

|
|

11.3. Tergo constitucional

11.4. Perda do periodo de férias
11.5. Prescrigédo

11.6. Influéncia das faltas

11.7. férias aos cargos eletivos
12. FOLHA DE PAGAMENTO

12.1. Servidores e agente publicos - Mensalistas e horistas

www.capaccitar.com.br

12.2. Adicionais - Insalubridade, periculosidade, tempo de servico
12.3. Gratificagdes

14. PARCELAS INDENIZATORIAS

15. AFASTAMENTOS, LICENCAS E CONCESSOES

15.1. Por doenca, acidente de trabalho, maternidade, adotante e paternidade e outros 16.
CONTRIBUICOES

16.1. Sindical, assistencial, confederativa

17. DESCONTOS LEGAIS

17.1. Previdéncia social, IRRF, pensao alimenticia, reposigées ao erario
18. DESCONTOS AUTORIZADOS

18.1. Sindicatos, consignados

20. DESLIGAMENTO DE PESSOAL

20.1. Procedimentos de desligamento - Estatutarios e celetistas
20.2. Causas do desligamento

20.3. Calculos e pagamentos

21.VERBAS RESCISORIAS EM CADA SITUAGAO

21.1. Saldo de salério ou vencimento

21.2. 13° salario ou gratificagdo natalina

21.3. Férias indenizadas - Vencidas e proporcionais

21.4. Adicionais, gratificagbes e parcelas indenizatérias

21.5. Descontos legais e autorizados
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INVESTIMENTO
Valor do Investimehto por participante: R$ 1.699,00 (hum mil, seiscentos e noventa &
nove reais). E
Condicées Especiais: 5
3
Quantidade de participante por orgéao Valor por participante @'
01 participante R$ 1.699,00
02 ou mais participantes R$ 1.500.00

PAGAMENTO

O pagamento deverd ser realizado em nomé da empresa: CAPACCITAR
TREINAMENTOS, CNPJ n. 31.825.556/0001 -40, na Agéncia: 0046-9, Conta Corrente:
37769-4, pelo Banco do Brasil, PIX: 31.825.556/0001-40.

~ FACILITADORA

URSULA ZAMPIERI

Administradora e Especialista em Gestio — CRA ES 26684

Administradora, MBA em Gestao de Pessoas, especialista em Gestao de Negocios e
RH. Trabalha ha 13 anos na 4rea de Gestio de Pessoas. Implantou diversos

procedimentos em area publica e consultora de gestao governamental.
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Ministra treinamentos sobre os seguintes temas: eSocial (nova obrigacé&o trabalhista),

Gestéo de Folha de Pagamento na administragéo publica, Financas e Administrago
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de Finangas para pequenas empresas (com pratica de controles financeiros)

r _ T  OBRIGACOES DA EMPRESA

. Disponibilizar professorﬁ

. Disponibilizar material didatico.
» Disponibilizar certificado:

. Disponibilizar local;

s Disponibilizar Coffee Break

DO CANCELAMENTO

- Cancelamento por parte do participante. O cancelamento da ihscrigéo por parte do
participante podera ser realizada com até 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia a realizagéo
do evento; apds este prazo nao mais sera aceito o cancelamento da inscrigdo, mas
podera ser feita a substitui¢éo do participante por outro ou ainda, caso a inscrigéo tenha
sido paga, podera ser solicitada uma carta de credito no valor da mesma, o que dara
direito a instituicdo contratante de enviar o inscrito (ou outro) para participar de um curso
similar no futuro (ministrado pela Capaccitar).

- Cancelamento por parte da empresa. A Capaccitar Treinamentos reserva-se o direito de
adiar ou cancelar o evento se houver insuficiéncia de quérum ou por motivo operacional

relevante obrigando-se, porém, a comunicar tal fato com razoavel antecedéncia aos
inscritos.

INFORMAGOES ADICIONAIS

o Sera fornecido material de apoio, coffee break e certificado de participagdo com
conteudo e carga horaria;
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75% de frequéncia e apos 3 realizagéo do pagamento do curso: N

E-mail: atendimento.ca accitar mail.com

Tel: (65) 99694-6662 — Vanessa Carlj

Instagram: Capaccitartreinamentos

www.capaccitar.com.br

Site: WWw.capaccitar.com.br




