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Pelo presente instrumento, encaminho para analise e despacho do presidente da “
Camara Municipal de Juina, Exmo. Senhor Fabiano A. Ribeiroo DOD - Documento de Oficializagdo
da Demanda para contratagdo de servigos especializados voltados a agdo de capacitagdo e
aprimoramento profissional - ministragdo do Curso presencial : “Gestdo Patrimonial”

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA

1. REQUISITANTE
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA — CNPJ N° 15.359.219/0001-59

2 — SETOR REQUISITANTE: ASSESSORIA ADMINISTRATIVA: DAFLE KATRINE GOMES

BRESSAN
Email: liquidacao@juina.mt.leg.br telefone: 66 3566-8925

3. DEMANDANTES —SERVIDOR EFETIVO AGENTE DE MATERIAL

Quem? Cargo
Nome do Servidor

Dafle Katrine Gomes Agente Administrativo

Bressan —efetivo
Razéo da participagdo:

e A participagdo da servidora na capacitagao
voltada para a realizagao do inventario do
drgdo é crucial para assegurar a correta
execucdo dessa atividade, que é essencial para
o fechamento do exercicio fiscal da Camara
Municipal de Juina. Como responsavel pelo
controle de materiais, a servidora desempenha
um papel central na organizagdo, catalogagdo e
conferéncia dos bens publicos, processos que
exigem conhecimento técnico especifico.

CONTEUDO PROGRAMATICO
Evolugdo da Administragao Publica;
Recursos;

Bens publicos e suas classificagdes;
Almoxarifado;

Relacdo custo-beneficio do controle;
Regime juridico geral sobre bens publicos;
Setor de Patrimdnio;

Planejamento das aquisi¢des;

Ingresso de materiais;

Armazenagem dos materiais;
Classificacdo da despesa orgamentaria;
Instrumentos de controle de patrimdnio;




Deprecia¢do, amortizacdo e exaustdo;
Reavalia¢do de bens;

QOrigem do bem;

Incorporagdo ao acervo patrimonial;
Tombamento;

Etiquetagem;

Tecnologia RFID, Codigo de barras e QR
Code; Bens serviveis;

Movimentagdo de bens;

Manutencgdo e reparos dos bens;
Bens inserviveis;

Baixa de bens;

Comissdo de avaliagdo;

Alienagdo e desfazimento; Inventario;
Comissdo de inventario;

Principio da segregacdo de fungdes;
AtribuigGes e competéncias;

Sistemas informatizados de gestdo de material e patriménio;
Termos de responsabilidades;

Seguro de bens;

Controle interno e externo;

4.2 - FACILITADOR: FRANCISNEY LIBERATO

Auditor do Tribunal de Contas. Bacharel em Administracdo; Bacharel em Ciéncias Contdbeis
(CRC-MT) e Bacharel em Direito (OAB-MT). Mestre em Educagdo pela University of Florida.
Doutor Honoris Causa em: Filosofia Universal; Gestdo Publica e Social; Sociologia; Literatura.
Pésgraduado em Neurociéncias. Pés-graduado em Psicanalise. MBA Executivo em Coaching.
Pds-graduado em Direito e Controle Externo na Administragdo Publica (FGV). Pds-graduado em
Gestdo Publica. Pésgraduado em Contabilidade Gerencial. Membro da Academia Mundial de
Letras (AML); Academia de Letras do Brasil (ALB); Academia dos Intelectuais e Escritores do
Brasil, Academia Luso-Brasileira de Letras e Academia Brasileira de Letras dos Escritores
Adventistas (ABLEA). Vice-presidente da Associacdo Brasileira dos Profissionais da
Contabilidade (ABRAPCON).

DEVERES DOS PARTICIPANTES DO CURSO DE PROCESSO LEGISLATIVO
MUNICIPAL

5.1.1Deverdo apresentar requerimento de autorizagdo deferido pelo Presidente da Camara
Municipal de Juina com pelo menos 20 ( vinte ) dias de antecedéncia.

5.1.2Ap6s finalizagdo do curso apresentar a prestag@o de contas da viagem e participacdo do
no referido treinamento — conforme Resolugio 01/2010 da Camara Municipal de Juina.

5.1.3Deverdo apresentar certificado do curso e juntar na prestagdo de contas.

5.1.4Deverdo realizar avaliagdo do curso com atribuicdo de grau de satisfagio conforme
indicado abaixo e encaminhar para setor de licitagdo para ser devidamente arquivado em pasta
especifica para quando necessario subsidiar analises comparativas

I (insatisfatorio) — 0 a 25%

R (regular) — 25 a 50%

B (bom) — 50 a 75%

MB (muito bom)— 75 a 100%
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6 - MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA.

A recente nomeagdo da servidora para a fungdo de agente de material no dmbito da Camara
Municipal de Juina exige uma capacitagio especifica para o adequado cumprimento de suas
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responsabilidades. Dentre as principais atribuigdes, destaca-se a realizagdo do inventario
patrimonial do 6rgdo, etapa fundamental para o fechamento do exercicio anual.

A capacitag@o ¢ primordial, pois a elaborac@o do inventario exige um conhecimento técnico
sobre os procedimentos de conferéncia, registro e controle dos bens publicos, assegurando a ¢
conformidade com as normas legais e garantindo a transparéncia na gestdo dos recursos
publicos. Além disso, a capacitag@o visa ndo s6 aprimorar a eficiéncia operacional, como
também minimizar riscos de inconsisténcias que possam prejudicar o encerramento contabil
e a prestacdo de contas da institui¢do.

$Z0ZiZ.Q
€Z:01 :0UBIOH - $Z0Z/0L/EQ :BlJeQ

¥202/S¥SZ TvEIO 07000104d

Portanto, a participagéo da servidora em treinamentos voltados a gestdo de materiais e
patriménio ¢ fundamental para o pleno desenvolvimento de suas fungdes, colaborando para a
melhoria continua dos processos internos e para o sucesso na finalizagdo do ano fiscal.

Considerando a Lei Complementar n® 1.751 de 19 de julho de 2012 prevé em seu artigo 7° que ¢é
objetivo promover e incentivar permanentemente a participagdo em treinamentos e cursos de
capacitagdo aos servidores, proporcionando-lhes melhor capacidade técnica e maior rendimento no

trabalho.
7 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Apresentar aos participantes do curso uma estrutura de controle patrimonial com exceléncia e que
atenda a legislagdo vigente. Ter um panorama sobre a Administracdo Publica, os seus bens e suas
classificacGes, € primordial para a melhor organizacao do patriménio. Conhecer detalhadamente os
aspectos técnicos, contdbeis e de gestdo do patrimdnio sdo imprescindiveis para evitar erros,

desfalques e desvios de bens publicos.

Visamos amelhoria continua - das competéncias de nossos colaboradores ( Conhecimento,
Habilidades e Atitudes) do quadro de pessoal ( servidores e dos vereadores )

8 - FONTE DE RECURSOS.

8.1339039 — CAPACITACAO — OUTROS SERVICOS DE PESSOA JURIDICA

8.3 Valor da inscri¢do: RS 1.300,00 por pessoa (um mil e trezentos reais)
8.4 Pagamento sera efetuado apos realizagdo do curso por transferéncia bancaria na conta indicada
pelo prestador de servigo ( apos emissdo da Nota Fiscal / aceite do setor de liquidagdo / emissao das

certiddes / empenho / liquidagao

09 - ELABORADO POR:

fi

Dafle Katrine Gomes Bressan,

Em 03 de Outubro de 2024.

11 =DOCUMENTOS ANEXOS
e Folder do Curso

e Proposta do Curso
e (Copia da instrugdo normativa n° RFB N° 2137, DE 21 DE MARCO DE 2023.

12 - DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE.

Diante do exposto acima, eu Fabiano A. Ribeiro , Presidente da Cdmara Municipal de Juina, no uso
das minhas atribui¢des legais, autorizo o servidor acima mencionado a participar do Curso

Presencial “Gestdo Patrimonial™

Carga horéaria: 12 horas - Periodo : 30/10/2024 (inicio as 08h as 12h00 — 13h30 as 17h30) e
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31/10/2024 (inicio as 8h00 e Término as 12h)

Valor da inscri¢do: RS 1.300,00 por pessoa (um mil e trezentos reais)

e Modalidade do Processo Licitatorio: Inexigibilidade

Art. 25 — E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competi¢do, em especial:

() §

Il - para a contratagdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializa¢do, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e

divulgagdo;
Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servigos técnicos profissionais especializados os trabalhos

relativos a:

%)

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
Juina-MT, de outubro de 2024.

Fabiano A. Ribeiro
Presidente
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