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ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N. ° 10/2025
Nome: MARIA ALEXIA DOS SANTOS B
Cargo / Fungdo: ZELADORA - AGENTE DE CONTRATACAO

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS
1. Introdugdo

Este relatorio tem como objetivo apresentar a prestagdo de contas referente ao curso

"Nova Lei de Licitagbes - NLL na Pratica: Formagdo e Aperfeicoamento de Ag_ente de
Contratagdo e Pregoeiro” realizado no periodo de 12 a 14 de fevereiro de 2025 na cidade de

Cuiaba/MT, com o intuito de aprimorar os conhecimentos na area de licitagbes e conAtratos
administrativos, contribuindo para a melhoria das atividades desempenhadas na Céamara
Municipal de Juina.

2. Detalhes do Curso

Nome do Curso: Nova Lei de Licitagdes - NLL na Pratica: Formacdo e Aperfeicoamento de
Agente de Contratagéo e Pregoeiro

Instituicdo Responsavel: Capaccitar Treinamentos

Local: Espago CDL — Cuiaba

Data: 12 a 14 de fevereiro de 2025

Carga Horaria: 24 horas

Horario: 08h as 17h30, com 1h30 de intervalo para almogo

3. Deslocamento

O deslocamento para a cidade de Cuiaba ocorreu com saida da sede no dia 11 de
fevereiro de 2025, as 07:00 horas. O retorno a sede foi realizado no dia 14 de fevereiro, as

21:00 horas, com a chegada efetiva a sede no dia 15 de fevereiro de 2025, sabado, as 07:30
horas.

4. Objetivos Gerais

O objetivo deste curso foi capacitar os Agentes Publicos envolvidos nas éréas de Licitagoes
e Contratos Administrativos, preparando-os para atuar com legalidade, prudéncia, seguranga e

eficiéncia nas contratagdes regidas pela Nova Lei de Licitagbes e Contratos. O curso
oportunizou a discusséo e reflexées sobre a Nova Lei d

de proporcionar atividades praticas e interativas,
"compras.gov".

e Licitagbes e Contratos — NLLC, além

incluindo demonstragées no sistema
5. Itinerario das Agendas

Dia 12/02
08:00 as 12:00
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Apresentagdo do curso e abordagem dos fundamentos da Lei n° 14.133/21, destacando
principios, objetivos € mudangas em relacéo a legislagdo anterior. Também foram discutidas as
responsabilidades e competéncias dos Agentes de Contratagéo e Pregoeiros.

13:30 as 17:00
Planejamento das compras publicas, elaboragdo de documentos essenciais (DFD, PCA, ETP,
TR) e boas praticas na pesquisa de precos.

Dia 13/02

08:00 as 12:00

Contratagéo direta: hipéteses de Inexigibilidade e Dispensa de Licitagéo, requisitos processuais
e atividades praticas envolvendo analise e construgdo de processos de contratacédo direta.

13:30 as 17:00
Pregdo e concorréncia: selegéo de fornecedores, estratégias de condugéo e demonstragao
pratica no sistema "compras.gov".

Dia 14/02

08:00 as 12:00

Sistema de Registro de Precos e suas aplicabilidades, além da gestdo e fiscalizacdo de
contratos administrativos.

13:30 as 17:00
Atividades praticas, estudo de casos e dinamicas interativas, encerrando o curso com
aplicagdo dos conhecimentos adquiridos.

6. Beneficios para a Administragdo Publica

e A participagéo no curso proporcionou os seguintes beneficios:
Atualizacao juridica e técnica sobre a Lei n°® 14.133/2021;

e Capacitacdo de agentes estratégicos para atuarem como Agente de Contratagéo ou
Pregoeiro;
Compreensao detalhada das etapas do processo licitatoério;
Troca de experiéncias com outros servidores, promovendo aprendizado colaborativo;
Maior seguranga juridica e eficiéncia nos processos licitatorios.

7. Conclusao

Diante do exposto, conclui-se que a participagéo no curso foi de grande relevancia para o
aperfeicoamento profissional e para a melhoria dos processos administrativos. Dessa forma,
considera-se a prestagdo de contas devidamente apresentada para fins de analise e
aprovacao.

Anexos

Fotos

Certificado do curso
Bilhetes de passagens
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SERVIDORA MARIA ALEXIA

ANEXO: Bilhetes de passagens

Pagina 9 de 9



Camara Municipal de Juina - MT
Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000 Juina — MT.
Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br — diretoriageral@juina.mt.leg.b

Péagina 10 de 9

6202/8€Z TVH3I9 0100010ud

GG:€| :OMRIOH - GZ02/Z0/61 ‘ejeq
LI - euinp op jedisiunpy eiewen

"8202Z/€ 1 VIA9d - oAeRsIuILpY



$Z0Z/S) VIAOd - OAeRSIUIWPY
GG:¢ | :0LBJOH - §202/Z0/6) EIea

Camara Municipal de Juina — MT
Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000 Juina — MT.
Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br — diretoriageral@juina.mt.leg.br

6202/8€T V39 01000.10¥d

Anexos

Fotos

Certificado do curso
Bilhetes de passagens

Percurso realizado: Juina/Cuiaba — Cuiaba/Juina
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviario

Data Hora
Saida da sede: 11/02/2025 07:00 horas
Retorno a sede: 14/02/2025 21:00 horas
Chegada a sede: 15/02/2025 07:30 horas

jeoLncdo das despesas: As diarias foram usufruidas com responsabilidade, utilizando o saldo
| para pagamento de alimentagao, hospedagem e transporte urbano.

Quantidade de diarias recebidas: 4 diarias

Valor total recebido: R$ 2.090,00 (Dois mil e noventa reais)

Juina- MT, 19 de fevereiro de 2025.

MARIA ALEXIA DOS SANTOS

APROVO

Camara Mu

ipalde Juina, de de 2025.

Aef€io Moreira de Oliveira
Presidente
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PRESTACAO DE CONTAS
REQUERIMENTO DE DIARAIS N 10/2025
SERVIDORA MARIA ALEXIA

ANEXO: Certificado do curso

F,.A...u......,....4.....................‘.....‘..'........u.-..u........<...................,.....»..‘..A.,,,."’.'.".Tf. cecansuss

CERTIFICADO

NOVA LEI DE LICITAGOES COM FORMAGAO E APERFEIGOAMENTO DE
AGENTE DE CONTRATAGAO E PREGOEIRO

MARIA ALEXIA DOS SANTOS

participou e concluiu com éxito do Curso da Nova Lei de Licitagées com Formag&o e Aperfeigpamento de Agente
de Contratagéo e Pregoeiro, realizado nos dias 12 a 14 de fevereiro de 2025, com carga horaria de 24 (vinte e

quatro) horas, no Espago CDL em Cuiaba/MT, ministrado pelo instrutor Rafael Biscaro.

vwmm@mmms

CAPACCITAR TREINAMENTOS
CNPJ N. 43.734.527/0001-52

capaccitar
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CONTEUDO PROGRAMATICO

Fundamentos da Lei n® 14.133/21:
Principios e objetivos essenciais da nova legislag 30,
InovacBes e mudangas em relaco a legislacio anterior.
Agentes Publicos e a Lei n® 14.133/21:
Responsabiidades e competéncias dos Agentes de Contratagio e
Pregoeiros.
Impacto da legislacio no desempenho das fungdes pablicas.
Planejamento das Compras Piblicas:
Importincia do planejamento para o sucesso das contratagdes.
Elaborag3o dos artefatos da fase preparatoria.
Quem ¢ o responsavel pela elaboracao?
Quais 0s elementos que esses documentos devem conter?
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD),
Plano de Contratagdes Anual (PCA).
Estudo Técnico Preliminar (ETP)
Termo de Referéncia (TR).
Pesquisa de Pregos: Técnicas e boas praticas.
Contri 3
Hipdteses de Inexgibilidade de Lictagio (At 74) e Dispensa de
Licitac3o (Art. 75)

0Ar. 72,

instrugdio
Atividade pritica em grupo: construgio e andlise de um processo de
contratagdo direta.
Demonstracio pratica: cadastro de uma dispensa eletrdnica com
gov"

ia
Pontos de destaque na fase de seleglo do fornecedor.

Demonstragio prabica: cadastro de um pregio dm no sistema

“compras.
Sistema de Registro de Pregos:
o Ci

Gerenciamento eficiente.

Fiscalizac3o e Gestio de Contratos:

Papéis e responsabiidades: quem faz o qué?

Atribuicdes dos fiscais e gestores de contratos.

Boas priticas para garantir o cumprimento contratual e evitar
iregularidades.

REQUERIMENTO DE DIARAIS N¢ 10/2025

www.capaccitar.com.br

PRESTACAO DE CONTAS
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