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ANEXO II 
RELATÓRIO DE VIAGEM 

RELATÓRIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N.° 10/2025 

Nome: MARIA ALEXIA DOS SANTOS 
Cargo / Função: ZELADORA — AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

RELATÓRIO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS 

1. Introdução 

Este relatório tem como objetivo apresentar a prestação de contas referente ao curso 
"Nova Lei de Licitações - NLL na Prática: Formação e Aperfeiçoamento de Agente de 
Contratação e Pregoeiro" realizado no período de 12 a 14 de fevereiro de 2025 na cidade de 
Cuiabá/MT, com o intuito de aprimorar os conhecimentos na área de licitações e contratos 
administrativos, contribuindo para a melhoria das atividades desempenhadas na Câmara 
Municipal de Juína. 

2. Detalhes do Curso 

Nome do Curso: Nova Lei de Licitações - NLL na Prática: Formação e Aperfeiçoamento de 
Agente de Contratação e Pregoeiro 
Instituição Responsável: Capaccitar Treinamentos 
Local: Espaço CDL — Cuiabá 
Data: 12 a 14 de fevereiro de 2025 
Carga Horária: 24 horas 
Horário: 08h às 17h30, com 1h30 de intervalo para almoço 

3. Deslocamento 

O deslocamento para a cidade de Cuiabá ocorreu com saída da sede no dia 11 de 
fevereiro de 2025, às 07:00 horas. O retorno à sede foi realizado no dia 14 de fevereiro, às 
21:00 horas, com a chegada efetiva à sede no dia 15 de fevereiro de 2025, sábado, às 07:30 
horas. 

4. Objetivos Gerais 

O objetivo deste curso foi capacitar os Agentes Públicos envolvidos nas áreas de Licitações 
e Contratos Administrativos, preparando-os para atuar com legalidade, prudência, segurança e 
eficiência nas contratações regidas pela Nova Lei de Licitações e Contratos. O curso 
oportunizou a discussão e reflexões sobre a Nova Lei de Licitações e Contratos — NLLC, além de proporcionar atividades práticas e interativas, incluindo demonstrações no sistema "compras.gov". 

5. Itinerário das Agendas 

Dia 12/02 
08:00 às 12:00 
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Apresentação do curso e abordagem dos fundamentos da Lei n° 14.133/21, destacando 
princípios, objetivos e mudanças em relação à legislação anterior. Também foram discutidas as 
responsabilidades e competências dos Agentes de Contratação e Pregoeiros. 

13:30 às 17:00 
Planejamento das compras públicas, elaboração de documentos essenciais (DFD, PCA, ETP, 
TR) e boas práticas na pesquisa de preços. 

Dia 13/02 
08:00 às 12:00 
Contratação direta: hipóteses de lnexigibilidade e Dispensa de Licitação, requisitos processuais 
e atividades práticas envolvendo análise e construção de processos de contratação direta. 

13:30 às 17:00 
Pregão e concorrência: seleção de fornecedores, estratégias de condução e demonstração 
prática no sistema "compras.gov". 

Dia 14/02 
08:00 às 12:00 
Sistema de Registro de Preços e suas aplicabilidades, além da gestão e fiscalização de 
contratos administrativos. 

13:30 às 17:00 
Atividades práticas, estudo de casos e dinâmicas interativas, encerrando o curso com 
aplicação dos conhecimentos adquiridos. 

6. Benefícios para a Administração Pública 

• A participação no curso proporcionou os seguintes benefícios: 
• Atualização jurídica e técnica sobre a Lei n° 14.133/2021; 
• Capacitação de agentes estratégicos para atuarem como Agente de Contratação ou 

Pregoeiro; 
• Compreensão detalhada das etapas do processo licitatório; 
• Troca de experiências com outros servidores, promovendo aprendizado colaborativo; 
• Maior segurança jurídica e eficiência nos processos licitatórios. 

7. Conclusão 

Diante do exposto, conclui-se que a participação no curso foi de grande relevância para o 
aperfeiçoamento profissional e para a melhoria dos processos administrativos. Dessa forma, 
considera-se a prestação de contas devidamente apresentada para fins de análise e 
aorovacão. 
Anexos 
Fotos 
Certificado do curso 
Bilhetes de passagens 
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SERVIDORA MARIA ALEXIA 

ANEXO: Bilhetes de passagens 
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Anexos 
Fotos 
Certificado do curso 
Bilhetes de passagens 

Percurso realizado: Juína/Cuiabá - Cuiabá/Juína 
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviário 

Data Hora 
Saída da sede: 11/02/2025 07:00 horas 

Retorno à sede: • 14/02/2025 21:00 horas 

rCheciada à sede: 15/02/2025 07:30 horas 

,¡ i4 o das despesas: As diárias foram usufruídas com responsabilidade, utilizando o saldo 
pai d pagamento de alimentação, hospedagem e transporte urbano. 

Quantidade de diárias recebidas: 4 diárias 

Valor total recebido: R$ 2.090,00 (Dois mil e noventa reais) 

Juína- MT, 19 de fevereiro de 2025. 

i 

- YÍl CoV, CL W54 4 otvu S-ewir. 
MARIA ALEXIA DOS SANTOS 

1 APROVO 

Câmara M 9ip de Juína, de de 2025. 

Ae io Moreira de Oliveira 
Presidente 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 10/2025 

SERVIDORA MARIA ALEXIA 

ANEXO: Certificado do curso 

CE .F?.TIFIC_,Lp 
NOVA LEI DE LICITAÇÕES COM FORMAÇÃO E APERFEIÇOAMENTO DE 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO E PREGOEIRO 

MARIA ALEXIA DOS SANTOS 

participou e concluiu com êxito do Curso da Nova Lei de Licitações com Formação e Aperfeiçoamento de Agente 

de Contratação e Pregoeiro, realizado nos dias 12 a 14 de fevereiro de 2025, com carga horária de 24 (vinte e 

quatro) horas, no Espaço CDL em Cuiabá/MT, ministrado pelo instrutor Rafael Biscaro. 

VANESSA ARRUDA DE CARU ESTEVES 
CAPACCITAR TREINAMENTOS 
CNN N. 43.734.527/0001-52 

capaccitar 
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CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
Fundamenros da lei re 19 133(21.
~ aptos e objetivos essencias da nova legulação 
ImmOStris e mudamas em relação a 'gustação antena 
AWIlbef Públuos e a Ler rt• 14133/21 
ResponsMedes e compeknoas dm Agentes de Contratação e 
Pregoeiros 
Impacto da legislação no desempenho dm MIO. pUtecas 
Planeiam., das Camas Públicas 
Importância do ~memento para o sucesso das contrataVes 
Elaboração dos artefato da Iam braparallOrta. 
Orem e o reeçoruarel pela elaboração? 
Quais os elementos que esses documentos desern correr? 
Documento de Formabração da Demanda ((FD) 
~O de Cale8t80. Anui (PCA) 
Estrato Técnico Preliminar (EM 
Tenro de Relerencur (TR) 
Pesquisa da Preços. Termas e boas ',Miras 
Caltralação Caere 
Hpdleses de Ineoptchdede de l ereção gut M) e ()apensa de 
Licitação (AS IS) 
Regueiros e Instnal0 processual consolem o Art /2 
Abadaste prátara em grupo conrouçâo e grane de um pl.:rocas° de 
conlrataçâo Mete 

Demonstração práiza cadastro de uma dopensa ~tasca com 
chouta no ~eme "compras gol' 
Pregão e Cancarencra 
Pontos de destaque na fase de seleção do fornecedor 
Procesimenlos e edratageas para condução ensente 
Demonstração param cadastro de um prega, eletronéco no sistema 
.coMptas I???" 
Sistema de Reboa° de Preços. 
Fundamentos e aplerahrldade o Caracterancas e peornenna 
Gesencumento ~eme 
Ascakração e Gestão de Contratos 
Papas e responsabduladec. quem lar o que? 
~seções dos tecesse gestores de contratos 
Boas práticas para gamar o armamento contratual e emar 
aregularklades. 

www.capaccitar.com.br 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 10/2025 
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