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ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM - REQUERIMENTO N. °96/2025

Nome: MARIA ALEXIA DOS SANTOS 3
Cargo / Fungdo: ZELADORA — AGENTE DE CONTRATACAO

S202/6911 TVH3O 07000.10¥Ud

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
1. Introdugao

Este relatorio tem como objetivo apresentar a prestagdo de contas referente a participagdo no
curso "Licitagdes e Contratos de Servigos de Publicidade", realizado nos dias 26 e 27 de junho
de 2025, na cidade de Cuiaba/MT. A capacitagdo visou aprimorar os conhecimentos sobre as
etapas e exigéncias técnicas na contratagdo de agéncias de publicidade pela Administragdo
Publica. O conteudo foi essencial para a melhoria das atividades desempenhadas na Camara
Municipal de Juina, especialmente no que se refere a legalidade, planejamento e fiscalizag@o
contratual.

Detalhes do Curso

Nome do Curso: Licitagdes e Contratos de Servigos de Publicidade
Instituicio Responsavel: Capaccitar Treinamentos

Local: Espago CDL - Cuiabd/MT

Data: 26 e 27 de junho de 2025

Carga Horaria: 16 horas

Horario: 08h00 as 17h30 (com 1h30 de intervalo para almogo)

e e o o

3. Deslocamento

O deslocamento para a cidade de Cuiaba ocorreu com saida da sede no dia 24 de junho de
2025, as 19:00 horas. O retorno a sede foi realizado no dia 27 de junho, as 21:00 horas, com a
chegada efetiva a sede no dia 28 de junho de 2025, sdbado, as 07:30 horas.

4. Objetivos Gerais
O curso teve como objetivo capacitar agentes publicos para realizar com seguranga, eficiéncia e
conformidade legal as contratagdes de servigos de publicidade, especialmente a luz das Leis n°
12.232/2010, n° 14.133/2021 e demais normativas correlatas. Foram abordados aspectos técnicos
da elaborag@o de briefings, critérios de julgamento, fiscalizagdo contratual e gestdo de riscos.

S. Itinerario das Agendas
Dia 25/06
Informo que, em virtude da viagem antecipada, permaneci em regime de tele trabalho (home
office), mantendo-me disponivel e acessivel on-line para atender as demandas da Camara
Municipal de Juina.

Dia 26/06
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08:00 as 12:00 — Compreensio global das normas sobre contratagdes publicitarias; fundamentos
da Lei n° 12.232/2010; integra¢do com a Lei n° 14.133/2021; Plano de Comunicagéo e o papel
do briefing.

13:00 as 17:30 — Procedimentos da fase preparatéria: DFD, PCA, ETP, TR, gestéo de riscos;
elaboragfio e andlise de briefing; responsabilidades da subcomisséo técnica e julgamento de
propostas.

Dia 27/06

08:00 as 12:00 — Remuneragdo das agéncias; estrutura de contratos; fungdes do gestor e dos
fiscais; dinAmica de execugdo contratual; relatérios de acompanhamento.

13:00 as 17:30 — Boas praticas na fiscalizag@o técnica; gestdo de riscos; uso de ferramentas de
controle como o IMR; elaboragdo e analise pratica de documentos como briefing e propostas
técnicas.

6. Beneficios para a Administracgiio Publica

e Compreensdo aprofundada do marco legal das contratagdes de servigos publicitarios;

e (apacitagdo para elaboragdo de editais e termos de referéncia mais técnicos e alinhados
as boas praticas;

e Redugdo de riscos e falhas contratuais com base em jurisprudéncia e gestéo de riscos;

e Dominio sobre o uso correto de ferramentas de fiscalizagdo como IMR e checklists;

e Fortalecimento da atuag@o institucional com maior seguranga juridica, eficiéncia e
transparéncia nas contratagdes.

7. Conclusio

O curso ofereceu uma abordagem completa e pratica sobre o processo de contratagdo de servigos
de publicidade, desde a fase de planejamento até a fiscaliza¢do e encerramento contratual. As
dinémicas e estudos de caso contribuiram para consolidar o aprendizado e permitir a aplicagdo
imediata do conhecimento na rotina da Camara Municipal de Juina.

Considera-se, portanto, que a participagdo na capacitagio foi de grande relevancia para o
aperfeicoamento profissional e institucional, cumprindo plenamente os objetivos propostos.

Diante do exposto, esta prestagéo de contas estd devidamente apresentada para fins de anélise e
aprovagao.
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Anexos

Fotos

Certificado do curso/Declaragao de participagao
Bilhetes de passagens

Percurso realizado: Juina/Cuiaba — Cuiaba/Juina
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviario

Data Hora
Saida da sede: 24/06/2025 19:00horas
Retorno a sede: 27/06/2025 21:00 horas
Chegada a sede: 28/06/2025 07:30 horas

Descrigdo das despesas: As diarias foram usufruidas com responsabilidade, utilizando o
saldo para pagamento de alimentacao, hospedagem e transporte urbano.

Quantidade de diarias recebidas: 3 Y diarias

Valor total recebido: R$ 2.275,00 (Dois mil, duzentos e setenta e cinco.)

Nrua

MARIA ALEXIA DOS SANTOS

Juina- MT, 04 de julho de 2025.

APROVO

Camara Municipal de Juina,

de de 2025.

esidente

IRA DE OLIVEIRA
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PRESTACAO DE CONTAS
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 96/2025
SERVIDORA MARIA ALEXIA
ANEXO: Foto do evento
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PRESTAGAO DE CONTAS
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 96/2025
SERVIDORA MARIA ALEXIA
ANEXO: Certificado do curso
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PRESTACAO DE CONTAS
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 65/2025
SERVIDORA MARIA ALEXIA
ANEXO: Bilhetes de passagens

VIACAO JUINA LTDA EPP
CNPJ: 04.017.028/0002-18 - [E: 133766900
RUABERLIM, 171, DESPRAIADO, CEP: 78048100, CUIABA/MT

BP-e
DETALHE DA VENDA
ORIGEM JUINA - MT-MT
DESTING CUIABA ~ MT-MT
DATA DE EMBARQUE 24/06/2025 19:00:00
MODAL RODOVIARIO

VALOR O0S PRODUTOS188,12
DESCONTOOG,00
VALOR TOTAL R$188,12

Consulta pela chave de acesso gm

hitps: dwwessefazmit.gov b BPa/consulta?
ipAmb#1&chBPa» 512506 040170290002 1BEI04UCO0 2952591002 ISLIEDS

CHAVE DE ACESSO
51250604017029000218630490002952591002952604

BP-on® 295259 - Sérle 49
17/06/2025 12:28:00 - Via Consumidor
Protocolo de Autorizacdo: 151250024615591
Dala de Autorizagdo: 17/06/202512:28:42
Situagdo da Mota: Autorizada

Valor dos tribulos Lotais incidentes (Lei Federal 12.741/2012112,42

VIACAO JUINALTDA EPP
CNPJ: 04.017.029/0002-18 - [E: 133766900
RUA BERLIM, 171, DESPRAIADO, CEP: 78048100, CUIABA/MT

BP-a
DETALHE DA VENDA
ORIGEM CUIABA - MT-MT
DESTING JUINA - MT-MT
DATA DE EMBARQUE 27/06/2025 21:00:00
MDDAL RODOVIARID

VALOR DOS PRODUTOS191,67
DESCONTOO0,00
VALOR TOTAL R$191,67

Consulta pela chave de acesso Bm
hetps: i wwwrselaz mt.gov e/ BPe/consulta?
1phmbe1EchBEPes 51250604010 290002186335 300001027 082001027093

CHAVE DE ACESSO
51250604017029000218633300001027082001027093

BP-e n* 102708 - Série 330
27/06/2025 21:00:00 - Via Consumidor
Protocolo de Autorizacdo: 151250024762442
Data de Auterizagdo: 27/06/2025 21:06:44
Sitvagdo da Nota: Autorizada

Valor dos tributos totais incidentes (Lei Federal 12.741/2012)12,42
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