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ANEXO II 
RELATÓRIO DE VIAGEM 

RELATÓRIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N. °96/2025 

Nome: MARIA ALEXIA DOS SANTOS 
Cargo / Função: ZELADORA — AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

RELATORIO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS 
1. Introdução 

Este relatório tem como objetivo apresentar a prestação de contas referente à participação no 
curso "Licitações e Contratos de Serviços de Publicidade", realizado nos dias 26 e 27 de junho 
de 2025, na cidade de Cuiabá/MT. A capacitação visou aprimorar os conhecimentos sobre as 
etapas e exigências técnicas na contratação de agências de publicidade pela Administração 
Pública. O conteúdo foi essencial para a melhoria das atividades desempenhadas na Câmara 
Municipal de Juína, especialmente no que se refere à legalidade, planejamento e fiscalização 
contratual. 

2. Detalhes do Curso 
• Nome do Curso: Licitações e Contratos de Serviços de Publicidade 
• Instituição Responsável: Capaccitar Treinamentos 
• Local: Espaço CDL - Cuiabá/MT 
• Data: 26 e 27 de junho de 2025 
• Carga Horária: 16 horas 
• Horário: 08h00 às 17h30 (com 1h30 de intervalo para almoço) 

3. Deslocamento 
O deslocamento para a cidade de Cuiabá ocorreu com saída da sede no dia 24 de junho de 

2025, às 19:00 horas. O retorno à sede foi realizado no dia 27 de junho, às 21:00 horas, com a 
chegada efetiva à sede no dia 28 de junho de 2025, sábado, às 07:30 horas. 

4. Objetivos Gerais 
O curso teve como objetivo capacitar agentes públicos para realizar com segurança, eficiência e 
conformidade legal as contratações de serviços de publicidade, especialmente à luz das Leis n° 
12.232/2010, n° 14.133/2021 e demais normativas correlatas. Foram abordados aspectos técnicos 
da elaboração de briefings, critérios de julgamento, fiscalização contratual e gestão de riscos. 

5. Itinerário das Agendas 
Dia 25/06 
Informo que, em virtude da viagem antecipada, permaneci em regime de tele trabalho (home 
office), mantendo-me disponível e acessível on-line para atender às demandas da Câmara 
Municipal de Juína. 

Dia 26/06 
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08:00 às 12:00 — Compreensão global das normas sobre contratações publicitárias; fundamentos 
da Lei n° 12.232/2010; integração com a Lei n° 14.133/2021; Plano de Comunicação e o papel 
do briefing. 
13:00 às 17:30 — Procedimentos da fase preparatória: DFD, PCA, ETP, TR, gestão de riscos; 
elaboração e análise de briefing; responsabilidades da subcomissão técnica e julgamento de 
propostas. 

Dia 27/06 

08:00 às 12:00 — Remuneração das agências; estrutura de contratos; funções do gestor e dos 
fiscais; dinâmica de execução contratual; relatórios de acompanhamento. 

13:00 às 17:30 — Boas práticas na fiscalização técnica; gestão de riscos; uso de ferramentas de 
controle como o IMR; elaboração e análise prática de documentos como briefing e propostas 
técnicas. 

6. Benefícios para a Administração Pública 

• Compreensão aprofundada do marco legal das contratações de serviços publicitários; 
• Capacitação para elaboração de editais e termos de referência mais técnicos e alinhados 

às boas práticas; 
• Redução de riscos e falhas contratuais com base em jurisprudência e gestão de riscos; 
• Domínio sobre o uso correto de ferramentas de fiscalização como IMR e checklists; 
• Fortalecimento da atuação institucional com maior segurança jurídica, eficiência e 

transparência nas contratações. 

7. Conclusão 

O curso ofereceu uma abordagem completa e prática sobre o processo de contratação de serviços 
de publicidade, desde a fase de planejamento até a fiscalização e encerramento contratual. As 
dinâmicas e estudos de caso contribuíram para consolidar o aprendizado e permitir a aplicação 
imediata do conhecimento na rotina da Câmara Municipal de Juina. 
Considera-se, portanto, que a participação na capacitação foi de grande relevância para o 
aperfeiçoamento profissional e institucional, cumprindo plenamente os objetivos propostos. 

Diante do exposto, esta prestação de contas está devidamente apresentada para fins de análise e 
aprovação. 
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Anexos 
Fotos 
Certificado do curso/Declaração de participação 
Bilhetes de passagens 

Percurso realizado: Juína/Cuiabá — Cuiabá/Juína 
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviário 

Data Hora 

Saída da sede: 24/06/2025 19:00horas 

Retorno à sede: 27/06/2025 21:00 horas 

Chegada à sede: 28/06/2025 07:30 horas 

Descrição das despesas: As diárias foram usufruídas com responsabilidade, utilizando o 
saldo para pagamento de alimentação, hospedagem e transporte urbano. 

Quantidade de diárias recebidas: 3 '/diárias 

Valor total recebido: R$ 2.275,00 (Dois mil, duzentos e setenta e cinco.) 

Juína- MT, 04 de julho de 2025. 
l'1( 2-111i Ck. 

MARIA ALEXIA DOS SANTOS 

APROVO 

Câmara Municipal de Juína, 

AELCIO M 114A DE OLIVEIRA 
P esidente 

de de 2025. 

ME= 

INNEN 
MIEM 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 

REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 96/2025 

SERVIDORA MARIA ALEXIA 
ANEXO: Foto do evento 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 

REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 96/2025 
SERVIDORA MARIA ALEXIA 

ANEXO: Certificado do curso 
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PROTOCOLO GERAL 1169/2025 
Data: 04/07/2025 - Horário: 10:04 
Administrativo - PCDIA 96/2025 
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FASE DE SELEÇÃO. A L 

TÚDO PROGRAMÁTICO 
C OMPIREENSÃO GLOBAL DAS NORMAS OVE TANGENCIAm O RENA 

P)I, OFLes t)e7..fk$ Liele Lei e o CENP 
Tine de Iclieàe 

CLIencus de olgar-unitn 
sva,.c1 ,a• PUBLICIDADE PRESTADOS POR INTERMÉDIO DE AGE 

Anuidades da agAnisa °levada ditionadann,-, 
E iiecur_aa eeerri, de M.e-A 

lreeirnedink) e a suDer,s4o da r.tro.49 eileIne de eer,L,L, 
OiWintir,eit, SE1,0,ex~ ...tu). e mei,-.L deeLeeigy,iii. 

INSTRUÇÃO DA FASE PREPARATORMaNTF_RNAIDE PLÃNEJAME 
Forni'aiizaçao ou dener.ile (OrD). 

cie r..c.cara.aSes Anual 

Sauna,. suenininares ;STF: e e enzor.enCe dacareseacioda•Beeten 

Temia ince. 

A gestaa cie nacos cem leccannenra plan-Rannenna ie de . 

trmwtore,r, 

T 'dee E OS RISCOS) DA SUBCOMISSÃO E A SUA INTERRELAÇÃO COAI O BRtEFING NA VALORAS:AC 0.4 PROPOSTA TR-Cna À 

FASE CONTRATUAL). 

REMUNERAÇÃO ORA AGENCLAS NAS CONDIÇÕES CONTRATL 

FASE CONTRATUAL. 

BOAS PRATICAS DE OERENCLAMENTO DE RISCOS NA FISCALIZAÇÃO TECNICA DE SERVIÇOS el 

ELABORAÇÃO E ANALISE DE DOCUMENTOS ESPECIFICOS: 

Eia raçào do anenng iaaande a popoiiiçáo de uni Traseira e nac ce 

Ln.ancao dia C hatGPT corno Fel rarx. ema wessbfla na *tato:não 

ANUS° das propostas ..écnr_as SN d5A5doI
- 

capaccitar.dom.br 
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Câmara Municipal de Juina — MT 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 65/2025 

SERVIDORA MARIA ALEXIA 
ANEXO: Bilhetes de passagens 

VIACAO JUINA LTDA EPP 

CNPJ: 04.017,029/0002-18 - 1E:133766900 

RUA BERLIM. 171, DESPRAIADO, CEP: 78048100. CUIABA/MT 

BP-o 

DETALHE DA VENDA 

ORIGEM 

DESTINO 

DATA DE EMBARGUE 

MODAL 

JU1NA - MT-MT 

CUIABA -MT-MT 

241061202519:00:00 

RODOVIÁRIO 

VALOR DOS PRODUTOS188,12 

ESCON T00,00 

VALOR TOTAL R$188,12 

Consulta peta chave de acesso em 
hetps:Oonver.serazint.00vbriePeicortsulta? 

CpAmb.l&ch8Pe.512SUED4G170Z900021863044000295259101)29526CPS 

CHAVE DE ACESSO 

51250 6040170290 00218 6 3049 00029 525 910 029 52604 

Consumidor: CPF 02983007294 

DP- o n° 295259- Sérte 49 

17/06/2025 12:28:00 - Via Consumidor 

Protocolo de Autorização: 151250024615591 

Data de Autorização:17/06/2025 12:28:42 

Situação da Nota: Autorizada 

Valor das tributos totais incidentes (Lei Federal12.741/2012)12.42 

VIACAO MINA LTDA EPP 
CNPJ: 04.017.029/0002-18 - 1E:133766900 

RUA BERLIM, 171, DESPRA1ADO, CEP; 78048100, CUIABA/MT 

BP-o 

DETALHE DA VENDA 

ORIGEM 

DESTINO 

DATA DE EMBARQUE 

MODAL 

C UIABA MT-MT 

JUINA - MT-MT 

27/06/2025 21:00:00 

RODOVIÁRIO 

VALOR DOS PR001J105191.67 

DESCONT00,00 

VALOR TOTAL R$191,67 

Consata pela chave de acesso eco 
Nade. iionsw.serazint.gov.tell3Peiconsulta 

toAmb.1ache•Pe.5125060401/02900021963330000102.1C ti2C Z.d02/093 

CHAVE DE ACESSO 

51250604017029000218633300001027082001027093 

Consumidor: CP F 02983007294 

9P-e n 102708- Sado 330 

27/06/2025 21:00:00 - Via Consumidor 

Protocolo de Autorização:151250024762442 

Odtd de Autorização: 27/06/2025 21:06:44 

Situação da Nota: Autorizada 

Valor dos tributos totais incidentes (Lei Federal 12.741/2012)12,42 
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