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RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N.2 043/2026
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Servidor: Gilvania Moreira Dutra
Cargo / Fungdo: Controladora Interna

Relatério do deslocamento/Cronograma das atividades

Dia 24/03/2026: Saida de Juina a Cuiaba — MT, as 19:00h, em veiculo de transporte coletivo
(6nibus). Chegada em Cuiaba as 6:30h do dia 25/03/2026.

Dia 25/03/2026: Apds chegar em Cuiabd, me dirigi ao local de hospedagem, onde fiquei
trabalhando em documentos do controle interno e também permaneci a disposi¢do para atender

demandas em home office.

Dia 26/03/2026: As 7:20 me desloquei ao Espago CDL, local de realizagdo Da capacitacdo
“Almoxarifado, Gestdo Patrimonial e a NLL aplicada a Patriménio”, onde assisti a aula, que foi
ministrada pelo professor Deusdel Ferreira, onde apresentou o contetido com fundamentos, conceitos,
e exemplos de ocorréncias corriqueiras na gestdo de materiais, e apresentacdo de providéncias
adequadas. Especialmente sobre a importancia de um controle sistemdtico e acompanhamento para
subsidiar os planejamentos de aquisi¢des no que diz respeito a quantificagdo, aplicabilidade e definigdo
dos materiais a serem adquiridos, quando da elaboragdo do termo de referéncia e estudo técnico
preliminar. Também foram explicadas agGes necessdrias na conferéncia, provisoria e definitiva dos

materiais, a importancia da segregacdo de fungbes quando dos recebimentos, liquidagcdo e controle.

Sobretudo a integridade na gestdo patrimonial e de almoxarifado nos érgaos publicos.

Dia 27/03/2026: As 08:00h iniciou o segundo dia de aula, trazendo neste dia o estudo sobre os
registros, classificagdes, tombamento, importancia dos termos de responsabilidades atualizados, como

proceder nos processos de depreciagdo, formacgdo e atuagdo das comissdes, realizagdo do inventario,
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baixas, processos descartes sustentavel e responsavel, e gestdo e governanca de patrimonio e
almoxarifado. Na ocasido também foi proporcionado realizar perguntas ao professor e tirar duvidas,
quando aproveitamos para esclarecer quanto a alguns casos pontuais que temos, a exemplo de registro
do bem imével, que consta dividido em edificagdes que foram construidas ao longo de varios anos, e
precisamos regularizar provavelmente unificando em uma Unica matricula e registro cartorario.
Também quanto a bens que precisam ser regularizados por ter registro incompativel com sua natureza
e finalidade, a exemplo de tébuas (prateleiras) que compdem escrivaninha, porém foram tombadas e
registradas como bens individuais, todavia por sua caracteristica incorporam-se a escrivaninha que ja

é um bem registrado no patrimonio da Camara.

A solicitacdo de trés didrias e meia foi formalizada por meio do Requerimento de Didrias n. 2
043/2026, datado de 13 de margo de 2026, para deslocamento a cidade de Cuiaba, MT, no periodo de
24 a 27 de margo de 2026. A principio a finalidade seria participar do 1l encontro de municipios mato-
grossense, porém considerando que ja haveria varios servidores e vereadores da Camara no referido
encontro e sobretudo considerando que o conteudo especifico sobre gestdo de almoxarifado e
patrimdnio estd alinhado as necessidades de regularizagdo e corregdo dos registros e procedimentos
atualmente encontrados nesta Camara, optei por requerer a alteragio da finalidade, formalizei junto

ao presidente, e anexo o requerimento de autorizagdo datado de 23 de margo de 2026,

O evento encerrou por volta das 17 horas. As 22 horas do dia 27 de mar¢o sai de Cuiaba

retornando a Juina, chegando em 28 de marco as 7:40h.

Anexos que compdem esta prestagdo de contas:
e Fotos do evento;

Bilhetes de passagem ida e volta a Cuiaba.
Certificado de participacao

Percurso realizado: Juina / Cuiabd / Juina
Meio de transporte utilizado: Transporte rodoviério coletivo — 6nibus

Data Hora

Saida da sede: 24/03/2026 19 horas
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retorno a sede: 27/03/2026 21 horas
\ chegada a sede: 28/03/2026 7:40 horas

| Descri¢do das despesas: As didrias foram usufruidas com responsabilidade, utilizando o valor para
pagamento de gastos com alimentagdo, hospedagem e transporte urbano.

Quantidade de didrias recebidas: 3,5 (trés e meia didrias)
Valor de cada diaria: RS 677,69 (seiscentos e setenta e sete reais e sessenta e nove centavos)

\ Valor total recebido: RS 2.371,92 (dois mil e trezentos e setenta e um reais e noventa e dois centavos)

1 Em 02 de abril de 2026
SIGNATARIO
‘ Assinado eletronicamente por

Gilvania Moreira Dutra
Data: 02/04/2026 13:23

Gilvania Moreira Dutra

\ Servidora Requerente

Aprovo

\ Camara Municipal de Juina - MT de de 2026

SIGNATARIO

Assinado eletronicamente por
: Aélcio Moreira de Oliveira
‘ j Data: 02/04/2026 14:03

Aelcio Moreira de Oliveira
| Vereador Presidente
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NOSSO PROPOSITO
Unif forcas 'kara transformar Cuiabad no
melhor lugar para empreendense morar
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AVANTE

CAPACITACOES

Certificado de Participacao

Certificamos que

Gilvania Moreira Dutra I

participou do evento

Almoxarifado, Gestao Patrimonial e a NLL aplicada a Patrimonio, realizado
nos dias 26 e 27 de margo de 2026, na cidade de Cuiaba - MT, com carga-
horaria de 16 horas, ministrado pelo professor Deusdel Ferreira.
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