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RELATÓRIO DE VIAGEM

RELATÓRIO DE VIAGEM – REQUERIMENTO N.º __/2026

Servidor: DAFLE BRESSAN
Cargo / Função: AGENTE DE PATRIMONIO 

Relatório do deslocamento/Cronograma das aƟvidades

Dia 24/03/2026:  Saída de Juína a Cuiabá– MT, às 19:00h, em veículo de transporte coleƟvo

(ônibus). Chegada em Cuiabá as 6:30h do dia 25/03/2026.

Dia 25/03/2026: Após chegar em Cuiabá, me dirigi ao local de hospedagem, onde fiquei tra

balhando  á  distancia  no  setor  administraƟvo  e  também  permaneci  à  disposição  para  atender

demandas em home office.

Dia 26/03/2026:

Às 7h20, desloquei-me até o Espaço CDL, local onde foi realizada a capacitação intitulada
“Almoxarifado,  Gestão Patrimonial  e  a  NLL aplicada ao Patrimônio”.  Durante  o  período,
acompanhei a aula ministrada pelo professor Deusdel Ferreira, que abordou o conteúdo por
meio de fundamentos teóricos, conceitos e exemplos práticos relacionados a situações comuns
na gestão de materiais, bem como as providências adequadas para cada caso.

Destacou-se,  especialmente,  a  relevância  do  controle  sistemático  e  do  acompanhamento
contínuo  como  instrumentos  essenciais  para  subsidiar  o  planejamento  das  aquisições,
considerando aspectos como quantificação, aplicabilidade e definição dos materiais a serem
adquiridos, sobretudo na elaboração do termo de referência e do estudo técnico preliminar.
Também foram abordadas  as  ações  necessárias nos  processos  de  conferência  provisória  e
definitiva  dos  materiais,  além  da  importância  da  segregação  de  funções  nas  etapas  de
recebimento, liquidação e controle. Ressaltou-se, ainda, a necessidade de integridade na gestão
patrimonial e de almoxarifado no âmbito dos órgãos públicos.
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Dia 27/03/2026:

Às 8h, teve início o segundo dia de capacitação, no qual foram tratados temas relacionados aos
registros, classificações e tombamento de bens, bem como a importância da atualização dos
termos  de  responsabilidade.  Foram  discutidos,  ainda,  os  procedimentos  relativos  à
depreciação, formação e atuação de comissões, realização de inventários, baixas patrimoniais e
práticas  de  descarte  sustentável  e  responsável,  além de  aspectos  de  gestão  e  governança
patrimonial e de almoxarifado.

Durante  a  capacitação,  houve  espaço  para  esclarecimento  de  dúvidas  junto  ao  instrutor,
oportunidade em que foram apresentados alguns casos específicos enfrentados no cotidiano,
como a situação de um bem imóvel registrado de forma fragmentada, em razão de ampliações
realizadas  ao longo dos anos,  sendo necessária  sua  regularização,  possivelmente  mediante
unificação em uma única matrícula e registro cartorário. Também foram discutidos casos de
bens  registrados  de  forma  incompatível  com  sua  natureza  e  finalidade,  como  tábuas
(prateleiras) que compõem escrivaninhas, mas que foram individualmente tombadas, embora,
por suas características, integrem o mobiliário já registrado no patrimônio da Câmara.

O evento foi encerrado por volta das 17h. Às 22h do dia 27 de março, iniciei o retorno de
Cuiabá para Juína, chegando ao destino no dia 28 de março, às 7h40.

Anexos que compõem esta prestação de contas:
 Fotos do evento;
 Bilhetes de passagem ida e volta a Cuiabá.
 CerƟficado de parƟcipação


Percurso realizado:Juína / Cuiabá / Juína
Meio de transporte uƟlizado:Transporte rodoviário coleƟvo – ônibus

Data Hora
Saída da sede: 24/03/2026 19 horas
retorno à sede: 27/03/2026 21 horas
chegada à sede: 28/03/2026 7:40 horas

Descrição das despesas: As diárias foram usufruídas com responsabilidade, uƟlizando o valor para
pagamento de gastos com alimentação, hospedagem e transporte urbano.
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QuanƟdade de diárias recebidas: 3,5 (três e meia diárias)
Valor de cada diária:R$ 677,69 (seiscentos e setenta e sete reais e sessenta e nove centavos)

Valor total recebido: R$ 2.371,92(dois mil e trezentos e setenta e um reais e noventa e dois centavos)

Em 02 de abril de 2026

DAFLE BRESSAN
Servidora Requerente

Aprovo
Câmara Municipal de Juína – MT  _____  de _______________ de 2026

__________________________________________
Aelcio Moreira de Oliveira

Vereador Presidente

Dafle B
Assinado eletronicamente por
Dafle Katrine Bressan
Data: 06/04/2026 17:06
#6ccbed6a31fc11f1bb8342010a2b6020

SIGNATÁRIO

Aélcio Moreira
Assinado eletronicamente por
Aélcio Moreira de Oliveira
Data: 07/04/2026 07:42
#6cd304a931fc11f1bb8342010a2b6020

SIGNATÁRIO
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