_ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

PRESTACAO DE CONTAS - DESPESAS DE VIAGENS
REQUERIMENTO DE DIARIA N.” 74/2019

Proposto: :-:ﬂ-__(l\_l_n_)m_e_)i_i_l'iriililart_eV(VJf_orlpﬂeiw i 1]
' Cargo / Funcio: Assistente Legislativo 1

Objetivo do deslocamento: Participar do Curso de Gestdo do Legislativo Municipal, processos ¢
técnicas Legislativa, promovido pela Empresa [.ogus Assessoria ¢ Consultoria Publica, conforme
autoriza¢do do Senhor Presidente ¢ inscrigdo em anexo.

RELATORIO:

Todo servidor publico, ligado a area Administrativa ou legislativa, deve passar por constantes
cursos de aperfeicoamento e capacitagdo para aprimorar o desempenho que o servigo plblico exige.
Eis que, tudo deve ser feito pautado pela legalidade. impessoalidade, moralidade. publicidade e
principalmente eficiéncia em bencficio ao povo ¢ poder publico, nada mais justo ¢ oportuno
promover a qualificagdo.

Para manter-se apto ao exercicio da fungdo, um profissional precisa estar consciente de que ha
uma necessidade constante de se manter atualizado. bsta atualizagdo passa pelo investimento
macigo na aquisi¢do de novas competéncias, essenciais para a ampliagdo de conhecimentos,
habilidades e atitudes que poderdo contribuir sobremaneira para a imagem positiva da instituig¢do.

O curso teve duragdo de dezesseis (16) horas aulas ¢ foi relevante para atualizar
conhecimentos sobre a Gestdo do Legislativo Municipal — Processos e Técenicas Legislativas para
melhor desempenho de minhas fungdes nesta Casa de Leis.

A atividade de treinamento foi essencial. ministrada por profissional qualificado. conhecedor
dos assuntos abordados que de mancira sucinta ¢ interativa, explanou e abordou os assuntos
previstos na programacdo do curso.

ITINERARIO:

» Dia 6/11, saida de Juina a Cuiaba, as 6h, com veiculo particular, juntamente o servidor
Tiago da Silva Jacinto Ferreira:

» Dia 6/11, chegada em Cuiaba. por volta das 16h:

» Dia 7/11, deslocamento ao local do curso. previsto e iniciado as 8h: intervalo para almocgo
das 12h as 13h30, encerramento as 18h;

» Dia 8/11, deslocamento ao local do curso, previsto ¢ iniciado as 8h; intervalo para almogo
das 12h as 13h30, encerramento as 18h:

» Dia 9/11, saida de Cuiabd com retorno ao municipio de Juina. as 7h, chegada em Juina no
mesmo dia as 18h.

No mais o uso das diarias foram usufruidas com responsabilidade, utilizando o saldo para
pagamento de alimentagdo, hospedagem e deslocamento. Fica nos arquivos desta Casa, todo
material didatico digitalizado. fornecido pelo Instituto Logus, para pesquisas. analise e prestacdo de
contas.




Acompanha a prestagdo de contas. copia do Certificado de participa¢io no curso para que
ndo haja davida na lisura do processo de requisigdo. uso ¢ prestagio de contas das diarias.

Percursos realizados: Juina / Cuiaba — Cuiaba / Juina
Transporte utilizado: transporte particular

. o Data: Hora:
Saida: 6 novembro 6h
Chegada ao destino: \ ~ 6novembro | ]6h B
Retorno a sede: | 9 novembro N . m
Chegada a sede: | 9novembro | 18 |
Despesas foram: Alimentagdo. transporte ¢ hospedagem. ’
Recebi:........oco.. 4 (quatro) diarias de R$ 300,00 (trezentos reais) cada |
uma. RS 1.200,00

- Observagio:

Juina, 12 de novembro de 2019,

Aprovo:
Camara Municipal de Juina, 12 de novembro de 2019,

EDUARDO RODRIGUES DA SILVA
Presidente




A Sua Lxceléncia o senhor Eduardo Rodrigues da Silva. Presidente da Cdmara Municipal de
Juina - MT

KREQUERIMENTO

A Empresa LOGUS Assesso.ia ¢ Consultoria Publica, com sede na cidade de Governador
Valadares. [stado de Minas Gerais. especializada no atendimento das necessidades de
formagdo e informagfio dos auentes politicos e dos agentes publicos e suas espécies, estard
realizando na cidade de Cuinsd — ¥IT. nos dias 7 ¢ 8 de novembro de 2019 o Curso de
Gestio do Legislativo M. aicipal, Processos ¢ Técnicas Legisiativas. levando aos
participantes estudos atualizados da Gestao Administrativa ¢ Financeira ¢ aprimoramento das
Técnicas Legislativas que inteoram o criagdo ¢ tramitagdo das proposigdes e atos legislativos

no dmbito municipal. A qualiiicagic e aprimoramento do servidor ¢ fator essencial para o
conjunto de processos legns de uprendizagem que oportunizam o amadurecimento e
crescimento do individuo de ‘orma ampla para o preparo e desenvolvimento do trabalho
especifico na instituigdo pubi~a. O gestor publico. por ocasido da elaboragdo de politicas de
treinamento ¢ desenvolvimen » deve identificar as necessidades de atuagdo e de qualificagdo
do servidor que executa luroias cssencials ao bom andamento da gestdo. A relevante
importancia da qualificagio = atunlizagio dos conhecimentos de todo servidor publico.
indistintamente. nas diversas dreas do setor publico justifica a participagdo neste evento.
sendo assim. REQUERQ 4! "ORIZACAQ para participar do referido curso.

Nestes termos.
Pede deferimento.
Juina - MT. 11 de setembro de 2019.

ELIO DUARTE GOMES
Servider




13/08/2019

Email — Elio Elio — Outlook

FAVOR CONFIRMAR O RECEBIMENTO.
S8t o 20hs 28 LLLE juineelio@hotmail.com <juinaelio@hotmail.com> escrevad
juinaelio@hotmail.com

w3
ASSESSORIA E CONSULTORIA PUBLICA

httpsﬂoutlook.1ive,com!maiUinbox/id!AQMKADAWATY3ZmYAZSD4ZDFmLWJhODQ[MDACLTAWCQBGAAADKSHVVRB%ZFXG%Qngiva4HgWAc. i
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Processos e Técnicas Administrativas — Milton Consulteoria
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VALOR DA INSCRICAQ
¢ Vaior da inscricdo: R$800,00

Dados Bancarios
Banco do Brasil S.A
Agéncia n°. 2296-9

e

Conta n°. 6.208-1

FACA SUA INSCRICAO
40 Vagas

Nome *

E-Mail *

4/6

Enderegc *
miltonconsulicria.com.br/portfoliositem/07 -e~08-de-novembro-gestao-do-legisiativo-municipal-processos-e-tecnicas-administrativas/
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A Empresa

A Logus Assessoria e Consultoria Publica,
com mais de duas décadas de experiéncia,
¢ especializada no atendimento das
necessidades de formacao e informagao dos
agentes politicos e dos agentes publicos e
suas especies (servidor publico, o empregado
publico, o terceirizado € o contratado por
tempo determinado).

O nosso trabalho j& alcanga, com sucesso,
varios estados brasileiros. Estamos aptos a
preparar e a atualizar todos os componentes
da Administracdo Publica Municipal para
atuar no exercicio regular do poder.

Dados da Empresa:

Logus Assessoria e Consultoria Publica

Rua Bardo do Rio Branco, 480 - Sala 701 -
Centro

CEP: 35.010-030 - Governador Valadares - MG
TEL: (33)99933-3386

CRC-MG: 007200/0-7

CNPJ: 02.457.379/0001-99

Sites: www.miltonconsultoria.com.br - www.
grupologus.com.br

E-mail: logusgv@gmail.com

Representante Legal: Milton Mendes Botelho




Nossos Servicos de Consultoria

A Logus Assessoria e Consultoria Publica
lornou-se uma das empresas mais respeitadas
¢ especializadas em atendimento aos orgaos
publicos municipais, com os servicos de:

- Consultoria em Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico;

» Consultoria em Controle interno (em todas
as areas);

- Auditoria de Regularidade, Operacional e de
Gestao;

Cursos de Capacitagdo e Treinamentos
(presencial e online);

+ Suporte Técnico em atos preparatorios
para Licitagdes, Compras e Fiscalizagdo de
Contratos;

« Assessoria em Direito Publico;

- Assessoriaem Processo e Técnicas Legislativas
(Home Office e online);

- Assessoria em Gestao de Pessoas e Recursos
Humanos (online e presencial);

+ Suporte Teécnico no Levantamento de Bens
Patrimoniais;

+ Assessoria em Captagdo de Recursos;

- Assessoria em Consolidac¢do da Legislacao
Municipal;

« Suporte Técnico na Atualizacdo da Lei
Organica Municipal e Regimento Interno.

Nossos Servigos de Capacitacao
para os Seguintes Temas:

« Transparéncia Publica, com construgao de
site oficial;

+ Regulamentagdc da Lei de Acesso a
informacao Publica;

- Gestdo de Patrimoénio Publico e
Procedimentos Contabeis Patrimoniais,
conforme as NBCASP (Portaria STN ne.
548/2015);

+ Controle Interno na Administracdo
Publica Municipal (Estrutura e Proce-
dimentos e Rotinas);

+ Elaboragao e Regulamentacio de Termo
de Referéncia, Licitagbes, Capacitacao
de CPL e Pregoeiros, Fiscais de Contratos
e Auditoria;

« Pregédo, Registro de Precos e Contrato
Administrativo;

« Auditoria em Licitagoes;

+ Gestdo do Legislativo, Processo e
Técnicas Legislativas (redacgao oficial);

« Planejamento Publico (instrumentos de
Planejamento: PPA, LDO e LOA);

+ Gestdo de Pessoas e implantacao do
eSocial;

- Auditoria em Folha de Pagamento e
Compensacao Previdenciaria;

+ Gestao Municipal (contetdo conforme o
interesse do 6érgao).

Publico Alvo

Servidores, Assessores, Auditores, Conta-
dores, Controladores, Membros de Comis-
sbes de Licitagdes, Pregoeiros, Equipe de
Apoio, Secretarios Municipais, Vereadores
e pessoas que trabalham diretamente na
Administracédo Publica Municipal.

Carga Horaria Total

O curso possui carga hordria basica de
16 (dezesseis) horas aulas, podendo ser
adequado conforme necessidade do
cliente.




Metodologia Aplicada

Aula expositiva, casos préaticos, debates,

exemplos préticos, sugestdes de modelos e
normatizagoes.

Recursos instrucionais

A apostila técnica, legislagdo aplicada, recursos
de multimidia e demonstracées. A apostila
€ 100% em formato digital, sendo vedada a
disponibilizacdo em redes sociais, grupos ou
sites na internet.

Forma de Contratacao

O pagamento das inscricdes serd efetuado
mediante apresentacio da nota fiscal,
diretamente na conta do contratado (Banco
do Brasil S.A - Agéncia 2296-9 - Conta ne. 6.208-
1). © valor por cada inscricio é de R$800,00

(oitocentos e reais) para a carga horéria até 16
horas aulas.

A Logus Assessoria e Consultoria Publica &
regularmente inscrita no Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicdes Devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional,
de que trata o art. 12 da Lei Complementar ne
123, de 14 de dezembro de 2006.

informamos que a contratagdo para treina-
mento é realizada por meio de inexigibilidade
de licitagao, quando oferecemos toda a docu-
mentacao necesséria para a formalizacio do
processo. E obrigatéria a presenga em tempo
integral como condicdo para o participante
receber certificado.

A Logus Assessoria e Consultoria Publica
reserva-se ao direito de cancelamento do
evento quando nao atingir o nimero minimo
de inscritos.

Local e Data do Curso

O Curso acontecerd nos dias 07 e 08 de
novembro de 2019 no CENTRO CARMINDO
DA CONSTRUCAO (Av. Carmindo de
Campos, 146 - Sala 55 - Jardim Petrépoles -
Cuiaba - MT - Telefone: (65) 3321-3665.

Inscricdes

Asinscricdes poderao ser feitas via site wWww.,
miltonconsultoria.com.br ou via e-mail

logusgv@gmail.com e telefone/Whatsapp
(33)9 9904-0160.



Aula expositiva,

Metodologia Aplicada

Casos  préticos, debates,

exemplos praticos, sugestoes de modelos e
nNormatizacées,

Recursos Instrucionais

Aapostila técnica, legislacdo aplicada, recursos
de multimidia e demonstracdes, A apostila

€ 100% em

formato digital, sendo vedada a

disponibilizagéo e€m redes sociais, grupos ou
sites na internet.

Forma de Contratacao

O pagamento das inscricoes sera efetuado

mediante

apresentacdo da

nota fiscal,

diretamente na conta do contratado (Banco

do Brasil S.A

-Agéncia 2296-9 - Conta n°. 6.208-

1). O valor por cada inscricao é de R$800,00
(oitocentos e reais) para a carga horaria até 16

horas aulas.

A Logus Assessoria e Consultoria Publica &

regularmente
Unificado de

inscrita no Regime Especial
Arrecadacdo de Tributos e

Contribuicées Devidos pelas Microempresas e
Empresasde Pequeno Porte - Simples Nacional,
de que trata o art. 12 da Lei Complementar no
123, de 14 de dezembro de 2006.

Informamos que a contratacao para treina-
mento é realizada por meio de inexigibilidade

de licitacao,

quando oferecemos toda a docu-

mentagao necessaria para a formalizacdo do
Processo. E obrigatéria a presenca em tempo
integral como condigao para o participante
receber certificado.

A Logus Assessoria e Consultoria Publica
réserva-se ao direito de cancelamento do
evento quando nao atingir o nimero minimo

de inscritos.

- Academia Minei

Local e Data do Curso

O Curso acontecers nos dias 07 e 08 de
novembro de 2019 no CENTRO CARMINDO
DA CONSTRUCAO (Av. Carmindo de
Campos, 146 - Sala 55 - Jardim Petropoles -
Cuiabd - MT - Telefone: (65) 3321 -3665.

Inscricoes

Asinscri¢ées podergo serfeitas via site www.
miltonconsultoria.com.br Ou via e-mail

logusgv@gmail.com e telefone/Whatsapp
(33)9 9904-0160.

Fétilitad_or; :

Prof. Milton Mendes Botelho - Contador,
Auditor, Palestrante, Professor na Universidade
. Vale do Rio Doce - UNIVALE (Governador
Valadares - MG) - 2000 a 2006; Professor de
- Pos Graduacao na UNIPAC (Campus Aimorés
= MG) ATAME (Cuiabg - MT); Coordenador de

- Cursos de Capacitacio na Area de Atuacio

Municipal; ESpe‘cialista em  Administracao

o Puablica Municipal (Faculdade de Ciéncias

Humanas de Pedro Leopoldo - - MG);

~ Especialista em Direito Piblico (Faculdade

de Direito do Vale do Rio Doce - FADIVALE

Tt Governador Valadares - MG): Autor de
~ varios _trabalhos ‘Publicados sobre Controle
. Interno, Licitagdes, Gestio Administrativa,
Contabil e Financeira dos Orgaos Municipais;
‘ H'Cor\)trolado'r'Geral-.do_ Municipio de Ibatiba -

(ES (2009-2011), Auditor Chefe do Municipio
de Galileia ~ MG. Conselheiro do Conselho
Regional de Contabilidade de Minas Gerais

- (2010/2013 - 2018/2021). Coordenador do
Grupo de Trabalho da Area Publica (CRCMG
~ Belo Horizonte - MG - 2010 - 2013).

~ Controlador Geral do Municipio de Galiléia

-~ MG (2017/2018) e Membro e Orador da
Sty

iéncias Contabeis.



PROCESSOE TECNICAS
LEGISLATIVAS

ORGANIZAGAO DOS PODERES
T -0 Poder Legislativo Municipal

PROCESSO LEGISLATIVO
1 - Conceito
2 - Processo Legislativo Municipal

ATOS LEGAISE SUAS
FINALIDADES

1 - Atos Legisiativos

2 - Atos Administrativos

ATIVIDADE LEGISLATIVA

T - Vereadores: Direitos e Deveres
2 - Legislatura

3 - As Sessoes Legislativas

4 - Almportancia da Estrutura da
Camara na Atividade Legislativa

INICIATIVA DE PROPOSICAO
1-Tipos de Iniciativa

TRAMITACAO

1 - Recebimento das Proposicdes
2 - Encaminhamento as Comissoes
3 - Discussio

4 - Deliberacdo e Quorum

> -Votacao

6 - Retirada de Projeto

7 - Elaboragao Legislativa Especial
8 - Orcamento

9 - Codigos

10 - Participagdo dos Cidad3os

11 - Aprovagido e Autdgrafo

ACOES DO PODER EXECUTIVO
1-Sancao

2 -Veto

3 - Promulgacdo

PUBLICAGAQ, VIGENCIA E
VACANCIA.

1 - Publicacdo

2 -Vigéncia

3 -Vacéndia

TECNICA LEGISLATIVA E

ESTILO DE REDAGAO

1 - Conceito de Técnica Legislativa
2 - Estilo de Redacéo

FUNCOES DA CAMARA
DE VEREADORES
1-Funcao de Legislar

2 - Fungéo de Fiscalizar

3 - Fungdo de Julgar

4 - Fungdo de Assessorar o
Executivo

5 -Funcdo de Administrar da
Cémara Municipal

6 - Legislatura

7 - Sessdo Legislativa

8 - Recesso Parlamentar

PLANEJAMENTO

ORCAMENTARIO

1 - Autonomia Financeira da
Cémara

2 - Plano Plurianual |
3 - Lei de Diretrizes Orcamentérias |
4 - Lei Orgamentaria Anual |
5 - Competéncia em Matéria Orca- |
mentaria 3’
6 - Créditos Suplementares

7 - Créditos Especiais

8 - Créditos Extraordinarios

9 - Competéncias para Abrir Crédi-
tos Suplementares as Dotagdes
Orcamentarias do Legislativo

DUODECIMO DO
LEGISLATIVO MUNICIPAL

1 - Repasse a Camara Municipal
2 - Dedugbdes na Base de Calculo
de Repasse

3 - Gastos com Inativos

4 - Dotagoes Orcamentarias X

Limite Constitucional

CONTABILIZACﬁO DO REPASSE
1 - Receita
2 -Despesa

QUADRO DE COTAS DO
LEGISLATIVO

1 - Descumprimento do Quadro
de Cotas

OS LIMITES

1 - Limite de Gastos com os
Vereadores

2 - Limite de Gastos com a Folha
de Pagamento do Legislativo

3 - Limite de Gastos com
Pessoal do Legislativo

EXECUCAO ORCAMENTARIA
DO LEGISLATIVO

1 - Andlise Financeira do
Legislativo

2 - Anélise da Disponibilidade
Financeira

3 - Retencdes e Repasses

CONSOLIDACAC DAS

CONTAS MUNICIPAIS

T - Prestacdo de Contas da Camara
2 -Tomada de Contas Especiai

SUBSIDIOS DOs

AGENTES POLITICOS

1 - Fixagdo dos Subsidios

do Prefeito, Vice-Prefeito e
Secretérios Municipais

2 - Fixagdo dos Subsidios dos
Vereadores

3 - Regras para Fixacdo dos
Subsidios

4 - Revisdo Geral dos Subsidios
dos Vereadores

5 - Décimo Terceiro Subsidio dos
Agentes Politicos

6 - Pagamento de Sessdes
Legislativas Extraordinarias

7 -Verbas Indenizatérias

8 - Verbas de Gabinete do
Vereador

ALIENACAO DE

BENS DO LEGISLATIVO
1-Inventario Analitico do
Legislativo Municipal

JULGAMENTO DAS

CONTAS DO PREFEITO

1 - Roteiro para julgamento das
Contas Municipais

CONTROLE INTERNO

NO LEGISLATIVO

1 - Estrutura Organizacional do
Legislativo Municipal

2 - Fungées do Controle Interno
do Legislativo Municipal




