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ANEXO I
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N.2 10/2023

Servidor: ELIO DUARTE GOMES
Cargo / Funcdo: Assistente Legislativo

| A solicitacdo de trés diarias se deu através do requerimento n.? 9/2022, datado de 14
| de fevereiro de 2023, do qual foi solicitado em virtude da autorizacdo do senhor presidente da
' minha participacao no curso de capacitacio Redacao Oficial, ministrado pela empresa
' Capaccitar Consultoria e Treinamentos.

U evento realizou-se nas dependéncias da Cimara de Diligentes Logisticas - cpL na
| cidade de Cuiabd, Estado de Mato Grosso nos dias 23 e 24 de fevereiro de 2023 no horario das
| 8 horas as 18 horas com intervalo para almogo das 12 horas as 13h30.

I Todo servidor publico independente da fun¢do que OCupa deve passar por constantes
| cursos de aperfeicoamento e Capacitacdo para aprimorar o desempenho do exercicio da
| funcdo. Eis que, tudo deve ser feito Pautado pela legalidade. impessualidade, moralidade,
| publicidade e Principalmente eficiéncia em beneficio ao povo e poder publico, nada mais justo
| e oportuno promover 3 qualificac3o. |
| Para manter-se apto ao exercicio da funcdo, um profissional precisa estar consciente

| Que ha uma necessidade constante de se manter dtualizado. Esta atualizacdo passa pelo
| investimento macico na aquisicio de novas competéncias, essenciais Para a ampliacdo de
| conhecimentos, habilidades € atitudes que poderio contribuir sobremaneira para a imagem
| positiva da instituicdo.

O curso com duracdo de dezesseis horas (16) horas aulas foi importante para adguirir

novos conhecimentos e atualizacdo, todavia, foi proveitoso devido 3 importancia para a
aplicabilidade nesta Cémara Municipal, havendo material didatico que se encontra arquivados
| em meio digital no arquivo central desta Casa de lejs.
| Itinerario:
* Dia 22/2, saida de Juina a Cuiaba, as 10h15, com transporte particular
| * Dia 22/2, chegada em Cuiabd, por volta das 20h30.
* Dia 23/2, deslocamento ao local do curso, previsto e iniciado as 8 horas: intervalo para
' almoco das 12 horas a< 13h30, encerramento 3s 18 horas:
* Dia 24/2, deslocamento ao local do curso, previsto e iniciado as 8 horas: inter\fa!o para
' almogo das 12 horas as 13h30, encerramento as 18 horas; '
* Dia 25/2, saida de Cuiaba as 8h15 Para retorno ao municipio de Juina com veiculo prdprig.
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| Anexos que compdem esta prestacdo de contas:
¢ Certificado de participacdo do curso
* Fotos do evento

R

| Percurso realizado: Juina / Cuiabd /Cuiaba / Juina
| Meio de transporte utilizado- Transporte particular

b S
a1 _Data
Saidadasede: =~ | . 22/2[2023
| Retornodsede: | _25/2/2023
Chegadadsede: | 50500

f——
19 horas_

|
|
|
|
]

S

-

__lohis

| Descrigdo das despesas: As diarias foram usufruidas com responsabilidade, utilizando o saldo |

| Para pagamento de alimentacio, hospedagem e transporte urbano.

| Quantidade de diarias recebidas: 3.1/2 (trés didrias e meia)
| Valor de cada didria: RS 476,05 (quatrocentos e setenta e seis reais e cinco centavos) |

—

i Valor total recebido: RS 1.666,17 (um mil, seiscentos e Sessenta e seis reais e dezessete

— .

centavos)

Juina, 28 de fevereiro de 2023,

APROVO
Camara Municipal de juina/mMT —/ de 7200750

S

7 w5

—= .-:,.:"I y 2/
et A e a0
FABIANG AORELIO FibETRo
Presidente Mesa Diretora
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ANEXO
FOTOS DO EVENTO:

:
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Cirreas Municpal de Juina - MT
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capaccitartreinamentos

@ capaccitar.com.br
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PROPOSTA COMERCIAL
[ R . EPEEEETJTEEEEJEECHE&E“ T T e

Dominar a linguagem escrita Com precisdo
conhecimento, O profissional

LN - BUINE 80 1edir -

WMME.WGE
que conseguir aliar conhecimento técnico e qualidade
redacional serg cada Vez mais valorizado e requisitado pelo mercado de trabalho.

Este curso tem como objetivo aprimorar técnicas de elaboragio de

textos escritos, como
documentos oficiais, e documentos técnicos,

YCapaccitar.

L— L R L T e

Vereadores, Secretarios, assessores | pﬁcfra_dnﬁs_juridicﬂ?ﬁnrpo administrativo.

[_ e DATA, CARGA HORARIA E LOCAL DO CURSO SRR |
e T ——— D RN R s - e sl
Data: 23 e 24 de fevereiro de 2023,

Carga horaria: 16 horas/aula

Local: Espago CDL - Rug Candido Mariana, n. 775, Centro, em Cuiaba/MT,
Cidade: Cuiaba/MT

[_'_'_'_'__ L ~ METODOLOGIA

O curso serg contextualizado por meio de r
dialogada, trabalhando conteudos relacj
Serao apresentados exercicios e e

material didatico, exercicios individuais exposicio

R ~ CONTEUDO PROGRAWATICO ]
1. Porque aprender Redagao Oficial? s EE—

2. Introducio 3 Redacio Oficial:

3. O Manual de Redacao da Presidéncia da Republica (MRPR):

4. O Manual de Redacio da Camara dos Deputados: |
5. Categorias dos documentos oficiais; Ly |
6. Elementos da Comunicagao oficial-

7. Atributos essenciais da Redagdo Oficigl: clareza e precisao; objetividade: CONCisao; \
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forma padrao da lingua portuguesa:

8. Revisdo e Releitura:
9. Leitura em voz altg “Word";

10. Grafia de dispositivos normativos:
11. Grafia dos numeros;

12. Grafia de datas;

13. Grafia de cargos compostos:

capaccitar

14. Particularidades das grafias estudadas;

15. Pronomes de tratamento:

16. Decreto Federa| n° 9.758, de 11 de abril de 2019:

17. Partes do Oficig: cabegalho, identificagdo: local e data; enderegcamento, assunto:
texto; fecho, identificacao do signatario e rodape:

18. Oficio, requerimento, portarig complexa, portaria simples, certidao, declaracéo,
atestado ata e e-mail;

20. Formatacso e edicao de texto na Redagéo Oficial:
21. Elaboragéo de Oficio e Requerimento na pratica:

22. Modelos de: oficios, requerimento, portaria complexa, portaria simples, certidio,
declaracao, atestado ata, e-mail, parecer e nota técnica,

P I T St _IHVESTIMEN'I:D ) } T X J'
O investimento para a_re_aIEaEé'ﬂ_cEr curso sera de | R$ 999,00 {nove_ceﬁﬂgﬁﬂ?ﬁﬁﬁv_e

reais) por participante.

R |

@E&ﬁarﬁéﬁto devera ser realizado em nome da empresa: ifﬂlESgh_Aﬁthﬂﬂ DE CARLI
ESTEVES - CAPACCITAR TREINAMENTD& CNPJ n. 43.734.527/0001-52
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LUIZ ANDRE DOS saNTos
Advogado atuante no Direito Pablico Municipal, com &nfase no Direito Legislativo e no
Direito Administrativo.

Servidor de carreira da Camara Municipal de Pedra Preta/MT, ha 30 anoes, atualmente
nomeado como Secretario Legislativo de Administragao,

Professor e palestrante

GRADUADO EM:

1. Matematica / Universidade Federal de Mato Grosso — UFMT / Rondonapolis:

£ Administragéo Publica / Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT/UAB / Pedra
Preta;

3. Direito / Universidade de Cuiaba - UNIC / Rondonépolis / MT,

ESPECIALISTA EM:

3. Direito Penal / Faculdade Metropolitana, de Sag Paulo;

4. Direito Eleitoral / Faculdade Damasio Educacional, Polo de Rondonapolis / MT;
3. Direito Administrativo / Faculdade lguagu / Parana: e,

6. Direito Legislativo / Faculdade lguagu / Parang.

Cursando “MBA em licilagtes” e ‘especializagao em Familia e Sucessges”
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. Disponibilizar Local do evento:
. Disponibilizar profess or;

. Disponibilizar material didatico (cadermno, apostila, caneta, marca texto).
» Disponibilizar Coffe Break:

vCapaccitar

. Disponibilizar certificado com carga horaria e contelido programatico;

EE—“' _—_—DE'EENEETAﬁﬁwﬁ____ e _—___——_T
NCRlamente o SIS S b o v ———
Cancelamento Por parte do Treinando. O cancelamento da inscricao Por parte do treinando

podera ser realizada Com até 7 (sete) dias uteis de antecedéncia realizagao do evento: apos

este prazo nao mais sera aceito o cancelamento da inscricdo, mas podera ser feita g
substituigdo do participante.

Cancelamento Por parte da empresa. A Capaccitar Treinamentos reserva-se o direito de

adiar oy cancelar o evento Por motivo operacional relevante obrigando-se. porém, a
comunicar tal fato com razoave| antecedéncia 3 Contratante.

[' O ey 'mFDRMAg*;bESAmmbHAlS' ' e T J

. O certificado somente sera concedido d90s participantes que obtiverem o minimo de 759,
de frequéncia;

I'"_—_______ ~ DADOSDA EMPRESA =~ —— 2
E-mail: atendimentmﬁpaccitar{ﬁ}qmailﬁm (e

Tel: (65) 99915-6662 — Vanessa Carlj
Whatssap: (65) 99964-6662

Instagram: Capaccitartreinamentos

i | -I.
Site: WWw.capaccitar.com.br \/



_ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

Avenida dos Jambos 518N Centro, CEP 78320000

Fone (66) 3566-8900 site: www iuina.mt leg br

REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS n.

?10/2023
DADOS DO PROPOSTO/BENEFICIARIO

Nome: Elio Duarte Gomes Telefone: |  xxxoooooo
Cargo: Servido — Assistente Legislativo CPF XAXXXXNXX
N da Matricula: l _xxxxxxxxxxuxxx E-mail XXXXXNXX

DADOS DA VIAGEM

TIPO DE VIAGEM:
( x) No Estado () Fora do Estado ( ) Fora do Pais
MEIO DE TRANSPORTE:

( x) Proprio () Veiculo da Instituigio () Aéreo { ) Rodoviario

¢ Participar do curso de Redagdo Oficial, ministrado pela empresa Capaccitar Consultoria e

na cidade de Cuiabd — MT nos dias 23 e 24 de fevereiro de 2023,
conforme autorizag¢fio do senhor presidente e inscrigdo ja realizada no evento,

Treinamentos, que sera realizado

| -
Origem | Desting | \ Data do retorno 4 origem
da origem de saida da origem

chegada i origem
R 7T N —

10 h

Data de saida Previsio de hordrio Previsiio de hordrio de

o 250272023~ 08 horas |
Juina | Cuiaba |

Sabado as 18h,
sdabado

| quarta-feira

QUANTIDADE DE DIARIAS NECESSARIAS: 3 didrias ¢ meia
TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, comprometo-me a;

a)  Apresentar prestagio de contas, quando do retorme, dentro do prazo de 05 (cinco) dias dteis, conforme
estabelecido na Lei vigente:

b)Y Jumtara prestagio de contas todos os documentos necessdrios, elencados na Lei vigente:

idrias no prazo de 05 (cinco) dias, caso o
deslocamento nio ocorrer.

¢} Restituir valores de d retorno dé-se antes do previsto ou o

Observacies:

Numero de CPF, numero de matricula e e-mail néo informado em observincia a LE] N* 13.709, DE 14 DE

AGOSTO DE 2018 que “Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGFPD). ™

; \s
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SOLICITACAQ | AUTORIZACAQ 838
Dxata da F 4 .'II Data
Solicitagio _JI f," / I,-'r
[ 7 L
14/02/2023 { / A~
- ., < : ) 2
- ELIOPUARTE Gonigs /7, 0L 1 0Z
[~ servidor
Eiente: | Autorizo:
7 .-.I
F P | - [ J
j:*icih&gﬂ"‘:”fi}i - — L7~
e FABIANG AURELIO RIBEIRO FABIANG AURELID RIBEIRC)
Presidente Presidente
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_ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

Avenida dos Jambos
Fone (66) 3566-8a0

319N Centro, CEP 78320000
0 site: www juina.mt leq.br
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MAIS INFORMACOES:

@ @capaceitartreinamentos

@ atendimenta.capaccitar@gmail.com
@ (65) 99694-666> 7~
l;:'!l
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