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Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000 

Fone: 3566-8900 site: www.iuina.mt.leg.br 

Relatório de viagem — Requerimento n.° 066/2024 

Nome da servidora: Gilvânia Moreira Dutra da Silva 
Cargo / Função Controladora Interna 

Relatório do deslocamento/Cronograma das atividades: 

Dia 22/10/2024 — Saída de Juína para Cuiabá - MT, às 23:50h, em veículo de transporte coletivo 

(ônibus). Chegada em Cuiabá às 13:00h do dia 23/10/2024. 

Dia 24/10/2024 — Às 07:30h fui ao local do curso (Espaço CDL), onde assisti ao 12 dia de aulas sobre 

'Encerramento de mandato e transição de governo: Diretrizes e boas práticas'. A aula foi ministrada pelo 

Professor Milton Mendes Botelho, no horário das 8h às 12h no período matutino e das 13:30 às 17:40h 

à tarde. 

No primeiro dia de aula os ensinamentos foram sobre encerramento de mandato, iniciando pelas 

fundamentações legais, as regras fiscais, a importância dos documentos, demonstrativos contábeis, 

gerenciais (contratos, obras, etc...), a necessidade de guarda de banco de dados (backups), limites de 

gastos, vedações quanto a atos, gastos; a importância do inventário analítico atualizado tanto dos bens 

móveis e imóveis, quanto o do almoxarifado, nos quais demonstrem a posição e a condição de cada 

elemento. Falou-se também sobre o papel dos gestores e fiscais de contratos. 

Dia 25/10/2024 — Novamente me dirigi ao local do curso, onde participei das 8h até às 17:00h. Neste dia 

o tema tratado foi a transição de gestão, iniciando por explanação do disposto na Lei Federal n2 10609 

de 2002 e o que se aplica nos municípios. Orientou sobre como compor a equipe de transição, 

elaboração de cronograma, os documentos obrigatórios, exigências legais e demais informações que 

devem ser relatadas para que a nova gestão dê continuidade aos trabalhos mitigando retrabalhos. Para 

finalizar foi realizada uma explanação sobre as principais providências a serem adotadas no início da 

nova gestão, considerando as peças orçamentárias e planejamentos formais para o exercício. 

Saí de Cuiabá as 21:00h, do dia 26/10/2024 em veículo coletivo (ônibus). 

Dia 27/10/2024 — Chegada em Juína às 07h. 
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Obs: Foram muito esclarecedoras as falas do professore sobre o papel do controle interno nos processos 

de encerramento de mandato, quanto a atuação prévia e concomitante. 

Durante todo o decorrer das aulas foi proporcionado tirar dúvidas quanto à questões pontuais sobre 

como realizar o processo de transição, ou o que fazer e o que não pode fazer, entre outras informações 

relevantes e aplicáveis. 

O instrutor utilizou de didática clara, com interação dos alunos, e trazendo casos comuns e que mais 

ocorrem. 

O professor demonstrou domínio de conhecimento tanto nos assuntos programados quanto nas 

respostas aos questionamentos propostos. 

O conhecimento obtido será aplicado, seja nos momentos de orientações, nos levantamentos de 

documentos e informações que serão abordados no relatório de transição de gestão, quanto nas 

avaliações e correções cabíveis e demais demandas pertinentes ao papel desta unidade de controle 

interno. 

Anexos que compõem esta prestação de contas: 

Anexo a este relatório, bilhetes de passagens, cópia do certificado do curso, informe, crachá. 

Percurso realizado: Juína-Cuiabá-Juína 

Meio de transporte utilizado: Ida e volta em ônibus. 

Data Hora 
Saída da sede: 22/10/2024 23:50h 
Retorno à sede: 26/10/2024 21h 
Chegada à sede: 27/10/2024 07h 
Descrição das despesas: Hospedagem, locomoção urbana e alimentação 
Quantidade de diárias recebidas: 3 (três) diárias. 
Valor recebido: Requeri o valor de R$ 1.495,53 (hum mil quatrocentos e noventa e cinco reais e 
cinquenta e três centavos). 
Em 30 de outubro de 2024 

, Govhfliscordroiscontknin %Internet: 

* °1252°Moreira Dutra da Silva CRC-Wrr 
APROVO 
Câmara Municipal de Juína — MT,270 de ,/4p de ,24. 2c( 

Assinatura do Presidente 
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capaccitar 
rCONIA.M11,, 

CERTIFICADO 

Certificamos que GILVÂNIA MOREIRA DUTRA DA SILVA participou do Curso 

de ENCERRAMENTO DE MANDATO E TRANSIÇÃO DE GOVERNO, realizado 

nos dias 24 e 25 de outubro de 2024, com duração de 16 (dezesseis) horas, no 

Espaço CDL em Cuiabá-MT, ministrado pelo instrutor Milton Mendes, registrado 

no Livro n° 01/2024. 

I ESTEVES MILTON ENDES BOTELHO 
Instrutor 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

ENCERRAMENTO DE MANDATO 

InventErloa 

Rotatório Anual do Controle Interno de Proutoção do Contas • 

Legislativo e Executivo 

Gestores o Piscais de Contrato. 

Repas. a DOvoitição dos Duodécimos do Legislativo Municipal 

Orientações Sobro Procedimento. Patrimonial., Orçamentados e 

Restes a Pagar 

Aspectos Patrimonial. - Ativo 

Aspecto. Patrimonia - Fascino 

Aspectos Orçarnontario. - Empenhos 

Aspecto. Oromenthrlos - Despe. por Modalidade do Licitação 

Rotina. de Encerrainonto de Erten:leio 

Balanço Patrimonial 

Balanço Financeiro 

Belonço Orçamentário 

Dernon.traçO. da. Variações Patrimonial. 

Fonnalizaçâo e Prazo para Encaminhamento da Prestação de Conta 

Regdlarnentoe da Lei na 14.13302021 

capaccsta 

TRANSIÇÃO DE GOVERNO 

Conceito o Objetiv. 

Principlos da Tra.lção 300nrrrarr,onlni 

Rogransent. Aplicáveis 

órgão. o Entidades Submetidos da Regras do Transição 

Equipo de Transição Governamental 

'asna de Atuação da Equipo de Tranarçao 

intormaçõos e Docum.os car0 danem ser Analisados la Transição 

Unldados A...rotinas que serão Analisados o iniOrincÇão. 

solicitadas 

Notifienbits a Controlado. Geral do Munlciplo 

Resumo das informações a Serem Analiserlos 

Regra, Especial. 

Responsabilidade. 

Providancl. a Serem Tornadas lv Inicio de Gestão 

Garantia ds um Shitorna de Controle Interno Pondo.' * 

Indepondonto 

ProvIdénelas Junto ao Tribunal do Conoto do Estado* Orientações 

Final. 

capaccitar.com.br 
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CONSULTORIA  E TREINAMENTOS 
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4 CV JUi4 T44 EPP 

RONIOVIV-18014AAJOUNUT 
Documento Auxiliar do Bilhete de Passagem Eletrônico 

gUrrio 

Data: 22/10/2024 Horário: 2 ):01, 

Poltrona: 10 Plataforma: 

Cnovancional sem Sanitariu 
; 

WilliaBOSINP 

Tarifa 173,16 
Pedagio 6,76 
Taxa Embargue 5,00 
Seguro 0,00 
Outros 0,00 
Valor Total R$ 184,92 
Valor a Pagar R$ 184,92 

FORMA DE PAGAMENTO VALOR PAGO R$ 
Outro 184,92 

Cuprite pela Chave de Açor em d

5124 lodth gdigg'654gUhriSj/0 82'f,9 9295 
PASSAGEIRO Outros 101raliiGII1JAMIA MOREIRA DUTRA 

11P-e um 00013992O Serie 049 22/10/2024 12:04:00 

Protocolo de Autorizaçaq- 15124002098727 
Data de Autorização wi0/2024 11:04:30 

Lpé 

" Plephql, fi ci-lig sOUV5811;4)191124"
P C N/M n id.: 'uvasse paus de 'Nein. 5/N 

birro ; Çantro 
- CEP 76 005-24y - LLi 1oa -Ai. 

Teleiona: 1 1 u 

Odfl11- 
„07, 
0 

Agente: O 9 ,C'OR 

14.445,492/Q001-33 330-CUIABR COA IUR (MT) - UJU-330 
Avenida Republica do tioano, S/N .,Uespraiado Cuiaba-NT 

Ru.gadPW21PleldriglUT 
Documento Auxiliar do Bilhete de Passagem Eletrônico 

BeINV %11P--Nr(01) 
 .0" 

Data: 26/10/2024 Horário: 21:00:00 

Poltrona: 20 Plataforma: 
e' 

P4W119i-00 Uanciaual com Sanitario 

2g12tUIABAKJUINA-CORC BAS-MIT 06 

Tarifa 173,16 
Pedagio 6,76 
Taxa Embargue 8,89 
Seguro 0,00 
Outros 0,00 
Valor Total R$ 188,81 
Valor a Pagar R$ 188,81 

FORMA DE PAGAMENTO VALOR PAGO R$ 
Cartão de Débito 34,63 
Outro 154,18 

Coo,91te pela Chave &Amei em 

5124 104 'i888.8g8W88+58r6ng 8 8o __?_ d _030 1236 

PASSAGEIRO Outros 1010336I GILUARIA MOREIRA OUTRA 

BP-e O 000030122 Série 330 26/10/2024 17:39:00 

Pbotocolo de Airturizaqu: 1n00M5416 
Dato de Autorização , : 9: 5 

rr1b
á 41.2"15 P cidrãg: 11111-1 1111& .Rf241 29
POdN/M ?nd.: Iravel puas de Miveira, 

hino; entro 
- cEp 7u o05-26 cuiftba-NT. 

Ielefor 151 lr (65) 

YI 9 
Agerã: fio Élgint 



14.445,492/W01-33 330-CUIA8a COA 1110 (n) - MJU-p30 
veoida OEV4,1Ca, do Libano, u/N uespraiado ulada-Mi 

1.grÁ 
111 

:Ie. a • 22/1i3/202.4 

r();,•t,:jrV.;: ItI 

00 

t4A1128108RXJUIOP 

Tarifa 
Pedagto 
Taxa Embargue 
Seguro 
Outros 
'valor Total R$ 
Valur a Pagar R$ 

FORMA DE PAGAMENle 
Outro 

11;IA5 •11i 

u: 

Pldáform: 

• sea 

173 1C 
5,76 
5,CIO 

0,00 
184,9 
164,92 

PAPíj RI 
184,92 

Consulte peie enhoe do geeáso ou 
W, 

9124 ItOid 0170 2900. 11.10-f,304.q0,1 
1 

,0 2399

PASS01fIR0 nutre, 1:! ..1:u1r • 09Arn 0111:1 ;1 nif1F1 
PA SRA 

ga:.! 00U/n9f :5erie ///10/[0211 ik:04iú0 

Ge Ê,àL. ,: 02.4 12:04:3J 

1ributur 
Base LÉUS: d. 

PU:COM/MT 

1:edEru1 1?.711/ 
O - ,H1J.ri 1r,• 17 u0 - Tuial . 1. 

. Tr.avfu.e de fill,)?!i-

/Pg?;2J-1..-L,:ilei.O.'i. 
Telefone: 151 ou i6') 

J012 214 
065 3316-2 0 

A•iente: 049 v1C1OR 

01 COO JUINA LIDA E%76„ .0

RU.8MAP12-15 2sh úl.go CUIEd-MT 
hocumento Auxiliar do Oilhete de Passagem Eletrônico

111.ágnoi SHIMA--Nr(0))„ 

Data: 26/10/2024 Horário: 21:00:00 
,%. c—* 

Poltrona: 20 

Prefixe.
425-11-1.00 
linha' 
428-CUI0000J11I440-CONC 8AS-NIT 06 . ..... 
Tarifa 
Pedagio 
Taxa Embarque 
Seguro 
Outros 
Valor Total R$ 
Valor a Pagar R$ 

FORMA DE PAGAMENTO 
Cartão de Débito 
Outro 

Plataforma: 

lioo: 
Cengeneimal cu Saoiterio 

173,1b 
6,76 
8,89 
0,00 
0,00 

188,81 
188,81 

VALOR PAGO R$ 
34,63 
154,18 

Con'ulte rle.Caage.de kgso am 

5124 10OWN MUS120gálagnM °8030 no 
PASSASEISO Outros 10Ip333.7 - MARIA NOREIRA OUTRA 

A SUA 

8P-e ne 000030122 Série 330 26/10/2024 17:39:00 

Protocolo de Auturizakão: 15y021950016 
Dato de Autorização ,6110/20,4 17:J9:55 

• ...às 52

It5.- 4
... 4., o , 
.ksf: 

O riâãcï19 McIslrfECM681n19024129
P OCu,N/W• End.: iravessu iées de Cliveira, )111 

- CEP 71,W9288e52148a-MT. 
loieruilt.151 ou r651 

61J-29 
06 3J10., 410 

Ajente: 330 NNUELI 


