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ANEXO II 
RELATÓRIO DE VIAGEM 

RELATÓRIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N. 2 65/2025 

Nome: MARIA ALEXIA DOS SANTOS 
Cargo / Função: ZELADORA — AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

RELATÓRIO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS 

1. Introdução 

Este relatório tem como objetivo apresentar a prestação de contas referente ao 32 módulo do curso 

"Master em Licitação e Contratos Administrativos" realizado nos dias 15 e 16 de maio de 2025 na cidade 

de Cuiabá/MT, visando aprimorar os conhecimentos na área de planejamento das contratações 
públicas. A capacitação contribuiu significativamente para a melhoria das atividades desempenhadas na 
Câmara Municipal de Juina. 

2. Detalhes do Curso 

Nome do Curso: Master em Licitação e Contratos Administrativos - Módulo 3: Contratos 
Administrativos. 
Instituição Responsável: Atame Assessoria, Consultoria, Planejamento, Cursos e Concursos LTDA 
Local: Hotel Paiaguás - Cuiabá/MT 
Data: 15 e 16 de maio de 2025 
Carga Horária: 12 horas 
Horário: 08h00 às 12h00 e 13h00 às 17h00 (dia 15/05); 08h00 às 12h00 (dia 16/05) 

3. Deslocamento 

O deslocamento para a cidade de Cuiabá ocorreu com saída da sede no dia 14 de maio de 2025, às 
19:00 horas. O retorno à sede foi realizado no dia 16 de maio, às 21:00 horas, com a chegada efetiva à 
sede no dia 17 de maio de 2025, sábado, às 07:30 horas. 

4. Objetivos Gerais 

O objetivo do módulo foi capacitar os Agentes Públicos envolvidos nas áreas de Licitações e 
Contratos Administrativos, preparando-os para atuar com legalidade, prudência, segurança e eficiência 
no planejamento das contratações regidas pela Nova Lei de Licitações e Contratos. O módulo abordou 
conceitos fundamentais, práticas e estudos de caso sobre planejamento e gestão de riscos. 

5. Itinerário das Agendas 

Dia 15/05 

Página 1 

(0



Câmara Municipal de Juina — MT 

p, 
3 P. o  

r.) 

a",` cri O   
r —

< 0   
o IV 

cri G)  
' rT1  

C>I2   

Avenida dos dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000 Juina — MT. a>3.
Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br — diretoriageral@juina.mt.leg.br 

25'? 
cri ui cti 

08:00 às 12:00 - Conceito, natureza e características dos contratos administrativos, Princípios aplicáveis 

aos contratos na Lei n2 14.133/2021, Cláusulas essenciais, necessárias e cláusulas exorbitantes 

13:30 às 17:00 - Formalização do contrato administrativo, Gestão e fiscalização dos contratos, 

Responsabilidades dos agentes públicos e dos contratados, Procedimentos para alterações contratuais 

(acréscimos, supressões e prorrogações) 

Dia 16/05 

08:00 às 12:00 - Extinção dos contratos: rescisão, anulação e sanções administrativas, Aplicação das 

penalidades previstas na Lei n2 14.133/2021 

10:00 às 12:00 - Atividades interativas em grupo: 

• Análise prática de contratos administrativos 
• Identificação de falhas recorrentes nos contratos 
• Discussão sobre as melhores formas de mitigar riscos contratuais 
• Avaliação de situações hipotéticas para definir quais penalidades e sanções seriam aplicáveis em 

cada caso, de acordo com a legislação vigente 
• Compartilhamento de experiências entre os participantes sobre problemas reais na gestão de 

contratos públicos 

6. Benefícios para a Administração Pública 

• Atualização sobre a aplicação da Lei n2 14.133/2021 na gestão e fiscalização dos contratos 
administrativos; 

• Capacitação sobre a elaboração correta dos contratos, bem como suas cláusulas essenciais, 
alterações e encerramento; 

• Compreensão aprofundada sobre a correta aplicação das penalidades, sanções e 
responsabilidades dos contratados e da Administração; 

• Troca de experiências com outros servidores públicos, promovendo aprendizado colaborativo e 
soluções práticas; 

• Maior segurança jurídica, mitigação de riscos e aumento da eficiência nos processos contratuais 
da Câmara Municipal de Juína. 

7. Conclusão 

O módulo proporcionou uma compreensão sólida e atualizada sobre as regras que regem os 
contratos administrativos no contexto da Nova Lei de Licitações. As atividades práticas, em especial as 
dinâmicas em grupo, possibilitaram aos participantes exercitar a análise de contratos, identificar falhas 
comuns, avaliar riscos e discutir a correta aplicação das penalidades e sanções contratuais. 

Os conhecimentos adquiridos permitirão conduzir com mais segurança e eficácia todas as etapas da 
gestão contratual, desde sua formalização até sua fiscalização e encerramento, minimizando riscos e 
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assegurando o cumprimento das obrigações legais e contratuais. 

Diante do exposto, conclui-se que a participação no curso foi de grande relevância para o 

aperfeiçoamento profissional e para a melhoria dos processos administrativos. Dessa forma, considera-

se a prestação de contas devidamente apresentada para fins de análise e aprovação. 

Anexos 
Fotos 
Certificado do curso 

Percurso realizado: Juína/Cuiabá — Cuiabá/Juína 
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviário 

Data Hora 

Saída da sede: 14/05/2025 19:00 horas 

Retorno à sede: 16/05/2025 21:00 horas 

Chegada à sede: 
17/05/2025 07:30 horas 

Descrição das despesas: As diárias foram usufruídas com responsabilidade, utilizando o saldo para 
pagamento de alimentação, hospedagem e transporte urbano. 
Quantidade de diárias recebidas: 2 1/2 diárias 

Valor total recebido: R$ 1.625,00 (mil seiscentos e vinte e cinco reais) 

Juína- MT, 22 de maio de 2025. 

1 1
MARIA ALEAA DOS SANTOS 

APROVO 

Câmara Municipal de Juína, 

/ 
AELCIO MOREIRA DE OLIVEIRA 

Presidente 

de de 2025. 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 65/2025 

SERVIDORA MARIA ALEXIA 

ANEXO: Foto do evento 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 65/2025 

SERVIDORA MARIA ALEXIA 

ANEXO: Certificado do curso 

ATAME MT 
~Ume,

Certificado 
Maria Alexia dos Santos 

Ptx-tacoe(a Ou cr 02t$30.072-54. pi d,à" ISTER LU LICITAÇÃO E CONTRATOS: 
CONTRATO a ADMiNI $1R.TiVOI com dursgo harsVech-44; 

12:Je iO4-Itadu C.11.1 15,0512025 á 1G/0512025. 

Cuiaba.23 de tilai° de 2025. 

Nartarrie Bearso tinia e Souza Abres 
Secretária Acadéreaka 

It5 

CONTEÚDO: 

3.1 Concerto e C,aracterisbcas. Cláusulas essenciais e acessórias. Prerrogativas da Admin6tração Pública: rcerriatização e publicação/3.2 - 
Comoção e Acompanhamento: Obrigação% das partes; Aisteraçaes scrirtatuais: aditivos, supresmães, unirão; Acamparharronto 3.3 • Coração 
das Contratos: Causas de extinção: coma:intento, rescisão. anotação. etc. Eleitas da extinção. 

FACILITADOR(A): 

IGOR FRANKIS: Graduado em eia-idas Contábeis peia Universidia:ta Federal de 4Aata Grctráo (2011). Cspeorifista ern Cr' antabitedade e Auditoria. 
AtuarrnenteÓ arafnea administrativo •• ESSCRIllimpitai Uniamno Júri* /Mor. Tem expender:ia na área de gestão financeira e ccrrercial. 
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Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000 Juina — MT. 

Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br — diretoriageral@juina.mt.leg.br 

Cuiabá. 22 de Maio C.'e 2025. 

DECLARAÇÀO

Declaramos para os devidos fins que, Maria Mexia dos Santos, CPF: 029.S30.02-94 participou do Ma.ster 
em LicitaOies e Contratos Administrativos: Planejamento das ContraticOts reali/ado em euialoi.MT, no 
perioclo de 13 03..202S e 14 03.2025, com du raça° de 12:00 h:. 

%Imane Centlz Uma e ?o:na Àlvet 
ceorttene aoatférr,oe 
RO:184184AD 111P.U7 

Página 8 

iiA
l -

 e
u
!n

r 
ap

 ie
dp

!u
nu

si
 c

ie
w

?
0

 


