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ANEXO Ii
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM - REQUERIMENTO N. °86/2025

Nome: Solange Pereira da Rosa
Cargo / Fungdo: RECEPCIONISTA/TELEFONISTA

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

1. Introducao

O presente relatorio apresenta a prestagdo de contas referente ao Requerimento de Diarias
N°86/2025 cujo objetivo foi a participagdo no 4° moédulo do curso "Master em Licitagdo e
Contratos Administrativos" realizado nos dias 12 e 13 de junho de 2025 na cidade de
Cuiaba/MT, visando aprimorar os conhecimentos na area de Fiscalizagdo de Contratos. A
capacitagao contribuiu significativamente para a melhoria das atividades de fiscal de contratos
desempenhadas por mim na Camara Municipal de Juina.

2. Detalhes do Curso

Nome do Curso: Master em Licitagédo e Contratos Administrativos - 4° MODULO - Sangdes
Administrativas em Licita¢cdes e Contratos. Professor Palestrante igor Francis.

Instituicdo Responsavel: Atame Assessoria, Consultoria, Planejamento, Cursos e Concursos
LTDA

Local: Hotel Paiaguas - Cuiaba/MT.

Data: 12 e 13 de junho de 2025.

Carga Horaria: 12 horas.

Horario: 08h00 as 12h00 e 13h00 as 17h00 (dia 12/06); 08h00 as 12h00 (dia 13/06).

3. Deslocamento

O deslocamento para a cidade de Cuiaba ocorreu com saida da sede no dia 10 de junho de
2025, as 19:00 horas. O retorno a sede foi realizado no dia 13 de junho, as 21:00 horas, com a
chegada efetiva a sede no dia 14 de junho de 2025, sabado, as 07:30 horas.

4. Objetivos Gerais

O curso teve como objetivo Capacitar os participantes a dominarem o arcabouco legal e pratico
das licitagbes e contratos administrativos, habilitando-os a atuar com seguranga e eficiéncia
nesse dominio no ambito da Administragéo Publica, preparando-os para atuar com legalidade,
prudéncia, seguranca e eficiéncia na aplicagdo das sangbes previstas na Nova Lei de
Licitagbes e Contratos. O modulo abordou fundamentos legais, fases do processo sancionador
e critérios de dosimetria, com estudos de caso.
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5. Participagao e atividades durante o curso:’
Participei de palestras, debates e atividades praticas ministradas pelo Professor Igor Francis.

Dia 11/06- Em virtude da viagem antecipada, permaneci em regime de tele trabalho (home
office), mantendo-me disponivel e acessivel on-line para atender as demandas da Céamara
Municipal de Juina.

Dia 12/06 - 08:00 as 17:00 , com intervalo de almogo das 12:00 as 13:00-

Contetido Programatico: Teoria Geral dos Contratos Administrativos - Nogdes Gerais do
Processo Administrativo Sancionador (PAS) - Modalidades de Sang¢des e suas Abrangéncias.
O conteudo foi desenvolvido a partir de aula expositiva dialogada e estudo de caso com
discussdes sobre casos reais e compartilhamento de experiéncias.

Dia 13/06- 08:00 as 12:00 —

Conteudo Programatico: Dosimetria das Sangbées- Outros Aspectos do Processo
Administrativo Sancionador- Instauragdo, Processamento, Julgamento e Aplicagao das
Sancgdes Administrativas.
Apos aula expositiva, as atividades praticas foram de analise de casos reais para aplicagéo da
dosimetria das penalidades.

6. Beneficios para a Administragdo Publica

Atualizagdo sobre a aplicagdo da Lei n° 14.133/2021 no que se refere as sangdes
administrativas em licitagdes e contratos;

Capacitagdo sobre os principios, fases e procedimentos do Processo Administrativo
Sancionador (PAS);

Aprimoramento na aplicagéo das penalidades cabiveis, com base na dosimetria e nos critérios
legais de proporcionalidade, motivagéo e gravidade da infragao;

Troca de experiéncias com outros servidores publicos, promovendo aprendizado colaborativo e
solugdes para situagdes recorrentes na aplicagao de sangdes;

Maior segurancga juridica e mitigagcdo de riscos nas decisbes sancionatérias, fortalecendo a
eficiéncia e a legalidade dos processos administrativos da Camara Municipal de Juina.

7. Conclusao

O curso possibilitou aprofundamento técnico, troca de experiéncias e aquisicdo de

conhecimentos estratégicos que contribuirdo diretamente para melhorias nos

processos administrativos com énfase na fiscalizagéo dos contrat/c? a mim designados.
1
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As atividades praticas, em especial as analises de casos reais e trocas de
experiéncias , me permitiram exercitar a condugdo do Processo Administrativo
Sancionador, avaliar situagdes hipotéticas e aplicar corretamente as penalidades
previstas em lei. Os conhecimentos adquiridos contribuirdo diretamente para uma
atuacao segura e eficaz na apuragao de irregularidades e na aplicagéo de sancgdes,
assegurando o devido processo legal e o cumprimento das obrigagdes legais e
contratuais.Agradego pela oportunidade e reitero meu compromisso com a
modernizagéo e a eficiéncia dos servigos publicos.

Dessa forma, considera-se a prestagdo de contas devidamente apresentada para fins
de analise e aprovacgao.

Anexos

Fotos

Certificado do curso/Declaragao de participacao
Bilhetes de passagens

Percurso realizado: Juina/Cuiaba — Cuiaba/Juina
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviario

Data Hora
Saida da sede: 10/06/2025 19:00horas
Retorno a sede: 13/06/2025 21:00 horas
Chegada a sede: 14/06/2025 07:30 horas

Descricdo das despesas: As diarias foram usufruidas com responsabilidade, utilizando o
saldo para pagamento de alimentagao, hospedagem e transporte urbano.

Quantidade de diarias recebidas: 3 Y~diarias

Valor total recebido: R$ 2.275,00 (Dois mil, duzentos e setenta e cinco.)

Juina- MT, 17 de junho de 2025.
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SOLAN E PEREIRA DA ROSA

APROVO

Camara Municipal deJ/u'na, de de 2025.
/

IRA DE OLIVEIRA
Presidente

AELCIO M

PRESTACAO DE CONTAS
REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 86/2025
SERVIDORA SOLANGE PEREIRA DA ROSA
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ANEXO: Foto do evento

PRESTAGAO DE CONTAS
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REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS n.2 86/2025
DADOSDOPROPOSTO/BENEFICIARIO

Nome: SOLANGE PEREIRA DA ROSA Telefone:  [[(**) ***23-1%**
Cargo: Recepcionista — Fiscal de contratos CPF k¥* 095.771-%*
2 da Matricula: E-mail l@juina.mt.leg.br
DADOS DA VIAGEM
TIPO DE VIAGEM: (x)No Estado ( )Fora do Estado ( )Fora do Pais
MEIO DE TRANSPORTE: ( )Proprio ( )Veiculo da Instituicdo ( )Aéreo ( x )JRodovidrio

MOTIVO DA VIAGEM: (Objetivo/Assunto a ser tratado/ Evento/ Data do inicio e fim):

e Participar do curso “Master em Licitagdes e Contratos Administrativos: 4¢ MODULO - San¢es Administrativas em
Licitaces e Contratos”, a ser realizado pela empresa ATAME MT, nos dias 12 e 13 de junho de 2025, em Cuiabd”,
conforme requerimento de autorizagdo anexo.

e A viagem antecipada apresenta vantagens como maior eficiéncia, melhor custo-beneficio e melhores resultados
tanto para a instituicio quanto para o servidor. Dessa forma, permanecerei em regime de tele trabalho (home
office), acessivel on-line por meio de tecnologias da informagéo, para atender as demandas imediatas da Cdmara
Municipal de Juina. Além disso, possibilita um maior descanso e recuperagdo, considerando a longa distancia até a
capital, e evita atrasos, garantindo minha disponibilidade para acompanhar sem prejuizo as fungdes remotas.

: A Data e hora de saida da Data e hora do retorno  |Previsdo de hordrio de chegada a
Origem Destino % { N
origem a origem origem
10/06/2025 13/06/2025 14/06/2025
Juina Cuiaba terca-feira Sexta-feira Sébado
19 horas 21 horas 8 horas

QUANTIDADE DE DIARIAS NECESSARIAS: 3 ¥ (tres diarias e meia)
TERMO DECOMPROMISSO: Pelo presente, comprometo-me a:

a) Apresentar prestagdo de contas, quando do retorno, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, conforme estabelecido
na Lei vigente;

b) Juntar a prestagio de contas todos os documentos necessarios, elencados na Lei vigente;

c) Restituir valores de didrias no prazo de 05 (cinco) dias, caso o retorno dé-se antes do previsto ou o deslocamento ndo
ocorrer.

Observagdes: Numero de CPF, numero de matricula e e-mail pessoal néo informado em observdncia a LEI N2 13.709, DE 14 DE
AGOSTO DE 2018 que “Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).”

SOLICITACAO AUTORIZAGAO

Data da Solicitagdo @M %

30/5/2025 ét\ fom i
SOLA E PEREIRA DA ROSA
Agente contratagdo/Zeladora

30/5/2025

Ciente:

RA DE OLIVEIRA
Bresidente Masa Diretara Presidente Mesa Ditetora
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SOLICITACZ\O DE CONCESSAO DE PASSAGENS N. © 59/2025.
Portaria n. 2 51, de 17 de novembro de 2017.

Nome: Solange Pereira da Rosa

Objetivo: Participar do curso “Master em Licitagdes e Contratos Administrativos: 42 MODULO —
Sangdes Administrativas em Licitagdes e Contratos”, a ser realizado pela empresa ATAME MT,
nos dias 12 e 13 de junho de 2025, em Cuiabd”,

Meio de transporte:
( )aéreo ( X ) terrestre

Passagem:
(X) ida (x )volta

Cidade origem: JUINA Estado: MT

Cidade destino: CUIABA Estado: MT

Data prevista de saida da origem: 10/06/2025 terga-feira as 19 horas

Data prevista do retorno a origem: 13/06/2025 sexta-feira as 21 horas

Data prevista de chegada a origem: 14/06/2025 sabado 8 horas

Juina, 30 de junho de 2025.

Q&NJJ\Q_ Sl

SOLANG PEREIRA DA ROSA

Autorizo a realizagdo da viagem:

Data: 30 /0% /2025

AELCI IRA DE OLIVEIRA

Presidente
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