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ANEXO II 
RELATÓRIO DE VIAGEM 

RELATÓRIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N. 936/2025 

Nome: Solange Pereira da Rosa 
Cargo / Função: RECEPCIONISTA/TELEFONISTA 

RELATORIO DE PRESTAÇAO DE CONTAS 

1. Introdução 

O presente relatório apresenta a prestação de contas referente ao Requerimento de Diárias 
N°86/2025 cujo objetivo foi a participação no 4° módulo do curso "Master em Licitação e 
Contratos Administrativos" realizado nos dias 12 e 13 de junho de 2025 na cidade de 
Cuiabá/MT, visando aprimorar os conhecimentos na área de Fiscalização de Contratos. A 
capacitação contribuiu significativamente para a melhoria das atividades de fiscal de contratos 
desempenhadas por mim na Câmara Municipal de Juína. 

2. Detalhes do Curso 

Nome do Curso: Master em Licitação e Contratos Administrativos - 4° MÓDULO — Sanções 
Administrativas em Licitações e Contratos. Professor Palestrante Igor Francis. 

Instituição Responsável: Atame Assessoria, Consultoria, Planejamento, Cursos e Concursos 
LTDA 
Local: Hotel Paiaguás - Cuiabá/MT. 
Data: 12 e 13 de junho de 2025. 
Carga Horária: 12 horas. 
Horário: 08h00 às 12h00 e 13h00 às 17h00 (dia 12/06); 08h00 às 12h00 (dia 13/06). 

3. Deslocamento 

O deslocamento para a cidade de Cuiabá ocorreu com saída da sede no dia 10 de junho de 
2025, às 19:00 horas. O retorno à sede foi realizado no dia 13 de junho, às 21:00 horas, com a 
chegada efetiva à sede no dia 14 de junho de 2025, sábado, às 07:30 horas. 

4. Objetivos Gerais 

O curso teve como objetivo Capacitar os participantes a dominarem o arcabouço legal e prático 
das licitações e contratos administrativos, habilitando-os a atuar com segurança e eficiência 
nesse domínio no âmbito da Administração Pública, preparando-os para atuar com legalidade, 
prudência, segurança e eficiência na aplicação das sanções previstas na Nova Lei de 
Licitações e Contratos. O módulo abordou fundamentos legais, fases do processo sancionador 
e critérios de dosimetria, com estudos de caso. 
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5. Participação e atividades durante o curso: 
Participei de palestras, debates e atividades práticas ministradas pelo Professor Igor Francis. 

Dia 11/06- Em virtude da viagem antecipada, permaneci em regime de tele trabalho (home 
office), mantendo-me disponível e acessível on-line para atender às demandas da Câmara 
Municipal de Juína. 

Dia 12/06 - 08:00 às 17:00 , com intervalo de almoço das 12:00 as 13:00-

Conteúdo Programático: Teoria Geral dos Contratos Administrativos - Noções Gerais do 
Processo Administrativo Sancionador (PAS) - Modalidades de Sanções e suas Abrangências. 
O conteúdo foi desenvolvido a partir de aula expositiva dialogada e estudo de caso com 
discussões sobre casos reais e compartilhamento de experiências. 

Dia 13/06- 08:00 às 12:00 — 

Conteúdo Programático: Dosimetria das Sanções- Outros Aspectos do Processo 
Administrativo Sancionador- Instauração, Processamento, Julgamento e Aplicação das 
Sanções Administrativas. 
Após aula expositiva, as atividades práticas foram de análise de casos reais para aplicação da 
dosimetria das penalidades. 

6. Benefícios para a Administração Pública 

Atualização sobre a aplicação da Lei n° 14.133/2021 no que se refere às sanções 
administrativas em licitações e contratos; 
Capacitação sobre os princípios, fases e procedimentos do Processo Administrativo 
Sancionador (PAS); 
Aprimoramento na aplicação das penalidades cabíveis, com base na dosimetria e nos critérios 
legais de proporcionalidade, motivação e gravidade da infração; 
Troca de experiências com outros servidores públicos, promovendo aprendizado colaborativo e 
soluções para situações recorrentes na aplicação de sanções; 
Maior segurança jurídica e mitigação de riscos nas decisões sancionatórias, fortalecendo a 
eficiência e a legalidade dos processos administrativos da Câmara Municipal de Juína. 

7. Conclusão 

O curso possibilitou aprofundamento técnico, troca de experiências e aquisição de 
conhecimentos estratégicos que contribuirão diretamente para melhorias nos 
processos administrativos com ênfase na fiscalização dos contrato a mim designados. 
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As atividades práticas, em especial as análises de casos reais e trocas de 
experiências , me permitiram exercitar a condução do Processo Administrativo 
Sancionador, avaliar situações hipotéticas e aplicar corretamente as penalidades 
previstas em lei. Os conhecimentos adquiridos contribuirão diretamente para uma 
atuação segura e eficaz na apuração de irregularidades e na aplicação de sanções, 
assegurando o devido processo legal e o cumprimento das obrigações legais e 
contratuais.Agradeço pela oportunidade e reitero meu compromisso com a 
modernização e a eficiência dos serviços públicos. 

Dessa forma, considera-se a prestação de contas devidamente apresentada para fins 
de análise e aprovação. 

Anexos 
Fotos 
Certificado do curso/Declaração de participação 
Bilhetes de passagens 

Percurso realizado: Juina/Cuiabá — Cuiabá/Juina 
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviário 

Data Hora 
Saída da sede: 10/06/2025 19:00horas 
Retorno à sede: 13/06/2025 21:00 horas 
Chegada à sede: 

14/06/2025 07:30 horas 

Descrição das despesas: As diárias foram usufruídas com responsabilidade, utilizando o 
saldo para pagamento de alimentação, hospedagem e transporte urbano. 

Quantidade de diárias recebidas: 3 1/4diárias 

Valor total recebido: R$ 2.275,00 (Dois mil, duzentos e setenta e cinco.) 

Juina- MT, 17 de junho de 2025. 
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Câmara Municipal de Juina — MT 

SOLAN E PEREIRA DA ROSA 

Câmara Municipal de Juiina, de de 2025. 

i/ 

AELCIO MS I A DE OLIVEIRA 
P eáidente 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REQUERIMENTO DE DIARAIS N° 86/2025 
SERVIDORA SOLANGE PEREIRA DA ROSA 
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ANEXO: Foto do evento 
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Página 5 

ATAME I 1-

AATAME rir 



14.445.492/0001-33 49-JUINA COA TUR (NT) - VJO-49 
AO IIABRIEL MULLER, TERMINAL RODOOTARIO, 637 CENTRO Juina-Mi 

VIACAO MINA LTDA EPP 
04.017.029/0002-18 1.6,: 0013376690-0 
RUA BERLIM, 171 DESPRAIADO C0I400-MT 

Documento Auxiliar do Bilhete de Passagem Eletrônico 
..... 

Orion : CAIARA - NT (NT) 
Destino: JUINA - MT (NT) 

Gata: 13/06/2025 Horário: 21:00:00 

Poltrona': 56 Plataforma: 
Prefixo: 
428-11-1-00 
t inha: 
428-CUI0000JOIMA-CONC DAS-MIF 06 

Tarifa 
Pedagio 
Taxa Embarque 
Seguro 
Outros 
Valor Total R$ 
Valor a Pagar R$ 

FORMA DE PAGAMENTO 
Outro 

Tipo: 
Convencional cor Saudaria 

177,48 
5,30 
8,69 
0,00 
0,00 

191,67 
191,67 

VALOR PAGO R$ 
191,67 

Consulte veia Chave de Acesso em 
https://onv.sefai.ntAvv.br/BP;.. 'code • ,m,(1  , l i éel 

PAsSAMEIRO - RO 1171422 - 5011110- PEREIRA DA 
ROSA 

11P-e ne 000291321 Série 049 30/05/2025 13Y38:00 

Piotocolo de Autorização: 151250e 928, 
nata de Autorização 30/05/2025 

E.NQI,É•él • 

•.r¡butos Totais inc'dentes(lei Federal 12.741/12)y As 10,i5 
Cose 16115: 73.0] - Alio.ICHS: 17,00 Total ICE: 12,42 

na:00/1C- Trawssa Pd25: do Oliveira., 5/11 
Saillu: Centra 

!IP 78.805-250 , 
. 151 ou (U) 

J13-2100 
365 3316-.2900 

4ente: 049 NATAN 

g 

- • 14.415.49210001-33 49-JU1N 
ás 61108161. MULLFR, TERMINAL RLIOu 

CACHO: JUIN.. 
04,017.023/0007-la 
RUA. BERLIM, 171 

i3J1€15v,,..0 

Documento Auxiliar do Bihj. • i,assagem Eletrônico 

: BINA NT (141) 
.ino: GUIARA - NT Nu 

HLI: 10/06/2025 Hor, 

-14r3ne: 60 
('afixo: 
428-11-1-00 

428-00I06AXJUINA-COW NAS-MIT Oh 

Tarifa 
Pedagio 
Taxa Embarque 
Seguro 
Outros 
Valor Total R$ 
Valor a Pagar R$ 
2101-IA LIE PAGAMENW 
Outw 

19:00:00 

,.Átaforma: 
• 
teuï. aY Sanitario 

o 

. ..... 
177,48 
5,30 
5,34 
0,00 
0,00 

1,66,12 
't66,12 

VALOR PAGO R$ 
188,12 

Consulte pela Chave de, Acesso et 
htbs://vor.sefar.nt.g0v.braPe/gr a 

.-:25 0504 0170 2930 0218 6504 WO 2913.2016 0291 3217 

PASSAGEM - hh 11715022 - 201 0866 PENEIRA DA 
ROSA 

1W-e ne 000291320 Seria 049 30/05/2025 13:35:00 

Protocolo de Autorização: 151250024379241 
Data de Autorização 30/05/2025 13:35:34 

Ç'I ir

ER1.4.1_le 
Tributos roteis Incidentes(Lei Federal 12. 11112): RS 16,75 
Base 160S: 73,07— Allo.ICHS: 17,00 - Tuia! 1CMS: 10,42 

NOCON/NT- End.: Travessa paes de Olivelle, S/N 
Bairro: Centro 

- CEP 78.005-260 COiaba-NT. _ 
Telefone: 151 ou (65) • 

3613-2100 
065 3316-2900 

Agente: 049 RATAM 
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REQUERIMENTO DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS n.2 86/2025 

DADOSDOPROPOSTO BENEFICIÁRIO 

Nome: SOLANGE PEREIRA DA ROSA Telefone: (**) ***234*** 

Cargo: Recepcionista - Fiscal de contratos CPF *** O95.771-

N2 da Matricula: E-mail @juina.mt.leg.br 

DADOS DA VIAGEM 

TIPO DE VIAGEM: (x)No Estado ( )Fora do Estado ( )Fora do País 

MEIO DE TRANSPORTE: ( )Próprio ( )Veículo da Instituição ( )Aéreo ( x )Rodoviário 

MOTIVO DA VIAGEM: (Objetivo/Assunto a ser tratado/ Evento/ Data do início e fim): 
• Participar do curso "Master em Licitações e Contratos Administrativos: 42 MÓDULO - Sanções Administrativas em 

Licitações e Contratos", a ser realizado pela empresa ATAME MT, nos dias 12 e 13 de junho de 2025, em Cuiabá", 
conforme requerimento de autorização anexo. 

• A viagem antecipada apresenta vantagens como maior eficiência, melhor custo-benefício e melhores resultados 
tanto para a instituição quanto para o servidor. Dessa forma, permanecerei em regime de tele trabalho (home 
office), acessível on-line por meio de tecnologias da informação, para atender às demandas imediatas da Câmara 
Municipal de Juína. Além disso, possibilita um maior descanso e recuperação, considerando a longa distância até a 
capital, e evita atrasos, garantindo minha disponibilidade para acompanhar sem prejuízo as funções remotas. 

Origem Destino 
Data e hora de saída da 

origem 
Data e hora do retorno 

a origem 
Previsão de horário de chegada à 

origem 

Juina Cuiabá 
10/06/2025 
terça-feira 
19 horas 

13/06/2025 
Sexta-feira 
21 horas 

14/06/2025 
Sábado 
8 horas 

QUANTIDADE DE DIÁRIAS NECESSÁRIAS: 3 A'   (tres diarias e meia) 

TERMO DECOMPROMISSO: Pelo presente, comprometo-me a: 
a) Apresentar prestação de contas, quando do retorno, dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis, conforme estabelecido 

na Lei vigente; 

b) Juntar a prestação de contas todos os documentos necessários, elencados na Lei vigente; 
C) Restituir valores de diárias no prazo de 05 (cinco) dias, caso o retorno dê-se antes do previsto ou o deslocamento não 

ocorrer. 
Observações: Numero de CPF, numero de matricula e e-mail 
AGOSTO DE 2018 que "Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais 

pessoal não informado em observância a LEI AP 13.709, DE 14 DE 
(LGPD)." 

SOLICITAÇÃO AUTORIZAÇÃO 

Data da Solicitação 
30/5/2025 

N L 

SOLANá2E PEREIRA DA ROSA 
Agente contratação/Zeladora 

Data 

30/5/2025 

AELCI IRA DE OLIVEIRA 
Presidente Mesa Ditetora 

Ciente: 
- 

AELCIO I DE OLIVEIRA 
Preside e esa Diretora 
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SOLICITAÇÃO DE CONCESSÃO DE PASSAGENS N. 2 59/2025. 

Portaria n. 2 51, de 17 de novembro de 2017. 

Nome: Solange Pereira da Rosa 

Objetivo: Participar do curso "Master em Licitações e Contratos Administrativos: 42 MÓDULO — 
Sanções Administrativas em Licitações e Contratos", a ser realizado pela empresa ATAME MT, 
nos dias 12 e 13 de junho de 2025, em Cuiabá", 
Meio de transporte: 
( ) aéreo ( X ) terrestre 
Passagem: 
( X ) ida ( x ) volta 
Cidade origem: JUINA Estado: MT 

Cidade destino: CUIABÁ Estado: MT 

Data prevista de saída da origem: 10/06/2025 terça-feira as 19 horas 
Data prevista do retorno a origem: 13/06/2025 sexta-feira as 21 horas 
Data prevista de chegada a origem: 14/06/2025 sabado 8 horas 

Autorizo a realização da viagem: 
Data:  30 /  O'  /2025 /2025 

5-4:k” Vs13 _ àzs. 
SOLANGE PEREIRA DA ROSA 

AELCIQM IRÁ DE OLIVEIRA 
Presidente 

Juina, 30 de junho de 2025. 
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