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ANEXO II 
RELATÓRIO DE VIAGEM 

RELATÓRIO DE VIAGEM — REQUERIMENTO N. 0100/2025 

Nome: SOLANGE PEREIRA DA ROSA 
Cargo / Função:Recepcionista/Telefonista- FISCAL DE CONTRATOS 

RELATÓRIO DE PRESTAÇAO DE CONTAS 
1. Introdução 

Este relatório tem como objetivo apresentar a prestação de contas referente ao 50 módulo do 
curso "Master em Licitação e Contratos Administrativos" realizado nos dias 3 e 4 de julho de 
2025 na cidade de Cuiabá/MT, visando aprimorar os conhecimentos na área de Fiscalização 
em Contratos. A capacitação contribuiu significativamente para a melhoria das atividades 
desempenhadas na Câmara Municipal de Juina. 

2. Detalhes do Curso 

Nome do Curso: Master em Licitação e Contratos Administrativos - 5° MÓDULO — Gestão e 
Fiscalização de Contratos Administrativos com o PROF. FRANCISNEY LIBERATO. 

Instituição Responsável: Atame Assessoria, Consultoria, Planejamento, Cursos e Concursos 
LTDA 
Local: Hotel Paiaguás - Cuiabá/MT 
Data: 3 e 4 de julho de 2025 
Carga Horária: 12 horas 
Horário: 08h00 às 12h00 e 13h00 às 17h00 (dia 03/07); 08h00 às 12h00 (dia 04/07) 

3. Deslocamento 

O deslocamento para a cidade de Cuiabá ocorreu com saída da sede no dia 01 de julho de 
2025, às 19:00 horas. O retorno à sede foi realizado no dia 4 de julho, às 21:00 horas, com a 
chegada efetiva à sede no dia 05 de julho de 2025, sábado, às 07:30 horas. 

4. Objetivos Gerais 

A Lei n° 14.133/2021, conhecida como Nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos, 
trouxe diversas mudanças significativas para os processos licitatórios na Administração 
Pública. Diante desse cenário, torna-se fundamental a capacitação dos servidores públicos 
para atuarem em conformidade com a nova lei, garantindo a eficiência, transparência e 
legalidade das contratações públicas. 
O objetivo do módulo foi capacitar os Agentes Públicos envolvidos nas áreas de Gestão e 
Fiscalização de Contratos para aprofundar seus conhecimentos sobre licitações e contratos 
administrativos, preparando-os para o planejamento, formalização e gestão do Contrato, assim 
como a responsabilidades, atribuições, poderes e deveres do Fiscal de Contratos. 
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5. Itinerário das Agendas 
O conteúdo foi desenvolvido a partir de aula expositiva dialogada, estudo de caso, 
debates, trabalhos em grupo, testes e exercícios e dinâmicas. 

Dia 02/07 
Informo que, em virtude da viagem antecipada, permaneci em regime de tele trabalho (home 
office), mantendo-me disponível e acessível on-line para atender às demandas da Câmara 
Municipal de Juína. 

Dia 03/07 
08:00 às 12:00 — O Planejamento na Contratação Pública: A Importância do Princípio do 
Planejamento, Etapas do Planejamento (PPA,LDO, LOA; PCA E ETP);Trabalho em grupo: 
estudo de caso(Fiscal de Contratos e entrega de medicamentos), A atuação diligente do fiscal 
de contratos, Macro fluxo —setores -atribuições-prazos, Levantamentos de demanda. 

13:00 às 17:00 — Agentes Públicos e a Estrutura da Licitação: Princípio da Segregação de 
Funções.Agentes públicos e o agente de contratação, Estudo de caso. Agentes Responsáveis 
pela Licitação, Requisitos Gerais para os Agentes (Art. 7° da Lei 14.133/2021), Vedações e 
Conflito de Interesses, O Contrato Administrativo e Sua Execução. 

Dia 04/07 
08:00 às 12:00 — : A Fiscalização do Contrato: Atuação do gestor e fiscal do contrato, 
Responsabilidade da Administração (Encargos Trabalhistas). A Equipe de Fiscalização,. Tipos 
de Fiscalização, Ferramentas e Documentos do Fiscal, Alterações e Equilíbrio do Contrato, 
Estudo de caso, Análises de editais de licitação x fiscalização de contratos. 

6. Benefícios para a Administração Pública 
O evento proporcionou acesso a informações e atualizações relevantes para o 
aprimoramento da atuação no Legislativo. Entre os principais impactos e contribuições, 
destacam-se: 

• Atualização sobre a aplicação da Lei n° 14.133/2021 no que se refere à Gestão 
e Fiscalização de Contratos; 

• Capacitação sobre o Planejamento e Gestão de Contratos; 
• Compreensão sobre o Papel do Fiscal: responsabilidades, atribuições, poderes 

e deveres. 
• Troca de experiências com outros servidores públicos, promovendo aprendizado 

colaborativo e soluções para situações reais; 
• Maior segurança para atuação diligente como fiscal de contratos e domínio 

sobre o uso correto de ferramentas de fiscalização; 
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7. Conclusão 

O curso possibilitou aprofundamento técnico, troca de experiências e aquisição de 
conhecimentos estratégicos que contribuirão diretamente para melhorias nos processos 
administrativos com ênfase na fiscalização dos contratos a mim designados .0 módulo 
proporcionou uma compreensão sólida e atualizada sobre as regras e práticas relacionadas à 
Gestão e Fiscalização dos contratos no contexto da Nova Lei de Licitações. As atividades 
práticas, em especial as análises de casos e discussões em grupo, me permitiram exercitar a 
correta condução na fiscalização do contrato, avaliar situações hipotéticas e aplicar 
corretamente as boas práticas na fiscalização. 

Dessa forma, considera-se a prestação de contas devidamente apresentada para fins de 
análise e aprovação. 

Anexos 
Fotos 
Certificado do curso/Declaração de participação 
Bilhetes de passagens 

Percurso realizado: Juína/Cuiabá — Cuiabá/Juína 
Meio de Transporte utilizado: Coletivo rodoviário 

Data Hora 
Saída da sede: 01/07/2025 19:00horas 
Retorno à sede: 04/07/2025 21:00 horas 
Chegada à sede: 

05/07/2025 07:30 horas 

Descrição das despesas: As diárias foram usufruídas com responsabilidade, utilizando o 
saldo para pagamento de alimentação, hospedagem e transporte urbano. 

Quantidade de diárias recebidas: 3 1/2diárias 

Valor total recebido: R$ 2.275,00 (Dois mil, duzentos e setenta e cinco.) 
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Câmara Municipal de Juina — MT 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REQUERIMENTO DE DIARIAS N2 100/2025 
SERVIDORA SOLANGE PEREIRA DA ROSA 

SOLANGE PEREIRA DA ROSA 
Recepcionista/telefonista- Fiscal de Contratos 

APROVO 

Câmara Municipal de Juina, 09 de julho de 2025. 

AELCIO MOREIRA DE OLIVEIRA 
Presidente 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 

REQUERIMENTO DE DIARIAS N° 100/2025 

SERVIDORA SOLANGE PEREIRA DA ROSA 

ANEXO: Foto do evento 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 

REQUERIMENTO DE DIARAIS N2 100/2025 

SERVIDORA SOLANGE PEREIRA DA ROSA 

ANEXO: Certificado do curso 

ATAME MT 

Cuiabá, 9 de Julho de 2025. 

'LARA CÃQ 

Declaramos para os devidos fins que, Solange Pereira 10a Rosa, CPI': 99095.771-53 participou do Mester em Licitacio e Contratos Administrativos - Gesta° e FiscalizaçA0 de Contratos Administrativos realizado em Colidia(54T, no período de 03/07/2025 e 04/07/2025, mim duracatt de 12:00 tis. 

Nathane Beatriz Lima, Souza Alves 
secretária académica 
CO, 104196-0 SSP/MT 
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