Camara Municipal de Juina - MT
Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000
Fone: 3566-8900 site: www.juina.mt.leg.br

Relatério de viagem — Requerimento n.2 093/2025

Nome da servidora: Gilvdnia Moreira Dutra
Cargo / Fungdo Controladora Interna

Relatério do deslocamento/Cronograma das atividades:

Dia 07/07/2025 — As 08h fui ao local do evento, Espago CDL, onde participei do 12 dia da capacitagdo
sobre credenciamento. O curso foi realizado no periodo de 8h as 17h30min com intervalo para almogo

entre 12h e 13h30min; e foi ministrado pela professora Lara Brainer.

Dia 08/07/2025 — As 06h40min retornei ao Espaco CDL, local da capacitagdo, onde permaneci até

13h15, quando foi encerrado o curso de credenciamento.

Dia 09/07/2025 — Permaneci em Cuiaba pois ja estava prevista a participacdo na capacitagdo sobre
Pesquisa de pregos nos dias 10 e 11, tornando invidvel voltar a Juina e retornar a Cuiaba por motivo de
economicidade com as passagens. Entdo nesta quarta-feira permaneci no local da hospedagem, onde
me empenhei na elaboragdo de relatdrio referente aos processos de despesas da cidmara, de

competéncia do primeiro semestre, para confec¢do de check lists do controle interno.

Dia 10/07/2025 - As 08h fui ao local do evento, Espago CDL, onde participei do 12 dia da capacitacdo
sobre pesquisa de pregos. O curso foi realizado no periodo de 8h as 17h30min com intervalo para

almogo entre 12h e 13h30min; e foi ministrado pela professora Lara Brainer.

Dia 11/07/2025 - As 06h45min retornei ao Espago CDL, local da capacitagdo, onde permaneci até 13h,
quando foi encerrado o curso de credenciamento. Neste segundo dia o curso aconteceu no periodo de

7h as 13h

Dia 13/07/2025 - Sai de Cuiaba as 07h, em veiculo particular. Chegada em Juina as 16h45min.
A passagem de retorno ficou em aberta para agendamento, ndo gerando custos adicionais @ Camara e

permanecera disponivel para utilizagdo no periodo de um ano a partir da emissdo.
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Consideracdes sobre as capacitagdes

§¢0Z/zLL vIaod

Insta apresentar as consideragdes sobre as capacitagbes realizadas, como segue:
Credenciamento em foco

O objetivo em assistir ao curso sobre credenciamento, deu-se por se tratar de um procedimento
auxiliar novo, até ent3o n3o utilizado nesta Cimara, e dada a necessidade em entender se é possivel e
vantajosa a sua aplicagdo para contratagbes praticadas sejam prestagdes de servigos ou aquisigdes de
materiais.

A facilitadora demonstrou dominio sobre o tema, expondo com seguranga, clareza e linguagem
acessivel, apresentando as vantagens do uso do credenciamento, a exemplo do fomento ao comércio
local, das possibilidades de aplicagdo nas contratagGes para aquisicdes de combustiveis, passagens
aéreas, contratagdes de pequenos servigos como pedreiros, jardineiros, consertos de fechaduras, portdo
eletrénico, chaveiro, pequenas repargs, entre outros.

Sobretudo ressaltou a importancia em evidenciar o porqué dos critérios adotados e as
justificativas técnicas, sejam os critérios de sele¢do, ou de distribuigdo de demandas em cada processo
Contemplou também como deve ser estruturada, executada, gerida e fiscalizada a contratacdo

via credenciamento, e citou boas praticas e riscos que devem ser considerados desde o planejamento.

Pesquisa de precos

O objetivo em participar deste curso tem foco em buscar possiveis solugdes a apresentar a
gestdo, visto que um dos problemas mais falados sobre a falta de celeridade nos processos de
contratagdes desta Camara € a dificuldade em obter orcamentos para a formagdo de precos de
referéncia. Apesar dos estudos ja realizados e da formalizagdo do manual de pesquisa de precgos que foi
apresentado pelo controle interno e a procuradoria legislativa e posteriormente aprovado pela gestdo,
conforme a portaria n2 059 de 20 de setembro de 2024, a cdmara de Juina n3o tem obtido éxito no
cumprimento dos planos de contratagdes nos exercicios de 2024 e 2025. Destarte concorre ao controle
interno buscar propostas de solug@es e orientar ao setor responsavel.

Foi muito valido o aprendizado, com ensinamentos sobre formas técnicas e seguras de obter as
melhores fontes e aferir estimativas de pregos bem fundamentadas pautadas em parametros
adequados e legais, sobretudo pela importancia em formalizar e documentar nos processos os critérios
adotados e as explicagdes que contextualizem os métodos, os motivos e as escolhas feitas e respeitando

as possibilidades de economia de escala.

Ressaltando a importdncia em fazer o registro documental das buscas de pregos, ainda que
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Camara Municipal de Juina - MT
Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000
Fone: 3566-8900 site: www.juina.mt.leg.br

frustradas, para comprovagdo, seja via e-mail, fisica. Que seja devidamente identificada, assinada,

O conteudo foi ensinado com clareza, com exercicios praticos, dindmica interativa, trazendo
exemplos de casos positivos e alguns incomuns que exigiam solugdes urgentes ou pouco praticadas, mas
que demonstram a necessidade em analisar com amplitude o problema e as possibilidades, e sobretudo

juntar documentos e justificativas no processo.

Anexos que compdem esta prestagdo de contas:

Fotos, programagdo do curso, crachds, bilhete de passagem da ida, e cdpia da guia de liberagdo de
passagem n2 777656, para aproveitamento em viagem futura sem acrescer gasto com a marcagdo, copia
do certificado do curso.

As apostilas estdo a disposicdo na sala do controle interno, para realizagdo de consultas e estudos
sempre que necessario para o melhor aproveitamento nas condutas adotadas nos procedimentos

realizados pela CAmara Municipal de Juina.

Percurso realizado: Juina-Cuiabd-Juina

Meio de transporte utilizado: Ida em 6nibus e retorno em veiculo proprio.

Data Hora
Saida da sede: 03/07/2025 19h
Retorno a sede: 13/07/2025 07h
Chegada a sede: 13/07/2025 16h45

Descrigdo das despesas: Hospedagem, locomogdo urbana e alimentagdo

Quantidade de diarias recebidas: 5,5 (cinco e meia) diarias.
Valor recebido: Requeri o valor de RS 3.575,00 (trés mil quinhentos e setenta e cinco reais).

Em 16 de julho de 2025

Documento assinado digitalmente

m‘ GILVANIA MOREIRA DUTRA
W Data: 17/07/2025 13:42:50-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Gilvania Moreira Dutra

APROVO

Camara Municipal de Juina—MT_J1 8 de . de 025

Assilﬁvé(ur% do Presidente
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Cémara Municipal de Juina - MT
Avenida dos Jambos, 519N, Centro, CEP 78320-000
Fone: 3566-8900 site: Www.juina.mt.leg.br

Foto do encerramento do curso de credenciamento
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Foto do encerramento do curso de pesquisa de pregos
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' CREDENCIAMENTO
EM FOCO



capaccitar

Por que participar?

A treinamento oferece uma visdo pratica e atualizada sobre o
credenciamento, abordando todas as etapas do processo com foco na
seguranga juridica e na eficiéncia. Os participantes iréo aprender a estruturar,
conduzir e formalizar o credenciamento de forma segura, prevenindo riscos e

garantindo a conformidade com a legislagéo vigente.

www.capaccitar.com.br

A quem se destina

v' Gestores e servidores publicos das esferas federal, estadual e municipal;
v Membros de comissdes de contratagéo e equipes de apoio;

v' Assessores juridicos e consultores que atuam em contratagdes publicas;
v Interessados em aprimorar conhecimentos sobre credenciamento e

inexigibilidade de licitagdo.

Detalhamento do Treinamento

Data: 07 e 08 de julho de 2025.
IVCarga‘Hdréria: 14 horas

Horario: :

1°/dia: 08hs as 17h30 —1h30 de almogo.
2° dia: 07h as 13h

Modalidade: Presencial

Local: Espago’'CDL — Cuiaba

Programa do Curso

1. Introdugdo ao Procedimento de Credgnciamen,to
» Analise da evolugéo do credenciamento/ha doutrina e na jurisprudéncia.
e Insergéo expressa do credenciamento/na Lei n° 14.133/2021 :,brincipais

marcos-e inovagoes.
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« Possibilidade de contratagédo de servigos técnicos especializados, como

advocacia, por meio de credenciamento: limites e cuidados.
» Utilizagéo do credenciamento fora dos incisos do art. 79 da Lei n°
14.133/2021: como fundamentar a decisa@o e estruturar o processo.
+ Precedentes e acorddos do TCU: orientagdes relevantes para
regulamentagéo e execugao segura.

www.capaccitar.combr

« Requisitos obrigatdrios no processo de credenciamento:
o Estudo Técnico Preliminar (ETP);
o Termo de Referéncia (TR);
o Analise de riscos associada ao processo.
« Formalizagdo dos atos: como elaborar corretamente o edital de
convocagao, os contratos e os termos de credenciamento.
o Clausulas essenciais no edital: como assegurar transparéncia, isonomia e
seguranga juridica em.todas as etapas:

Metodologia

-+ Aulas Expositivas: Conceitos e fundamentos.

-‘Estudo de Casos: Exemplos reais aplicados no dia a dia.

« Debates e Dinamicas: Troca de experiéncias-entre participantes.

« Oficinas Praticas: Elaborag¢éo de programas' e simulagdes.

Resultados Esperados :
v' Compreender o credenciamento-a-luz da Lei n° 14.133/2021 e do ‘ﬁDecreto n°
11.878/2024. 4 ;

v" Conduzir processos de credenciamento com seguranga juridica e efi¢iéncia.

v' Elaborar documentos essenciais como ETP, TR, edital e contratos.

v Aplicar boas praticas e diretrizes do TCU. '
-¥_Mitigar riscos e’garantir a transparéncia nas contratagdes publicas.

v Tomar decisdes fundamentadas em situagées-especificas de credenciamento.
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¢ Disponibilizar o Local do Evento: Assegurar um espago adequado para a
realizagdo do treinamento. i
¢ Providenciar Facilitador(a): Disponibilizar profissional qualificado para ministrar o
treinamento.

¢« Fornecer Material Didatico: Disponibilizar itens como caderno, apostila, caneta e

marca-texto para os participantes.

www.capaccitar.com.br

o Oferecer Coffee Break: Garantir o servigo de coffee break durante o evento.
» Emitir Certificados: Fornecer certificados aos participantes, contendo carga horaria

e conteudo programatico.

Informagoes para Pagamento:

O pagamento devera ser efetuado em nome da empresa CAPACCITAR
TREINAMENTOS, inscrita no CNPJ n. 31.825.556/0001-40, por meio do Banco do
Brasil, Agéncia 0046-9, Conta.-Corrente-37769-4, ou via PIX, utilizando a chave
31.825.556/000140,

Politica de Cancelamento :

¢ Cancelamento pelo Participante: O cancelamento da insc?igéo podera ser
realizado com ate 7 (sete) dias Uteis de antecedéncia ao evento. Apos este prazo,
ndo sera possivel cancelar, mas sera permitida‘a éubstituigéo do parti'ﬁ‘c:ipante.

o Cancelamento ‘pela “I/.—'_mpresa: A Capaccitar Tgeinémentos podera épancelar ou
adiar o evento, pbrv motivos operacionais, cofnunidando a Contratante com
antecedéncia razoavel. ' \

o Alteragdes: A Capaccitar reéerva-se b direito de ajustar a programagéb, incluindo
a substituigao de palestrantes, em casos de indisponibilidade ou por forga maior.
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Pesquisa de Precos
nas Contratacoes
Publicas.

(Lei n° 14.133/2021, IN n° 65/2021 e Orientacbes
do TCU)



capaccitar

Por que participar?

v' Domine as regras e boas praticas da pesquisa de pregos.

v Atue com seguranga e evite riscos de responsabilizac¢ao.
v Aprenda na pratica a elaborar pesquisas eficientes e fundamentadas.
v' Esteja alinhado as exigéncias do TCU e da legislag&o vigente.

www.capaccitar.com.br

A quem se destina

v' Servidores publicos envolvidos em processos de contratagéo e compras.
Membros de comissdes de licitagao e pregoeiros.

Agentes de contratagao e fiscais de contratos.

Gestores e assessores juridicos de drgaos publicos.

b T T

Profissionais que atuam no planejamento e execugdo de despesas

publicas.

Detalhamento do Treinamento

Data: 10 e 11 de julho de 2025.

Carga Horaria: 14 horas

Horario:

1°dia: 08hs as 17h30 —1h30 de almogo.
2° dia: 07h as 13h

Modalidade: Presencial

Local: Espago CDL — Cuiaba

Programa do Curso
1. A Pesquisa de Pregos no Planejamento das Contratagoes
« Entendimento integrado das trés fases do processo de contratagdo publica.
e Quem realiza a pesquisa de pregos?
o Responsabilidades de agentes de contratagéo e pregoeiros.
o Papel do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR):

£
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o Estabelecimento de pregos unitarios e globais.
e Orgamento sigiloso:
o Quando manter sigilo e quando divulgar, conforme a nova legislagdo. ——=
7. Especificidades nas Pesquisas para Dispensa e Inexigibilidade
o Como elaborar a pesquisa de pregos e a justificativa em casos de inexigibilidade.
e Pesquisa de pregos nas dispensas em razéo do valor:
o Como integrar a pesquisa e a selegéo da proposta.
8. Pesquisa de Pregos no Sistema de Registro de Pregos

www.capaccitar.com.br

¢ Planejamento necessario para adeséo e uso das atas de registro.
9. Analise de Exequibilidade e Tratamento das Propostas

o Identificagédo e tratamento de propostas com pregos excessivos, inexequiveis,
sobreprego e superfaturamento.

e Critérios para avaliar a viabilidade dos pregos apresentados.

e Como conduzir negocia¢des em casos de orgamento sigiloso.

e O que fazer quando ha defasagem entre o prego estimado e as propostas
recebidas.

e Regras paracorregéo de erros nas planilhas de custos, conforme as orientagdes

recentes do TCU.

Metodologia

* Aulas Expositivas: Conceitos e fundamentos.

o Estudo de Casos: Exemplos reais aplicados no dia a dia.

* Debates e Dinamicas: Troca de experiéncias entre participantes.
« Oficinas Praticas: Elaboragao de programas e simulagées.

Resultados Esperados

v' Dominar as normas e boas praticas na pesquisa de pregos.

v' Realizar pesquisas alinhadas ao planejamento e gestéo de riscos.

v' Utilizar corretamente fontes, sistemas e metodologias de defini¢éo do prego

estimado.
v' Elaborar pesquisas seguras para dispensa, inexigibilidade e registro de pregos.

—
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Obrigagoes da Empresa:
¢ Fornecer Apoio Logistico: Garantir toda a estrutura necessaria para a realizagéL ol
do evento.

e Disponibilizar o Local do Evento: Assegurar um espago adequado para a
realizagado do treinamento.

¢ Providenciar Facilitador(a): Disponibilizar profissional qualificado para ministrar o

treinamento.

www.capaccitar.com.br

o Fornecer Material Didatico: Disponibilizar itens como caderno, apostila, caneta e
marca-texto para os participantes.

o Oferecer Coffee Break: Garantir o servigco de coffee break durante o evento.

o Emitir Certificados: Fornecer certificados aos participantes, contendo carga horaria

e conteudo programatico.

Informagdes para Pagamento:

O pagamento devera ser efetuado em nome da empresa CAPACCITAR
TREINAMENTOS, inscrita no CNPJ n. 31.825.556/0001-40, por meio do Banco do
Brasil,” Agéncia 0046-9, Conta Corrente 37769-4, ou via PIX, utilizando a chave
31.825.556/0001-40.

Politica de Cancelamento

e Cancelamento pelo Participante: O cancelamento da inscrigdo. podera ser
‘realizado com até 7 (sete) dias Uteis de antecedéncia ao evento. Apds este prazo,
' ndo sera possivel cancelar, mas sera permitida a substituicdo do participante.

o Cancelamento pela Empresa: A Capaccitar Treinamentos poderd cancelar ou

adiar o evento por motivos operacionais, comunicando a Contratante com

antecedéncia razoavel. ;

o Alteragbes: A Capaccitar reserva-se o direito de ajustar a programagao, incluindo

a substituigéo de palestrantes, em casos de indisponibilidade ou por forga maior.
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CONSULTORIA E TREINAMENTOS

CERTIFICADO

Certificamos que GILVANIA MOREIRA DUTRA DA SILVA part|C|pou do Curso :
“PESQUISA DE PRECO NAS CONTRATACOES PUBLICAS”, rreallzado nos dias

10 e 11 de julho de 2025, com duraggo de 14 (catorze) horas no Espagco CDL em |

Cuiaba-MT.

O curso foi ministrado pela instrutora Lara Brainer, registrado no Livro n. 01/2025.
Cuiaba-MT, 11 de julho de 2025. ‘

VANESSA A. DE CARLI ESTEVES LARA BRAINER
Diretora : . Instrutora




CONSULTOR!A E TREINAMENTOS >

CERTIF ICAD.

Certzf icamos que GlLVANIA MOREIRA DUTRA DA SILVA partncapou do CURSO’_?-:fi_-_f;;.
~ “CREDENCIAMENTO EM FOCO”, reahzado nos dias o7 "’084 df:?julho de 2025 Lo
com duragao de 14 (catorze) horas no Espago CDL em Cmaba—MT |

O curso foi mlmstrado pela mstrutora Lara Bramer reglstrado no lero n 01/2025
" Cunaba-MT 08 de julho de 2025 | ' ' U

VANESSA A. DE CARLI ESTEVES
Dlretora Ve o

lnstrutor
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