Camara Muniipal de Juina / MT
Avenida dos Jambos, 519N, centro, CEP 78320-000 Juina-MT
Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br - diretoriageral@juina.mt.leg.br

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N.2 5, DE 2026
AUTORIA: Mesa Diretora

Altera a Lei Complementar n2 1.751, de 19 de julho de
2017, para instituir cargos em comissdao e funcgdes
gratificadas no quadro de pessoal da Camara Municipal
de Juina.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUINA, Estado de Mato Grosso, aprova e o Prefeito Municipal
sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 12 Esta Lei Complementar altera a Lei Complementar n? 1.751, de 19 de julho de 2017,
para instituir cargos de provimento em comissdo e func¢des gratificadas no dmbito da Camara
Municipal de Juina.

Art. 22 Ficam acrescidas a Tabela 2 do Anexo Il da Lei Complementar n2 1.751, de 19 de julho
de 2017, as linhas constantes do Anexo | desta Lei Complementar.

Paragrafo Unico. Os cargos de que trata este artigo terdo carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais, em regime de dedicacdo exclusiva, observadas as atribuicdes de direcdao, chefia e
assessoramento.

Art. 32 Ficam acrescidas a Tabela 1 do Anexo Il da Lei Complementar n2 1.751, de 19 de julho
de 2017, as linhas constantes do Anexo Il desta Lei Complementar.

Paragrafo Unico. As fungGes gratificadas de que trata este artigo serdo exercidas exclusivamente por
servidores efetivos do quadro permanente da Camara Municipal, sem prejuizo das atribuicées do
cargo de origem.

Art. 42 Ficam acrescidas ao Anexo V da Lei Complementar n2 1.751, de 19 de julho de 2017,
as descricdes, requisitos e atribuicdes dos cargos de provimento em comissdao e das funcgdes
gratificadas, conforme disposto nos Anexos Il desta Lei Complementar.

Art. 52 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei Complementar correrdo por conta de
dotacGes orcamentdrias prdprias da Camara Municipal, observadas as disposicdes da Lei
Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 62 A criagdo dos cargos e fungGes de que trata esta Lei Complementar fica condicionada:
| - a comprovacdo de adequacdo orcamentdria e financeira;

Il - a compatibilidade com o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei Orgamentaria
Anual;

lll - a observancia dos limites de despesa com pessoal previstos na Constituicdo Federal e na Lei
Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 72 Integram esta Lei Complementar os seguintes anexos:

| - Anexo | — Cargos de provimento em comissao;
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Il - Anexo Il — Fungdes gratificadas;

Il - Anexo Ill — Descricdo, requisitos e atribuicdes dos cargos em comissao e das fungdes gratificadas;
IV - Anexo IV — Declaragdo de adequagdo orgcamentaria e financeira;

V - Anexo V — Demonstrativo do impacto orcamentario-financeiro.

Art. 82 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Juina/MT, 20 de margo de 2026.
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JUSTIFICATIVA

Submetemos a apreciacdo desta Casa o presente Projeto de Lei Complementar, que tem por
objetivo aperfeicoar a estrutura organizacional da Cdmara Municipal de Juina/MT, mediante a
criacdo de cargos em comissdo e fungdes gratificadas voltados ao fortalecimento da atividade
parlamentar, ao apoio institucional da Presidéncia, ao aprimoramento da transparéncia publica e ao
aperfeicoamento dos controles internos da despesa.

Propde-se a criacdo de 4 (quatro) cargos de Assessor de Apoio Parlamentar, com
remunera¢do de RS 2.500,00, e de 1 (um) cargo de Assessor de Gabinete da Presidéncia, com
remunerac¢do de RS 3.000,00, todos com carga horaria de 40 horas semanais e dedica¢do exclusiva.
Os cargos foram estruturados com atribuigGes tipicas de assessoramento, restritas ao apoio interno,
sem sobreposicao com fungdes institucionais mais amplas ja existentes na estrutura da Camara.

Os cargos de Assessor de Apoio Parlamentar destinam-se ao suporte material, documental e
informacional dos gabinetes, em modelo compativel com a organizacdo interna da Casa. Ja o cargo
de Assessor de Gabinete da Presidéncia volta-se ao apoio administrativo interno e imediato ao
Gabinete da Presidéncia, especialmente quanto ao fluxo de expedientes, controle documental e
organizacao das rotinas internas.

Propde-se, ainda, a criagdo das fung¢des gratificadas de Gestor de Transparéncia Publica e
Governo Digital e de Agente de Liquidagdao, ambas a serem exercidas exclusivamente por servidores
efetivos do quadro permanente, com adicional remuneratério de RS 1.450,32.

A fungdo de Gestor de Transparéncia Publica e Governo Digital busca fortalecer a
transparéncia ativa, a organiza¢do das informacdes publicas, o atendimento digital ao cidaddo e a
modernizacdo administrativa, em consonancia com a Lei n® 12.527/2011 e a Lei n214.129/2021, sem
prejuizo das atribuicdes prdprias da Ouvidoria, do Servico de Informacdo ao Cidaddo e do
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

A funcdo de Agente de liquidagdo, por sua vez, visa aprimorar a conferéncia documental, a
instrucdo dos processos de despesa, os registros em sistema e o controle de pendéncias na fase de
liguidagdo, contribuindo para maior segurancga, regularidade e eficiéncia na execuc¢dao da despesa
publica.

A proposicdao, em sintese, promove melhor estruturagdo do assessoramento parlamentar,
reforca o suporte institucional da Presidéncia, amplia os mecanismos de transparéncia e
moderniza¢do administrativa e aperfeigoa os controles internos da Camara Municipal.

A matéria devera ser instruida, no processo legislativo, com a correspondente declaracdo de
adequacdo orcamentdria e financeira e com a estimativa do impacto orcamentdrio-financeiro,
elaboradas pelo setor competente.

Diante do exposto, contamos com a apreciagdo e aprovagao da presente proposicao.

Sala das Sessoes, 20 de margo de 2026.

Assinado com Assinatura Eletrénica (Lei 14.063/2020 | Regulamento 910/2014/EC)
Hash SHA256 do original: 597adb00824c02629b4f23a26429958e42ebe5d7003401d52570a407c0926643a
Link de validagao: https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcfle7c2c

Jopepije
= E

a. r;_if
e


https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcf1e7c2c
https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcf1e7c2c

Camara Municipal de Juina / MT
Avenida dos Jambos, 519N, centro, CEP 78320-000 Juina-MT
Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br - diretoriageral@juina.mt.leg.br

SIGNATARIO
SIGNATARIO Assinado eletronicamente por
Assinado eletronicamente por AlessandraE. M. Ferreira
Aélcio Moreira de Oliveira Data: 02/04/2026 17:11
Data: 02/04/2026 09:54
ALESSANDRA MALDONADO

AELCIO MOREIRA DE OLIVEIRA

Presidente Mesa Diretora Vice-presidente Mesa Diretora

SIGNATARIO

Assinado eletronicamente por

Vanderlei Monteiro
Data: 02/04/2026 11:03

VANDERLEI MONTEIRO

VITOR GABRIEL
2.2 secretario

12 secretario

4
Assinado com Assinatura Eletrénica (Lei 14.063/2020 | Regulamento 910/2014/EC) §
Hash SHA256 do original: 597adb00824c02629b4f2326429958e42ebe5d7003401d52570a407c0926643a § :
Link de validagao: https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcfle7c2c El


https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcf1e7c2c
https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcf1e7c2c

Camara Muniipal de Juina / MT
Avenida dos Jambos, 519N, centro, CEP 78320-000 Juina-MT

Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br - diretoriageral@juina.mt.leg.br

ANEXO |
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2, DE 2026

ANEXOII

LEl COMPLEMENTAR N.2 1751, DE 19 DE JULHO DE 2017

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

TABELA 2

GRUPO OCUPACIONAL 1

Cargos de Assisténcia Imediata - CAI

CARGA HORARIA SEMANAL - 40 (quarenta) horas (dedicac3o exclusiva)

CARGO EM o
COMISSAO QUALIFICACAO REMUN. RS QTDE
Assessor de
Pu.bI|C|.dade Ensino Médio e conhecimento notdrio RS 6.143,13 01
Institucional E
Comunicac¢do Social
Assistente de
Cerimonial e Recep¢do| Ensino Médio e conhecimento notdrio RS 3.000,00 01
Institucional
Assessor de apoio Ensino médio e conhecimento notdrio RS 2.500,00 04
parlamentar
Assessor d(.e gAabl.nete Ensino médio e conhecimento notdrio RS 3.000,00 01
da presidéncia
TOTAL 07
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ANEXO Il
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 5, DE 2026

ANEXOI
LEI COMPLEMENTAR N2 1751, DE 19 DE JULHO DE 2017)

CARGOS DE FUNCAO GRATIFICADA

TABELA 1

GRUPO OCUPACIONAL 1

Cargos de Assisténcia Imediata - CAI

Carga hordria acumulada com a do cargo de provimento efetivo ou em comissao.

CARGO EM COMISSAO QUALIFICACAO ValoremR3sobreo | o
vencimento do cargo efetivo
Agente de materiais Ensino Médio completo RS 1.450,32 01
Agente de Compras e licitagdes| Ensino Médio completo RS 1.450,32 01
Ouvidor Ensino Médio Completo RS 1.450,32 01
Agente de contratacao Ensino Médio Completo RS 1.450,32 01
Gestor de Frotas Ensino Médio Completo RS 1.450,32 01
Encarregado pelo Tratamento . )
. Ensino Superior Completo RS 1.450,32 01
de Dados Pessoais
Gestor de Transparéncia
Publica e Governo Digital Ensino médio completo RS 1.450,32 01
Agente de Liquidacao Ensino médio completo RS 1.450,32 01
TOTAL 07
6
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ANEXO 1l
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 ,DE 2026

ANEXOV

LEl COMPLEMENTAR N.2 1751, DE 19 DE JULHO DE 2017

ATRIBUICOES DOS CARGOS

TABELA 1
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - CAS e CAl

CARGO: ASSESSOR DE APOIO PARLAMENTAR

Requisitos para investidura: Ensino médio completo

Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais — Dedica¢do Exclusiva

Sumario das atribuigdes: Prestar apoio interno e imediato as atividades administrativas e
documentais dos gabinetes parlamentares, conforme distribuicdo interna definida pela Presidéncia
ou pela autoridade competente, em regime de confianca, mediante execucao de tarefas materiais,
administrativas e informacionais de suporte ao mandato, sem exercer funcdes de coordenacao
institucional, direcdo administrativa, supervisdo de setores, apoio a Mesa Diretora ou a Presidéncia,
nem atribuicdes préprias do cargo de Secretario Parlamentar.

Atribuig¢des:

executar atividades internas de apoio ao funcionamento dos gabinetes parlamentares para
os quais for designado;

organizar e manter sob controle os documentos, arquivos, correspondéncias e registros
internos dos gabinetes atendidos;

receber as demandas encaminhadas aos gabinetes, promover seu registro e controle interno
e submeté-las ao parlamentar competente;

acompanhar o andamento das proposituras em tramitacdo, mantendo o Vereador
assessorado devidamente informado a respeito;

estabelecer os contatos e tomar as providéncias necessarias a consecu¢do das metas e
interesses politicos do Vereador assessorado, sobretudo no que tange a aprovacdao das
proposituras apresentadas pelo mesmo;

Realizar com o Vereador, ou por delegacdo deste, trabalhos externos junto a comunidade e
orgdos publicos, estabelecendo um canal de acesso com a popula¢do, de modo a conhecer
suas reivindicagOes, que servirdo de subsidio para orientar o estabelecimento das metas do
mandato;

Acompanhar ou representar o Vereador assessorado, quando este assim solicitar, em
compromissos e atividades oficiais e extraoficiais;

Manter um comprometimento pessoal com o Vereador que assessora, acatando as
diretrizes politicas por ele estabelecidas, estando a disposicdo do mesmo de forma
ininterrupta e mantendo sigilo sobre as atividades desenvolvidas;

Realizar outras tarefas correlatas as funcdes de assessoramento parlamentar.
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CARGO: ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Requisitos para investidura: Ensino médio completo.

Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais — Dedicagdo Exclusiva.

Sumario das atribuigGes: Prestar assessoramento direto e imediato ao Presidente da Camara
Municipal, com apoio ao funcionamento do Gabinete da Presidéncia, a gestdo da agenda
institucional e ao fluxo de expedientes e demandas dirigidas ao 6rgao.

AtribuigGes:

e assessorar o Presidente da Camara na organizagdo da agenda institucional,

compromissos oficiais e dos atendimentos do gabinete;

e auxiliar no controle e encaminhamento de expedientes, documentos, solicitacdes e

comunicag0es dirigidas a Presidéncia;

e apoiar a triagem e o acompanhamento das demandas encaminhadas ao Gabinete da

Presidéncia, promovendo os encaminhamentos internos necessarios;

e acompanhar matérias, processos administrativos e proposi¢cdes legislativas de interesse

direto da Presidéncia;

e manter articulacgdo com os setores administrativos, gabinetes parlamentares e demais

unidades da Cadmara para o cumprimento de determinag¢des da Presidéncia;

e preparar minutas de comunicag¢des internas e externas, convites, oficios e demais atos de

expediente do Gabinete da Presidéncia;

e acompanhar, quando designado, reunides, sessdes, audiéncias e eventos institucionais de

interesse da Presidéncia;

e executar outras atividades correlatas de assessoramento determinadas pelo Presidente da

Camara.

TABELA 2
CARGOS DE FUNGAO GRATIFICADA - CAS E CAI

CARGO: GESTOR DE TRANSPARENCIA PUBLICA E GOVERNO DIGITAL

Requisitos para designagao: servidor efetivo do quadro permanente; ensino médio completo; perfil
profissional compativel com as atividades de transparéncia, gestdao da informacao e servigos digitais.

Carga hordria: acumulada com a do cargo efetivo.

Sumario das atribui¢Oes: Exercer atividades adicionais de coordenagao, monitoramento e
aperfeicoamento da transparéncia ativa, do acesso a informacgdo e da transformacdo digital
da Camara Municipal, com atuacdo voltada a atualizacdo das informacdes institucionais, a
ampliacdo dos servicos digitais, a melhoria da comunicagdo com o cidaddo e ao
fortalecimento da eficiéncia administrativa, sem prejuizo das competéncias proprias da
Ouvidoria, do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e das demais unidades

administrativas.

Atribuig¢des:

e coordenar a insercdao, atualizacdo, organizacdo e monitoramento das informacdes
disponibilizadas no Portal da Transparéncia e no sitio oficial da Camara Municipal,

observadas as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis;
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e acompanhar o cumprimento das obrigacdes de transparéncia ativa, promovendo a
publicacdo tempestiva, integra, padronizada e acessivel das informacdes de interesse
publico;

e solicitar formalmente as unidades administrativas os documentos, dados e informacGes
necessarios a alimentacdo e atualizacdo dos instrumentos de transparéncia publica e dos
servigos digitais;

e controlar os prazos de publicacdo de atos oficiais, contratos, procedimentos de contratagao,
relatérios fiscais e demais informagbes sujeitas a transparéncia obrigatdria, comunicando
eventuais inconsisténcias ou atrasos a autoridade competente;

e zelar pela qualidade, inteligibilidade, integridade e usabilidade das informagdes publicadas,
com adocgdo de linguagem clara e organiza¢do que facilite a pesquisa e a compreensao pelo
cidaddo;

e fomentar a disponibilizacao de informac¢ées em formato aberto, quando cabivel, e incentivar
a padroniza¢do de bases de dados e documentos eletronicos;

e apoiar a operacionalizagdao do Servico de Informagdo ao Cidaddo, no que se refere ao
controle de fluxos, prazos, registros e encaminhamentos internos, sem prejuizo das
atribuicées da Ouvidoria, se houver;

e elaborar relatdrios periddicos sobre o desempenho dos mecanismos de transparéncia e
servigos digitais da Camara, propondo melhorias administrativas e tecnoldgicas;

e atuar como referéncia técnica perante érgdos de controle externo e fiscalizacdo, no que se
refere a rotinas de transparéncia publica e governo digital;

e propor, acompanhar e incentivar medidas de digitalizacdo de rotinas administrativas e
legislativas, com vistas a simplificacdo de procedimentos, a reducdo do uso de papel, ao
aumento da eficiéncia e a melhoria do atendimento ao cidaddo;

e colaborar na organizacdo e manutencdo do catdlogo de servigos digitais da Camara,
buscando ampliar o acesso remoto a informacdes, solicitagdes e documentos publicos;

e sugerir mecanismos eletrénicos de participa¢do social, consulta publica e interagao digital
com a sociedade, quando compativeis com a estrutura da Camara Municipal;

e promover a articulagdo técnica entre setores para aprimorar a integracdo de sistemas, o
compartilhamento interno de informacgdes e a racionalizagao de fluxos documentais;

e incentivar a adog¢do de solu¢des de identificagdo e assinatura eletrénica admitidas pela
legislagdo e pelos regulamentos internos aplicaveis;

e executar outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia ou pela autoridade
competente.

CARGO : AGENTE DE LIQUIDACAO

Requisitos para designagdo: servidor efetivo do quadro permanente; ensino médio completo; perfil
profissional compativel com as atividades de execucdo orgamentaria, financeira e controle interno.
Carga horaria: acumulada com a do cargo efetivo.

Sumario das atribuigdes: Exercer atividades adicionais relacionadas ao recebimento do processo de
despesa, a conferéncia documental, a instrugdo, ao registro e ao processamento da liquidacdo das
despesas da Camara Municipal, mediante verificacdo da regularidade formal dos documentos e da
compatibilidade entre a contratacdo, o empenho e a documentacdo comprobatdria da despesa, sem
prejuizo das atribuicGes proprias dos demais agentes e setores competentes.

Atribuig¢des:
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e receber os processos de despesa encaminhados para liquidacdo e verificar sua adequada
instrucao documental;

e conferir a documentacao fiscal e administrativa pertinente, inclusive nota fiscal, nota de
empenho, contrato, ajuste, ordem de fornecimento, relatério, medicdo, termo de
recebimento e demais comprovantes exigiveis, conforme a natureza da despesa;

e verificar a compatibilidade entre o objeto contratado, o empenho emitido, o documento
fiscal apresentado e a documentagao comprobatdria juntada ao processo;

e examinar a identificacdo do credor, a origem da obrigacdo, o objeto da despesa e o valor
devido, para fins de regular liquidacgao;

e controlar a regularidade formal da documenta¢do exigida para cada tipo de despesa,
inclusive certiddes e demais documentos complementares, quando cabiveis;

e promover os registros, lancamentos e movimentag¢oes pertinentes no sistema informatizado
adotado pela Camara Municipal;

e apontar pendéncias, inconsisténcias ou irregularidades documentais que impecam a
liguidacdo, devolvendo o processo ao setor competente para saneamento;

e manter controle interno das despesas em liquidacdo, das pendéncias documentais e das
providéncias de regularizacdo;

e propor rotinas, formuldrios e checklists padronizados para instrucdo e conferéncia dos
processos de despesa;

e executar outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia ou pela autoridade
competente.

10
Assinado com Assinatura Eletrénica (Lei 14.063/2020 | Regulamento 910/2014/EC) §
Hash SHA256 do original: 597adb00824c02629b4f23a26429958e42ebe5d7003401d52570a407c0926643a § :
Link de validagao: https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcfle7c2c ]


https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcf1e7c2c
https://valida.ae/8e5c3b81da757cda15c6d0883417d6f638276fbcfcf1e7c2c

Camara Muniipal de Juina / MT
Avenida dos Jambos, 519N, centro, CEP 78320-000 Juina-MT
Telefone: (66) 3566-8900 - http://www.juina.mt.leg.br - diretoriageral@juina.mt.leg.br

ANEXO IV
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 5,DE 2026

DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
(Inciso Il, do art. 16, da Lei Complementar Federal n.2 101/2000)

OBIJETIVO DA DESPESA:

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N.2 5, DE 2026 Altera dispositivos da Lei Complementar n? 1.751,
de 19 de julho de 2017 que reestrutura o Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos dos Servidores da
Camara Municipal de Juina, criar cargo comissionado para funcdo gratificada cargo efetivo.

EU, AELCIO MOREIRA DE OLIVEIRA, Presidente da Camara Municipal de Juina, Estado de Mato
Grosso, no uso de minhas atribuicdes legais, em cumprimento as determinacges art. 16, inciso I, da
Lei Complementar Federal n.2 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), na
qualidade de ordenador de despesas, DECLARO existir adequagdo orcamentdria e financeira para
atender o presente objeto.

Sem mais para o momento, firmo a presente Declaracdao por corresponder com a inteira realidade
dos fatos.

Juina/MT, 24 de margo de 2026.

SIGNATARIO

Assinado eletronicamente por

Aélcio Moreira de Oliveira
Data: 02/04/2026 09:54

AELCIO MOREIRA DE OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal de Juina
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ANEXO V
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 , DE 2026

DEMONSTRATIVO DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
(Art. 16, da Lei Complementar Federal n.2 101/2000)
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