Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Juina

LEI N°615/01

SUMULA: Dispde sobre a organizagdo da estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Juina, e d4 outras
providéncias

Saguas Moraes Sousa, Prefeito Municipal de Juina, Estado

de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des, faz saber que a
Camara aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

TITULOT
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 1°. O Poder Executivo ¢ exercido pelo Prefeito
Municipal, auxiliado pelos Secretarios Municipais.

Art. 2°. O Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais
exercem as atribui¢des de sua competéncia constitucional, legal e regulamentar com o
auxilio dos 6rgdos que compdem a Administragdo Municipal.

Art. 3°. Respeitada a competéncia constitucional do Poder
Legislativo, estabelecida no artigo 56, incisos XV, XXI e XXII, da Lei Orgénica Municipal,
o Poder Executivo regulara a estruturagfo, as atribui¢des e o funcionamento dos 6rgéos da
Administragdo Municipal.

Art. 4°. A Administragdo Municipal compreende:

I - A Administragdo Direta, que se constitui dos servigos
integrados na estrutura administrativa, assim composta:

a) De colabora¢io com o Governo Federal;

b) Orgios de assessoramento;

c) C)rgﬁos auxiliares;

d) Orgdos da administragiio especifica.

II - A Administra¢do Indireta, que compreende as seguintes
categorias de entidades, dotadas de personalidade juridica propria:

a) Autarquias;

b) Fundagdes Publicas.
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Pardgrafo  tUnico. As entidades compreendidas na
Administracio indireta vinculam-se & Secretaria em cuja area de competéncia estiver
enquadrada sua principal atividade.

Art. 5°. Para os fins desta lei, considera-se:

[ - Autarquia - o servigo autdénomo, criado por lei, com
personalidade juridica, patrimdnio e receita proprios, para executar atividades tipicas da
Administra¢io Publica, que requeiram, para seu melhor funcionamento, gestéo
administrativa e financeira descentralizada; :

I1 - Fundagfio Publica - a entidade dotada de personalidade
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, criada em virtude de autorizag&o legislativa,
para o desenvolvimento de atividades que no exijam execugéo por érgios ou entidades de
direito publico, com autonomia administrativa, patrimdnio proprio gerido pelos respectivos
orgdos de direcdo, e funcionamento custeado por recursos do Municipio e de outras fontes.

§ 1°. As entidades de que trata o inciso II deste artigo
adquirem personalidade juridica com a inscrigéo da escritura publica de sua constitui¢do no
Registro Civil de Pessoas Juridicas, nfo se lhes aplicando as demais disposi¢des do Codigo
Civil concernentes as fundagdes.

| 'TITULO 1T
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 6°. As atividades da Administragio Municipal
obedecerdo aos seguintes principios fundamentais:

I — Planejamento;

I — Coordenagéo;

[II - Controle;

IV - Transparéncia;
V — responsabilidade.

CAPITULO 1
DO PLANEJAMENTO

Art. 7°. A agdo governamental obedecerd a planejamento que
visa a promover o desenvolvimento econémico-social do Municipio, no cumprimento da
fungdio estatal de executar metas fisicas concretas, conjugadas com aquelas de carater
financeiro, norteando-se segundo planos e programas elaborados, na forma do Titulo III, e
compreenderd a elaboracdo e atualizagdo dos seguintes instrumentos basicos:
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a) o Plano Plurianual;
b) as Diretrizes or¢amentarias;
¢) o or¢amento-programa anual;

d) programagdo financeira de desembolso.

CAPITULOII _
DA COORDENACAO

Art. 8°. As atividades da Administragdo Municipal e,
especialmente, a execugdo dos planos e programas de governo, serdo objeto de permanente
coordenacdo.

§ 1°. A coordenagio sera exercida em todos os niveis da
administrag@o, mediante a atuagfo das chefias individuais, a realizagdo sistematica de
reunides com a participagdo das chefias subordinadas e a institui¢do e funcionamento de
comissoes de coordenago em cada nivel administrativo.

§ 2°. Quando submetidos ao Prefeito Municipal, os assuntos
deverdo ter sido previamente coordenados com todos os setores neles interessados,
inclusive no que respeita aos aspectos administrativos pertinentes, através de consultas e
entendimentos, de modo a sempre compreenderem solu¢des integradas e que se
harmonizem com a politica-geral e setorial do Governo. Idéntico procedimento serad
adotado nos demais niveis da Administragdo Municipal, antes da submissdo dos assuntos a
decisdo da autoridade competente.

CAPITULO III
DO CONTROLE

Art. 9°. O controle das atividades da Administragdo
Municipal deverd exercer-se em todos os niveis € em todos os orgdos, mediante a
concretizagdo das politicas e ag¢bes respectivas, tendo em vista a economicidade, a
eficiéncia, a eficicia e a efetividade, compreendendo, particularmente:

a) o controle, pela chefia competente, da execucdo dos
programas e da observancia das normas que governam a atividade especifica do ¢érgdo
controlado;

b) o controle, pelos 6rgios proprios de cada sistema, da
observéancia das normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

Art. 10. O trabalho administrativo serd racionalizado
mediante simplificagdo de processos e supressdo de controles que se evidenciarem como
puramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao risco.
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CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA

Art. 11. S8o instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal,
aos quais se dard ampla divulgagio, inclusive através de meios eletrdnicos de acesso
publico:

I — Os planos, os or¢amentos e as leis de diretrizes
orcamentarias;

II — As prestagdes de contas e o respectivo parecer prévio;
III - O Relatério Resumido da Execug@o Orcamentaria;
IV — O Relatério de Gestdo Fiscal;

Art. 12. A transparéncia sera assegurada, também, mediante
incentivo a participagfo popular e a realiza¢do de audiéncias plblicas, durante a elaboracdo
da Lei Orcamentaria.

Art. 13. As contas apresentadas pelo Prefeito Municipal
ficardio disponiveis durante todo o exercicio, no Poder Legislativo, para consulta e
apreciagdo pelos cidaddos em geral e pelas institui¢des da sociedade.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 14. A responsabilidade devera ser evidenciada nos atos

praticados no trato da receita, das despesas e dos valores pertencentes ou confiados a
guarda e a custddia da Fazenda Publica.

TITULO III
DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA

Art. 15. A Prefeitura Municipal de Juina, para a execugdo de
obras e servicos de sua responsabilidade, ¢ constituida dos seguintes érgéos:

I - DE COLABORACAO COM O GOVERNO

FEDERAL
1 — Junta Militar.
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I1 - OGAOS DE ASSESSORAMENTO

1 — Gabinete do Prefeito.

2 — Escritorio de Apoio Administrativo/Cuiaba.
3 — Assessoria Juridica;

4 — Comunicag¢do e Marketing.

III - ORGAOS AUXILIARES

) 1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E
ADMINISTRACAO

1.1 - DEPARTAMENTO DE FINANCAS

1.1.1 - Diviséo de Controle Financeiro

1.1.2 — Divisdo de Tesouraria.

1.2 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
1.2.1 — Divisdo de Recursos Humanos

1.2.2 — Divisdo de Protocolo e Servigos Gerais
1.2.3 — Divisdo de Marcenaria

1.3 - DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO
1.3.1 — Diviséo de Cadastro

1.32- Diviéﬁo de Fiscalizacgéo

1.4 - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
1.4.1 — Divisdo de Controle da Execucéo Orgamentaria
1.5 - DEPARTAMENTO DE COMPRAS

1.5.1 - Divisao de Material

1.5.2 — Divisdo de Almoxarifado

1.6 - DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO
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2 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

2.1 - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO
2.1.1 — Divisdo de Or¢amento de Programas

2.2 - DEPARTAMENTO DE CONTROLE URBANO
2.2.1 — Divisdo de Posturas e Fiscalizago -

2.2.2 — Divisdo de Engenharia e Arquitetura

2.2.3 — Divisdo de Topografia

2.2.4 — Diviséo de Titulagdo

2.2.5 — Divis#o de Estatistica e Pesquisa

2.3 - DEPARTAMENTO DE CONTROLE RURAL
2.3.1 — Divisdo de Servigos Conveniados

IV — ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
1 - SECRETARIA DE SAUDE

1.1 — DEPARTAMENTO DE SAUDE DO FMS - Fundo
Municipal de Satde

) 1.2 ~ DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA E INSPECAO
SANITARIA DO FMS

13— DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE
TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO

2 ~ SECRETARIA DE ASSITENCIA SOCIAL
2.1 - DEPARTAMENTO DE PROMOCAO SOCIAL
2.2 - DEPARTAMENTO DE PREVIDENCIA SOCIAL

3 - SECRETARIA DE EDUCACAO CULTURA E

DESPORTOS
3.1 -DEPARTAMENTO DE EDUCACAO
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3.2 - DEPARTAMENTO DE CULTURA
3.3 - DEPARTAMENTO DE DESPORTOS

4 — SECRETARIA DE AGRICULTURA MINERACAO E
MEIO AMBIENTE

4.1 - DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA
4.1.1- Diviséo de Apoio ao Produtor

4.1.2 — Divisdo de reflorestamento

4.2 - DEPARTAMENTO DE MINERACAO
4.2.1 — Divisdo de Programas Minerais

4.2.2 — Divisdo Técnica

4.3 - DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE
4.3.1 — Divisio de Acompanhamento Ambiental
4.3.2 — Diviséo de Prote¢do ao Solo

5 - SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA

5.1 - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS
URBANOS

5.1.1 — Diviséo de Obras

5.1.2 — Divisdo de Servigos Urbanos

513- Diviéﬁo de Engenharia

5.2 - DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM
5.2.1 — Divisdo de Estradas e Rodagem

5.3 - DEPARTAMENTO DE TRANSITO

5.3.1 - Divisdo de Controle de Trafego de Veiculos

5.3.2 — Divisdo de Transporte Coletivo

5.4 —DEPARTAMENTO DE OFICINAS
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5.4.1 — Divisdo de Oficinas
5.5 - DEPARTAMENTO DE ASFALTO
5.6 — DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO

5.7 - DEPARTAMENTO DE LIMPEZA URBANA

C;}PiTULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO I
DA JUNTA DO SERVICO MILITAR
Art. 16 — A Junta do Servico Militar é a unidade
representativa do Servico Militar, dando atendimento aos Municipes na regularizagdo de

documentacgo militar, subordinada diretamente ao Prefeito Municipal.

_ Paragrafo unico. A Junta do Servigo Militar, rege-se pelo
Regulamento da Lei do Servigo Militar.

SECAO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 17 — o Gabinete do Prefeito tem por finalidade:

[ — Prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em suas relagdes
politico-administrativas com os Municipes, 6rgios e entidades plblicas e privadas e
associacgdes de classes;

II — Preparar e expedir a correspondéncia do prefeito;

Il — Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do
Prefeito;

IV — Realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura;

V — Organizar, numerar € manter sob sua responsabilidade os
originais das Leis, Decretos e Portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo

Municipal.
, SECAO III ;
DO ESCRITORIO DE APOIO ADMINISTRATIVO/CUIABA
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Art. 18. O Escritério de Apoio Administrativo tem por
finalidade:

I — Assessorar o Prefeito e Secretarios em transito na Capital
do Estado;

II — Executar tarefas determinadas pelo Prefeito junto a
orgéos publicos e entidades privadas na Capital do Estado.
SECAOIV
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 19 — A Assessoria Juridica tem por finalidade:

1 — Defender, em Juizo ou fora dele, os direitos e interesses
do Municipio;

IT — Redigir Projetos de Lei, Justificativas de Vetos, Decretos,
Regulamentos, Contratos e outros documentos de natureza juridica;

Il — Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriacdo, alienagfo e aquisi¢do de imdveis pela Prefeitura e nos contratos em geral;

IV — Participar de inquéritos administrativos e dar-lhe
orientacdo juridica conveniente;

V — Manter atualizada a coletdnea de Leis Municipais, bem

como, a Legislagdo Federal e Estadual de interesse do Municipio.

SECAOV i
DA SECRETARIA DE FINANCAS E ADMINISTRACAO

Art. 20 — A Secretaria de Financas e Administragdo tem por
finalidade:
I — Executar a politica fiscal do Municipio;

II — Cadastrar, langar e arrecadar as receitas municipais €
fazer a fiscalizagdo tributaria;

III — Receber, pagar, guardar ¢ movimentar os dinheiros e
outros valores do Municipio;
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IV — Processar a despesas ¢ manter o registro e os controles
contabeis de administra¢do financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio;

V — Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as
prestagdes de contas de recursos transferidos para 0o Municipio por outras esferas de
Governo;

VI — Executar atividades relativas ao recrutamento, a selegdo,
ao treinamento, aos controles funcionais, aos exames de satde dos servidores e aos demais
assuntos de pessoal;

VII — Promover a realizagdo de licitagdes para obras,
aquisi¢do de material e servigos necessarios as atividades da Prefeitura;

VIII — Executar atividades relativas ao tombamento, registro,
inventario, proje¢do e conservagdo dos bens méveis, imoveis e semoventes do Municipio;,

[X — Executar atividades relativas a padronizagfo, aquisi¢@o,
guarda, distribuigdo e controle do material utilizado na Prefeitura;

X — Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar 0s
papéis da Prefeitura;

XI — Prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de
organizacdo, coordenacdo, controle e avaliagio das atividades desenvolvidas pela
Prefeitura.

SECAO VI
DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
Art. 21. A Secretaria de Planejamento tem por finalidade:
I — Elaborar, em colaboragio com os demais 6rgdos da
Prefeitura e participagfo popular, a Lei de Diretrizes Orgamentdrias, o Plano Plurianual ¢ a
proposta or¢amentéria anual,

II — Acompanhar e controlar a execugio or¢gamentaria;

111 - Elaborar e promover a implanta¢do do Plano Diretor da
cidade;

IV — Prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de
planejamento, organizacio, coordenacfo, controle e avaliagdo das atividades desenvolvidas
pela Prefeitura;
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V — Expedir a emissdo de titulos das areas vendidas ou

VI — Expedir alvara de construgdo, apoés comprovada a
aprovagdo de plantas;

VII — Fornecer habite-se a toda construgéo realizada e que
tenha obedecido as exigéncias do Codigo de Obras do Municipio;

VIII — Guardar e atualizar o Cadastro Municipal dos Iméveis
Urbanos, construidos ou nio;

IX — Promover a execugio de projetos, em colaboragdo com
outras Secretarias, bem como, projetos de interesse do Municipio;

X - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as
construgdes particulares, zoneamento e loteamento e as posturas municipais.
SECAO VI ,
DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 22. A secretaria de Satide tem por finalidade:

I — Promover o levantamento dos problemas de saide da
populagdo do Municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficécia,

II — Manter estreita coordenagdo com orgéos e entidades de
salide estadual de federal, visando o atendimento dos servigos de assisténcia médica e de

defesa sanitaria do municipio

[II — Estabelecer politicas, visando a formag#o de consércios,
para o atendimento da populagéo regional em diversas especialidades médicas;

IV — Administrar as unidades de saude existentes no
Municipio, promovendo atendimento de pessoas doentes e das que necessitarem de
socorros imediatos;

V — Executar programas de assisténcia médico-odontologica;

VI - Promover, junto a populagdo local, campanhas
preventivas de educagfo sanitéria;

VII — Promover vacinagdo em massa da populagdo local em
campanhas especificas, ou em casos de surtos epidémicos;

VIII — Executar as atividades de vigilancia sanitéria.
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SECAO IX
DA SECRETARIA DE EDUCACAO CULTURA E DESPORTOS

Art. 23. A secretaria de Educagdo, Cultura e Desportos tem
por finalidade:

I — Elaborar os planos municipais de educagéo de longa e
curta duragdo, em consondncia com as normas e critérios do planejamento nacional da
educacdo e dos planos estaduais;

II — Realizar, anualmente, o levantamento da populagdo em
idade escolar, procedendo a sua chamada para as matriculas;

[II — Manter a rede escolar que atenda, preferentemente, a
zona rural, sobretudo aquelas de baixa densidade demogréfica ou de dificil acesso;

IV — Propor a localizagio das escolas municipais através de
adequado planejamento, evitando a dispersdo de recursos;

V - Desenvolver programas de orientagdo pedagogica,
objetivando aperfeigoar o professorado municipal dentro das diversas especialidades,
buscando aprimorar a qualidade do ensino:;

VI — Combater a evasdo, a repeténcia e todas as causas de
baixo rendimento dos alunos, através de medidas de aperfeigoamento do ensino e de
assisténcia ao aluno;

VII — Adotar um calendério escolar, para as diferentes
unidades que compdem a rede escolar do Municipio, levando em conta fatores de ordem
climatica e econdmica;

VIII - Desenvolver programas especiais de recuperagdo para
professores municipais sem formagfo prescrita na legislagdo especifica, a fim de que
possam atingir gradualmente a qualificagdo exigida;

IX — Promover o desenvolvimento cultural do Municipio,
através do estimulo da cultura, da ciéncia, das artes e das letras;

X — Proteger o patriménio cultural, histérico, artistico e
natural do Municipio;

XI - Organizar, manter e supervisionar a Biblioteca
Municipal;
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XII — Proporcionar meios de recreagdo sadia e construtiva a
comunidade;

XIII — Promover e apoiar as praticas esportivas na
comunidade;

SECAO X
DA SECRETARIA DE AGRICULTURA, MINERACAO E MEIO-AMBIENTE.

Art. 24. A Secretaria de Agricultura, Mineragdo e meio-
Ambiente tem por finalidade:

I — Promover a realizagdo de programas de fomento a
agropecudria, mineragdo e meio-ambiente de todas as atividades do Municipio;

I — assessorar o Executivo Municipal sobre a politica do
melo-ambiente, com vista a garantir o controle, a preservagdo ambiental em beneficio da
qualidade de vida;

[II — Elaborar o plano de Agdes, contendo as diretrizes de
planejamento, coordenagfo e controle da politica municipal de preservagdo e defesa do
meio-ambiente;

IV - Manifestar-se sobre as providéncias de ambito
municipal de prevenc¢do as atividades poluidoras e de outros assuntos que lhe sejam
submetidos por imposigdo da politica municipal de meio-ambiente;

V — Promover a articulagdo com diferentes 6rgéos, tanto no
ambito governamental como na iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos
e recursos para a economia do Municipio.

SECAO X1
DA SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA
Art. 25. A Secretaria de Infra-Estrutura tem por finalidade:
[ — Executar atividades concernentes a constru¢do e
conservagdo de obras publicas municipais e instalagdes para a prestagdo de servigos a

comunidade;

IT — Promover a construgdo, pavimentagdo e conservagdo de
estradas, caminhos municipais e vias urbanas;
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III — Promover a construgdo de parques, pragas e jardins
publicos, tendo em vista a estética urbana;

IV — Administrar os servigos de produgdo de tubos, lajotas e
outros materiais de construcio;

V — Executar atividades a prestagdo e manutengdo dos
servigos publicos locais, tais como: limpeza publica, cemitérios, matadouros, mercados,
feiras-livres, e iluminagéo publica;

VI — Administrar os parques e jardins do Municipio;

VII — Fiscalizar os servigos publicos, ou de entidade publica,
concedidos ou permitidos pelo Municipio;

VIII — Administrar o servigo de transito, em coordenagdo
com os 6rgdos do Estado.

IX — Manter a frota de veiculos e equipamentos de uso geral
da administra¢do, bem como sua guarda e conservagao.

CAPITULO II i o
DA TRANSFORMACAO, EXTINCAO E CRIACAO DE ORGAOS.

Art. 26. E transformado o Departamento de Transporte,
vinculado a Secretaria de Infra-Estrutura, para o Departamento de Transito, mantendo as
Divisdes existentes, que s&o transferidas para o novo Departamento.

Art. 27. S#o extintas as Divisdes de Assessoria Social e de
Programas e Projetos sociais, do Departamento de Previdéncia Social, vinculado a
Secretaria de Assisténcia Social.

Art. 28. Sdo criados os seguintes 6rgios:

I - O Departamento de Controle de Tratamento Fora do
Domicilio, vinculado a Secretaria de Saude;

II — O Departamento de Asfalto, vinculado & Secretaria de
Infra-Estrutura;

I - O Departamento de Almoxarifado, vinculado a
Secretaria de Infra-Estrutura;

IV - O Departamento de Limpeza Urbana, vinculado a
Secretaria de Infra-Estrutura;
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V - O Departamento de Patrimdnio, vinculado a Secretaria de
Finangas e Administrag&o.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder, no
or¢amento da Prefeitura, aos reajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia
desta Lei, respeitados os elementos e as fungdes.

Art. 30. As repartigdes municipais devem funcionar
perfeitamente articuladas, em regime de mutua colaboracéo.

Art. 31. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o,
revogando-se a Lei 451/97, bem como as demais disposi¢gdes em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Juina — MT, em 17 de Outubro de 2.001.
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