MUNlClPlO DE JUINA

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

LEI N.° 1.903/2019.

Dispbe sobre o Regime de Adiantamento,
no ambito do Departamento de Agua e
Esgoto Sanitario do Municipio de Juina-
MT - DAES-JUINA, e da outras
providéncias.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE JUINA-MT, Fago saber que, a Camara
Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° Fica instituida no &mbito do Departamento de Agua e Esgoto Sanitario
— DAES, do Municipio de Juina, Estado de Mato Grosso, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, que sera regida pelas normas vigentes que
disciplinam a matéria e pela presente Lei.

Art. 2.° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigédo do
Departamento Administrativo, a pedido, a fim de Ihe dar condigbes de realizar
despesas que por sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento
normal. ’

Art. 3.° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido, restringir-se-do aos casos previstos na presente Lei, e
sempre em carater de excecao.

Paragrafo Unico. O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nao
ultrapassara o valor do duodécimo da dotagédo correspondente.”

Art. 4.° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa, desde que de pequeno valor:

| - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servigos de terceiros;

3 afy

Ill - despesas com diarias e ajuda de custo para ressarcimento de despesa;

IV - despesas com transportes em geral; e
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ESTADO DE MATO GROSSO

V - despesas judiciais e extrajudiciais;

VI - despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagé.;qr-lgb permita demora;
VIl - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do DAES;
VIII - outras despesas de pequeno valor e de pronto pagamento.

Art. 5.° Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento, para
os efeitos da presente Lei, as que se realizaram com:

oo B

| - selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, café e
lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, consertos
urgentes, gas e aquisi¢ao avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

Il - encadernagdes e copias avulsas e artigos de escritério, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita, para uso
ou consumo proximo ou imediato; e,

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

CAPITULO I
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 6.° A requisicdo de adiantamento sera feita por servidor da Autarquia,
atraves de oficio dirigido ao Diretor Geral ou Diretor do Departamento Administrativo.

Art. 7.° Dos oficios requisitérios de adiantamento constarao, necessariamente,
as seguintes informacgdes:

| - dispositivo legal em que se baseia;

- identificagéo da espécie da despesa;

Il = nome completo, cargo ou fung¢do do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IV — dotacgé@o orgamentaria a ser onerada; e,
V — prazo de aplicagéo.

Art. 8.° O prazo de aplicagéo podera ser em base mensal, mencionando-se,
neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os

meses de aplicagao.
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Art. 9.° Na hipétese de adiantamento Unico, o oficio requisitério devera
esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagéo. :

Art. 10. N&ao se fara novo adiantamento, ao servidor que:
| - ainda nao prestou contas do adiantamento anterior, no prazo legal; e,

Il — no prazo de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagdo para regularizar
prestacao de contas.

Art. 11. N&o se fara adiantamento:
| - para despesa ja realizada;

Il — ao servidor que ndo prestou contas no prazo estabelecido, ou que nao
obteve aprovagao das contas prestadas em virtude de aplicacdo de recursos do
adiantamento em despesas que nado aquelas para as quais houve autorizacéo; e,

Il — ao servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

CAPITULO 1II _
DO PERIODO DE APLICAGCAO

Art. 12. O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser
aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias, a

contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel. e

Art. 13. No caso de adiantamento Unico o periodo de aplicagdo sera aquele
estabelecido no oficio requisitério.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacao.

CAPITULO IV -
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. O oficio requisitério sera protocolado, autuado e registrado, e depois
encaminhado ao Gabinete do Diretor Geral do DAES para autorizagéo.

Art. 16. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial
e urgente.

~ g -

Art. 17. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga em favor do servidor

que o requereu.
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§ 1.° Os recursos concedidos a titulo de adiantamento serdo depositados em
conta bancéaria especifica e movimentados por ordem bancaria ou transferéncia
eletrénica de numerario.

§ 2.° A conta bancaria devera ser identificada com o nome da unidade
concedente, acrescido da expressdo “Adiantamento” e, sempre que possivel, do
nome do responsavel pelos recursos.

§ 3.° A movimentagao por cheques nominais, cruzados e individualizados por
credor e a realizagdo de saques para pagamentos em_espécie serdo admitidos
apenas quando néo for possivel a movimentacéo na forma do caput, devendo esta
circunstancia ser justificada na prestagao de contas.

Art. 18. Cabe ao Departamento de Contabilidade e Recursos Humanos
verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢gdes da
presente Lei e constatando algum defeito processual ndo daré prosseguimento ao
feito, devendo devolvé-lo informado ao Diretor Geral para as providéncias que se
fizerem necessarias.

e

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICAGCAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira a correspondente
comprovante, tais como nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo ou outro
documento habil e congénere, em nome do Departamento de Agua e Esgoto
Sanitario do Municipio de Juina-MT.

Art. 21. Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitida, em hipétese alguma, segunda via ou
fotocopia.

Art. 22. Cada pagamento sera justificado, esclarecendo-se a razédo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam
melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 23. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagao de servigo.

§ 1.° Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente a duas vezes o saldrio mmlmo mensal vigente na
regiao.

§ 2.° Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesa
correspondentes aos incisos V, VI, Vil e VIII, do art. 4.°, da presente Lei.
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MUNICIPIO DE JUINA

PODER EXECUTIVO
ESTADO DE MATO GROSSO

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO-UTILIZADO

Art. 24. Havendo saldo, este devera ser recolhido em conta corrente mantida
pelo Departamento de Agua e Esgoto Sanitario - DAES, indicada pelo Departamento
de Contabilidade e Recursos Humanos, devendo o respectivo comprovante, ser
juntado a prestacao de contas.

Paragrafo Unico. Em caso de saldo de adiantamento, sera efetivada a
devolugdo para a dotagdo que originou o adiantamento. .o ¥

Art. 25. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 3 (trés) dias
Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 26. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos & conta corrente do DAES até o ultimo dia util, mesmo que o periodo da
aplicagao néo tenha expirado.

o
= ¥

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicagéo, o responsavel pela solicitagdo do adiantamento prestarda contas do
adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de
contas.

Art. 28. A prestagao de contas far-se-a mediante processo proprio, instaurado
pelo Departamento de Contabilidade e Recursos Humanos, mediante Requerimento
do servidor, instruido com os seguintes documentos:

| — oficio conforme modelo padrdo a ser elaborado pela Divisdo de
Contabilidade; P——

Il — impressos conforme modelos padréo, a ser elaborados pela Procuradoria
Geral do Municipio — PGM e aprovado por Portaria do Prefeito Municipal;

Il - relagdo de todos os documentos de despesas constando: numero e data
do documento, espécie de documentos, nome do interessado e valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

, . . o . )
IV — cépia do documento de recolhimento do saldo nao aplicado, se houver;

V — coépia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagdo se houver saldo
recolhido; e,

5
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VI — documentos das despesas, realizadas, dispostas em ordem cronolégicas,
na mesma sequéncia da relagdo mencionadas no inciso I, deste artigo.

§ 1.° Os documentos mencionados no inciso VI, do presente artigo, de
medidas reduzidas, serdo colocados em folhas brancas tamanho oficio, em cada
folha poderdo ser colocado quantos documentos forem possiveis sem que fiquem
sobrepostos uns aos outro.

§ 2.° Em cada documentos constard, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestagao do servigo; a finalidade da despesa; o
destino do material e outros esclarecimentos eu se fizerem necessérios a perfeita
caracterizacdo da despesa.

Art. 29. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa
nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente seréo aceitos documentos originais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Cabera ao Departamento de Contabilidade e Recursos Humanos a
Tomada de Contas Especial dos adiantamentos.

Art. 31. Recebida a prestacé@o de contas, o Departamento de Contabilidade e
Recursos Humanos verificara se as disposicdes da presente Lei foram integralmente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, e fixando prazos razoaveis para que
o0 responsavel possam cumpri-las.

Art. 32. Se as contas foram consideradas em ordem e boas o Departamento
de Contabilidade e Recursos Humanos certificard o fato e encaminhara o processo,
apensado ao que autorizou o adiantamento para exame final e parecer.

Art. 33. Com o parecer, o processo sera encaminhado ao Diretor Geral do
DAES para aprovagao ou ndo aprovagao das contas, voltando ao Departamento de
Contabilidade e Recursos Humanos para as seguintes providéncias:

| - no caso de aprovagao das contas:
a) proceder a baixa da responsabilidade inscrita no sistema;
b) dar ciéncia ao responsavel no proprio processo; e,

c) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro para que fique a disposigdo do Tribunal
de Contas.
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Il - na hipétese da aprovagdo das contas condlcmnada a determinadas
exigéncias: Vi

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior, se as contas forem
aprovadas.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas devera ser cumprida e observada a
determinagao constante do despacho do Diretor Geral do DAES.

Art. 34. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagéo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, o Departamento de Contabilidade e
Recursos Humanos oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo
final e improrrogavel de 3 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na cépia do oficio o responsavel assinara o recebimento da
via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 35. Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Departamento de
Contabilidade e Recursos Humanos remeterd no dia imediato a copia do oficio
mencionado no artigo anterior, com as devidas informagées, ao Diretor Geral do
DAES, para fins de oficiar o Prefeito Municipal wsando a instauragdo do
procedimento disciplinar cabivel na espécie, assim como’ outros previstos na
legislacao vigente.

Art. 36. O modelo padrao dos seguintes documentos serdo elaborados pela
Procuradoria Geral do Municipio — PGM e aprovado por Portaria do Prefeito
Municipal:

| - formulario para pedido de adiantamento;

Il - formulario para prestagéo de contas;

lll - balancete de prestagdo de contas da despesa;

IV - parecer de aprovacgédo da prestagao de contas;

s Yark

V - autorizagdo para desconto em folha de pagamento; e,

VI - notificagdo da néo prestagao de contas;
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Paragrafo Unico. Sempre que for necessario podera o Diretor Geral do DAES
solicitar a elaborag@o de modelos padrdo, documentos ou formulérios a Procuradoria
Geral do Municipio — PGM, a ser aprovado por Portaria do Prefeito Municipal, para
instruir o procedimento do regime de aditamento que trata a presente Lei, em que for
inserido as informagdes que julgar necessarias e adequadas.

Art. 37. As despesas oriundas da execugdo da presente Lei correrdo a conta
das dotagdes or¢camentarias proprias, ficando o Chefe do Poder Executivo Municipal
autorizado suplementa-las, caso necessario, com a abertura de crédito adicional
suplementar ou especial, bem como realizar a transposigdo,.0 remanejamento, ou a
transferéncia de recursos de uma categoria de programagéo para outra ou de um
orgao para outro, observando o disposto nos arts. 43 e 46, da Lei Federal n.° 4.320,
de 17 de margo de 1964, e respeitados os limites estabelecidos pela Lei
Complementar Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal).

Art. 38. Fica o Poder Executivo autorizado a fazer as alteragdes necessarias e
proceder a inclusdo destas despesas nos instrumentos de planejamento exigidos
pela Lei Complementar Federal n.°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), em especial, no Plano Plurianual - PPA, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias - LDO e na Lei Orgamentaria Anual - LOA.

Art. 39. O Chefe do Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar
a presente Lei, sempre que necessario, por Decreto do Executivo, e baixar outros
atos regulamentares pertinentes e adequados, a partir de sua publicagéo.

Art. 40. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Juina-MT, 18 de dezembro de 2019.

ALTIR ANTONIO PERUZZO
Prefeito Municipal
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m Diario Oficial de Contas

Tribunal de Contas
Mato Grosso
CINSTRUMENTO DE CIDADANIAY

Tr

DECRETO N.° 353, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2019
. Dispde sobre a abertura de Crédito Adicional Suplementar no
On;;dn'gmp Municipal vigente, autorizado pela Lei Municipal n® 1.897/2019, e di outras
providéncias

) 7 O PREFEITO MUNICIPAL DE JUINA-MT, no uso das suas atribui¢des
legais, conferidas pela Constituigio Federal e pelo art. 83, inciso Ill, da Lei Organica do Municipio;

DECRETA

Art. 1.° Fica aberto no Orgamento Municipal do Exercicio Financeiro de

) Art. 2.° Para dar cobertura ao Crédito aberto no artigo anterior serd
anulada total ou parcialmente, a importancia de RS 20.000,00 (vinte mil reais), de acordo com o art.
43, §1.° incisolll, da Lei Federal n.® 4.320/64, da seguinte dotag3o orgamentaria:

2019 do Departamento de Agua e Esgoto Sanitario - DAES, um Crédito Adicional Suplementar no rgdo 1 Departamento de Agua e Esgoto Sanitario - DAES
valor de RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais), devidamente, autorizado pela Lei Sr:dade Or tana 001 De 9 Sanitari
gur;nlclpd n° 1897, de 21 de novembro de 2019 destinados ao reforgo das seguintes dotages Fuicso; o ml’ Agua e Esgoto Sanitério
amentarias: :
o Sub Funggo: 512 Saneamento Basico Urbano
Orgéo: " » Departamento de Agua e Esgoto Sanitdrio - DAES ProgramaA 0022 Gas.té.o g2 Sa.na'amento : i —
E“"i?}f ?Tn; amentaria 001 Departamento de Agua e Esgoto Sanitério Projeto/Atividade: 1984 Aquisicio de Veiculos, Equip. e Mat. Permanentes
ung Saneamento Elemento Despesa: 44905. ip. i -
&b F‘"‘ﬁghg‘; et Bidico libane pesa 20000 1E§u0’60 we Material  Permanente................RS
ograma’ Gest3o do Saneamento Ambiental , : e
Projeto/Atividade: 1984 Aquisigao de Veiculos, Equip. e Mat. Permanentes Orgao: 11 Departamento de Agua e Esgoto Sanitdrio - DAES
Elemento Despesa: 4490520000 |Equip. e  Materiais  Permanentes.............R$ Unidade Orgamentaria: 001 Departamento de Agua e Esgoto Sanitério
20.000,00 guwl;ggo 17 Saneamento
AraZo: 11 partamen A Esgoto Sanitanio — un¢do: 512 Saneamento Basico Urbano
m Orgamentaria: 001 Epartamen:: : 23:: : El o!o Sar\ﬂa'rio = g e = = e e
Func3o: 179 : paela sgoto ° Projeto/Alividade: 2981 Man. do Departamento de Agua e Esgoto — DAES
Sub Fungdo: 512 Saneamento Basico Urbano Elemento Despesa: 3190040000 Cnnual%ﬁo P/ Tempo Determinado.....R$
Programa: 0022 Gestdo do Saneamento Ambiental 10.000,
Projeto/Atividade: 2981 Man. do Departamento de Agua e Esgoto — DAES

Elemento Despesa: 3190110000 (Venc. e Vantagens Fixas P Civil........R$
Elemento Despesa: 3190130000 (500.000,00

Elemento Despesa: 3191130000 |Obrigagdes Patronais. .....R$ 10.000,00
Elemento Despesa: 3390300000 | Obnigagdes Patronais.

.RS$ 10.000,00

Elemento Despesa: 3390390000 | Matenal de Consumo........... ...RS
Elemento Despesa: 3390470000 | 40.000,00
Outros Serv. de Terceiros - PJ.. ..R§
65.000,00
Qbrig. Trib. e Contributivas PASEP........ R$ 5.000,00

Art. 2° Para dar cobertura ao Crédito aberto no artigo anterior serdo
utilizados, a in})onén:ia de RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais) de recursos orundos
de Superavit Financeiro apurado no Balango Patrimonial do Exercicio de 2018 e 400.000,00
quatrocentos mil reais) de recursos oriundos do Excesso de Arrecadagdo apurados para o

icio de 2019, de acordo com o art. 43, da Lei Federal n.° 4.320/64.

Art. 3° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Juina-MT, 26 de Novembro de 2019.

ALTIR ANTONIO PERUZZO
Prefeito Municipal

REGISTRADO e PUBLICADO por afixagio na data supra no local de
costume.

DECRETO N.° 371, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.

Dispde sobre a abertura de Crédito Adicional Suplementar no
Orcamento Municipal wigente, autorizado pela Lei Municipal n.® 1.899/2019, e da outras
providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE JUINA-MT, no uso das suas atribuigdes
legais, conferidas pela Constitui¢3o Federal e pelo art. 83, inciso IIl, da Lei Orgénica do Municipio;

DECRETA

Art. 1.° Fica aberto no Orgamento Municipal do Exercicio Financeiro de
2019 do Departamento de Agua e Esgoto Sanitario — DAES, um Crédito Adicional Suplementar no
valor de RS 20.000,00 (vinte mil reais), devidamente, autorizado pela Lei Municipal n.® 1.899, de 04
de dezembro de 2019 destinados ao reforgo das seguintes dotagdes Orgamentarias:

Orgao: 11 Departamento de Agua e Esgoto Sanitdrio - DAES
Unidade Crgamentaria: 001 Departamento de Agua e Esgoto Sanitario

Fungdo: 17 Saneamento

Sub Fungdo: 512 Saneamento Basico Urbano

Programa: 0022 Gestdo do Saneamento Ambiental

Projeto/Atividade: 2981 Man. do Dep. de Agua e Esgoto Sanitario - DAES
Elemento Despesa: 3190110000 |Venc. e Vantagens Fixas P Civil........R$

Ar. 3° Este Decreto entrara em vigor na dala de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Juina-MT, 17 de Dezembro de 2019.

ALTIR ANTONIO PERUZZO
Prefeito Municipal

REGISTRADO e PUBLICADO por afixagdo na data supra no local de
costume.

LEGISLAGAO

LEI'N.° 1.903/2019.

Dispde sobre o Regime de Adiantamento, no dmbito do Departamento
de Agua e Esgoto Sanitario do Municipio de Juina-MT - DAES-JUINA, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JUINA-MT, Faco saber que, a Camara
Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° Fica instituida no Ambito do Departamento de Agua e Esgoto
Sanitario — DAES, do Municipio de Juina, Estado de Mato Grosso, a forma de mento de
despesas pelo regime de adiantamento, que serd regida pelas normas vigentes que disciplinam a
matéria e pela presente Lei.

Art. 2.° Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposigac
do Departamento Administrativo, a pedido, a fim de Ihe dar condi¢Bes de realizar despesas que por
sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido, restnngir-se-30 aos casos previstos na presente Lei, e sempre em
cardter de excegdo.

Paragrafo Unico. O adiantamento mensal de cada espécie de despesa
n3o ultrapassara o valor do duodécimo da dotagdo corespondente.

Art. 4° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa, desde que de pequeno valor:

| - despesas com material de consumo;
II - despesas com servigos de terceiros;

Il - despesas com didrias e ajuda de cuslo para ressarcimento de

IV - despesas com transportes em geral;
V - despesas judiciais e extrajudiciais;
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V1 - despesa extraordindria e urgente, cuja realizag3o n3o permita
demora;

— VIl - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do

VIl - outras despesas de pequeno valor e de pronto pagamento.

) Art. 5.° Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento,
para os efeitos da presente Lei, as que se realizaram com:

i | - selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene,
café e lanche, pequenos carretos, transportes , pequenos consertos, consertos urgentes,
g3s e aquisi¢o avulsa de livros, jomais e outras publicacdes;

) II - encademagdes e cdpias avulsas e artigos de escritdno, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato; e,

) - V- outra qualquer, de pequeno vullo e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

CAPITULONI  _
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

. Art. 6° A requisicdo de adiantamento sera feita por servidor da
Autarquia, através de cficio dirigido ao Diretor Geral ou Diretor do Departamento Administrativo.

A, 7.° Dos oficios
necessariamente, as seguintes informagdes:

requisitérios de adiantamento constardo,

| - dispositivo legal em que se baseia;
Il - identificacdo da espécie da despesa;,

) Il - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IV - dotago orgamentana a ser onerada; e,

V- prazo de aplicagdo.

Art. 8.°0 prazo de aplicagdo podera ser em base mensal, mencionando-
s;,_ns;e caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de
aplicagdo.

Art. 9.° Na hipdtese de adiantamento Unico, o oficio requisitdrio deverd
esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagdo.

Art. 10. N3o se fard novo adiantamento, ao servidor que:

| - ainda ndo prestou contas do adiantamento anterior, no prazo legal; e,

A Il - no prazo de 30 (innta) dias, deixar de atender notificagdo para
regularizar prestagdo de contas.

Art. 11. N3o se fara adiantamento:

| - para despesa ja realizada;

Il = a0 servidor que ndo prestou contas no prazo estabelecido, ou que
n3o obteve aprovagdo das contas prestadas em virtude de aplicagio de recursos do adiantamento
em despesas que n3o aquelas para as quais houve autorizagao; e,

lil - a0 servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

CAPITULO Il i
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 12. O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser
aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias, a contar da data da

entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 13. No caso de adiantamento unico o periodo de aplicagdo sera
aquele estabelecido no oficio requisitdrio.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicag3o.

CAPITULO IV _

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. O oficio requisitério sera protocolado, autuado e registrado, e
depois encaminhado ao Gabinete do Diretor Geral do DAES para autonzag3o.

Art. 16. Os processos de adiantamentos terfio sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 17. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga em favor do
servidor que o requereu.

) § 1° Os recursos concedidos a titulo de adiantamento serdo
depositados em conta bancaria especifica e movimentados por ordem bancaria ou transferéncia
eletrénica de numerdrio.

§ 2.° A conta bancéria deverd ser identificada com o nome da unidade
concedente, acrescido da expressdo “Adiantamento” e, sempre que possivel, do nome do
responsdvel pelos recursos.

3° A movimentagdo por cheques nominais, cruzados e
individualizados por credor e a realizag3o de saques para pagamentos em espécie serfio admitidos
apenas quando nao for possivel a movimentag3o na forma do caput, devendo esta circunstancia
ser justificada na prestagao de contas,

Art. 18. Cabe ao Departamento de Contabilidade e Recursos Humanos
venficar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicBes da presente Lei e
constatando algum defeito processual ndo dard imento ao feito, devendo devolvé-lo
informado ao Diretor Geral para as providéncias que se fizerem necessérias.

CAPITULOV .
DAS NORMAS DE APLICAGAQ DO ADIANTAMENTO

) Ant. 19. O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa de
classificagdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

At. 20. A cada pagamenlo efetuado o responsavel exigird a
corespondente comprovante, tais como nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo ou outro
documento habil e congénere, em nome do Departamento de Agua e Esgoto Sanitdrio do
Municipio de Juina-MT.

Art. 21. Os comprovantes de despesa nao poderdo conter rasuras,
feﬂ'lem:las, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitida, em hipdlese alguma, segunda via ou
folocopia.

Art. 22 Cada pagamento sera juslificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informacdes que possam melhor explicar
a necessidade da operagao.

Art. 23. Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de
recebimento do matenal cu da prestagdo de servigo.

§ 1. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente a duas vezes o salrio minimo mensal vigente na regido.

§ 2.° Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesa
correspondentes aos incisos V, V1, VIl e VIl do art. 4.°, da presente Lei.

CAPITULOWVI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Ant, 24. Havendo saldo, este devera ser recolhido em conta corrente
mantida pelo Departamento de Agua e Esgoto Sanitdrio - DAES, indicada pelo Departamento de
d.C?ntabihdade e Recursos Humanos, devendo o respectivo comprovante, ser juntado & prestacdo

contas,

Paragrafo Unico. Em caso de saldo de adiantamento, sera efetivada a
devoluco para a dotagao que originou o adiantamento.

Art, 25, Q prazo para recolhimento do saldo n#o utilizado sera de 3 (trés)
dias (teis, a contar do termo final do periodo de aplicagae.

Ant. 26. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos 4 conta corrente do DAES até o dltimo dia Util, mesmo que o periodo da aplicagdo ndo
tenha expirado.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAOQ DE CONTAS

Art. 27. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periedo de
aplicagdo, o responsavel pela solicitagdo do adiantamento prestard contas do adiantamento
recebido

Paragrafo Unico. A cada adiantamento comresponderd uma prestag3o de
contas.

Art. 28. A prestagio de contas far-se-d2 mediante processo proprio,
instaurado pelo Departamento de Contabilidade e Recursos Humanos, mediante Requerimento do
servidor, instruido com os seguintes documentos:

I = oficio conforme modelo padrdo a ser elaborado pela Divisdo de
Contabilidade;

Il - impressos conforme modelos padrao, a ser elabtrados pela
Procuradoria Geral do Municipio - PGM e aprovado por Portaria do Prefeito Municipal,

Il - relag3o de todos os documentos de despesas constando: nimero e
data do documento, espécie de documentos, nome do interessado e valor da despesa, constando
no final da relago a soma da despesa realizada;

IV - cépia do documento de recolhimento do saldo ndo aplicado, se
houver,

V — copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulag3o se houver saldo
recolhido; e,

VI - documentos das despesas, realizadas, dispostas em ordem

cronolégicas, na mesma sequéncia da relagdo mencionadas no inciso [il, deste artigo.
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) § 1.° Os documentos mencionados no inciso V1, do presente artigo, de
medidas reduzidas, serdo colocados em folhas brancas tamanho oficio, em cada folha poderdo ser
colocado quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outro.

. ~ § 2° Em cada documentos constard, obrigatoniamente; atestado de
recebimento do material ou da prestacéo do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material
& outros esclarecimentos eu se fizerem necessdrios a perfeita caracterizag3o da despesa.

) ) Art. 29. Nao serdo aceitos decumentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior a0 periodo da aplicacdo do adiantamento ou que se refira a despesa ndo
classificdvel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente ser3o aceitos documentos originais,

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Cabera ao Departamento de Contabilidade e Recursos
Humanos a Tomada de Contas Especial dos adiantamentos.

At. 31, Recebida a prestacdo de contas, o Departamento de
Contabilidade e Recursos Humanos verificard se as disposicdes da presente Lei foram
integralmente cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias, e fixando prazos razodveis para que
o responsavel possam cumpri-las.

At. 32. Se as conlas foram consideradas em ordem e boas o
Departamento de Contabilidade e Recursos Humanos certificara o fato e encaminhara o processo,
apensado ao que autorizou o adiantamento para exame final e parecer.

Art. 33. Com o parecer, o processo serd encaminhado ao Diretor Geral
do DAES para aprovagdo ou n3o aprovacdo das contas, voltande ao Departamento de
Contabilidade e Recursos Humanos para as seguintes providéncias:

| - no caso de aprovag&o das contas:
a) proceder a baixa da responsabilidade inscrita no sistema;
b) dar ciéncia ao responsavel no proprio processo; e,

¢) arquivar o processo de prestac3o de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro para que fique & disposig3o do Tribunal de Contas.
L Il - na hipétese da aprovag3o das contas condicionada a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

sk b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior, se as contas forem
aprovadas.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas devera ser cumprida e
observada a determinag3io constante do despacho do Diretor Geral do DAES.

Art. 34. No dia (til imediato ao vencimento do prazo para prestag3o de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o Deparlamento de Contabilidade e
Recursos Humanos oficiard diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e
improrregével de 3 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

Pardgrafo Unico. Na cépia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 35. N3o sendo cumprida a obrigagdo da prestag3o de contas, apds
o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, 0 Departamento de Contabilidade e
Recursos Humanos remetera no dia imediato a cépia do oficio mencicnado no artigo anterior, com
as devidas informagdes, ao Diretor Geral do DAES, para fins de oficiar o Prefeito Municipal visando
a instauracdo do procedimento disciplinar cabivel na espécie, assim como outros previstos na
legislagdo vigente.

Art. 36. O modelo padrdo dos seguintes documentos ser3o elaborados
pela Procuradoria Geral do Municipio — PGM e aprovado por Portaria do Prefeito Municipal:

| - formulario para pedido de adiantamento;

Il - formulario para prestag3o de contas;

lil - balancete de prestagdo de contas da despesa;

IV - parecer de aprovagao da prestagdo de contas;

V- autorizagdo para desconto em folha de pagamento; e,

M - notificag 30 da ndo prestac3o de contas;

Paragrafo Unico. Sempre que for necessério podera o Diretor Geral do
DAES solicitar a elaborag3o de modelos padrdo, documentos ou formularios a Procuradoria Geral
do Municipic — PGM, a ser aprovado por Portaria do Prefeito Municipal, instruir o
procedimento do regime de aditamento que trata a presente Lei, em que for inserido as
informagdes que julgar necessdrias e adequadas.

Ant. 37. As despesas oriundas da execucdo da presente Lei correrdo a
conta das dotacdes orcamentdrias préprias, ficando o Chefe do Poder Executivo Municipal
autorizado suplementa-las, caso necessario, com a abertura de crédito adicional suplementar ou
especial. bem como realizar a transposig3o, o remanejamento, ou a transferéncia de recursos de
uma categona de programagao para outra ou de um 6rgdo para outro, observando o disposto nos
arts. 43 e 46, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e respeitados os limites

SO
gin

=

sexta-feira,

estabelecidos pela Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

At. 38 Fica o Poder Executivo autorizado a fazer as alleragBes
necessdrias e proceder 3 inclus3o destas despesas nos instrumentos de planejamento exigidos
pela Lei Complementar Federal n.°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
em especial, no Plano Plunanual - PPA na Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e na Lei
Orgamentaria Anual - LOA.

Art. 39. O Chefe do Poder Executivo Municipal fica autorizado a
regulamentar a presente Lei, sempre que necessdrio, por Decreto do Executivo, e baixar outros
atos regulamentares pertinentes e adequados, a partir de sua publicag3o.

) Art. 40. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicag o, revogadas
as disposicdes em contrario.

Juina-MT, 18 de dezembro de 2019.

ALTIR ANTONIO PERUZZO
Prefeito Municipal

LEIN.® 1.904/2019.

Cria o Fundo Municipal de Aparelhamento, Aperfeioamento e
izag30 da Procuradonia Geral do Municipio de Juina, Estado de Mato Grosso - FUMPGM,
Estabelece regras para o Rateio dos Honordrios de Sucumbéncia, e da outras Providéncias.

. O PREFEITO MUNICIPAL DE JUINA-MT, Fago saber que, a Camara
Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

At. 1° Fica criado o Fundo Municipal de Aparelhamento,

Aperfeicoamento e Modernizagiio da Procuradoria Geral do Municipio de Juina, Estado de Mato

Grosse - FUMPGM, cujos recursos se destinam a aparelhar, aperfeicoar e modemizar, em cardter

a.lplgti_vt_:. OEG p;!ugramas de trabalho desenvolvidos ou coordenados pela Procuraderia Geral do
unicipio - .

Art 2° Os programas de trabalho desenvolvidos ou coordenados pela
Procuradoria Geral do Municipio - PGM compreendem:

| - o conjunto de agbes relativas & consecugdo das suas finalidades
institucionais;

Il - a capacitagdo e o aperfeigoamento profissional de seus servidores;

Il - o aparelhamento e as melhorias das instalagdes e a ampliagao da
capacidade operacional da Procuradoria Geral do Municipio - PGM, preferencialmente na area de
defesa das demandas do Poder Executivo e da arecadagdo tributaria.

Ant. 3° Os honordrios advocaticios de sucumbéncia ou derivados de
arbitramento judicial nas agdes em que o Municipio for representado pela Procuradoria Geral do
Municipio - PGM serio depositados, em sua integralidade, em conta bancania especifica, do Fundo
Municipal de Aparelhamento, Aperfeigoamento ;?dodmzaqéo da Procuradoria Geral do Municipio
de Juina, Estado de Mato Grosso - FUMPGM, com a seguinte destinagao:

| — B5% (sessenta e cinco por cenlto), para os programas de trabalho
quetrataoart 2°, da presente Lei; e, 7

Il - 35% (trinta e cinco por cento), para ser rateados, em partes iguais.
entre o Procurador Geral do Municipio e os Procuradores Municipais do Poder Executivo Municipal.

§ 1.2 Os honorarios de sucumbéncia depositados na conta bancaria que
trata o caput, do presente artigo, até o dltimo dia Util do més, serdo rateados e repassados aos
destinatérios, referidos no inciso Il, deste artigo, pela Tesouraria do Poder Executivo Municipal,
mediante Recibo de Pagamento de Auténomo — RPA, devidamente assinado.

§ 2° Nenhum destinatario de honordrios de sucumbéncia, podera
receber a soma do valor de honordrios com o valor de seus vencimentos, quanfum maior que 0O
subsidio do Chefe do Poder Executivo, considerado para todos os efeitos, a valor total recebido no
exercicio financeiro, deduzidas do calculo, para todos os efeitos legais, as gratificagBes previstas
em Lei.

§ 3° No caso de algum beneficiario receber valor a maior, do que ©
disposto no § 2.°, ficara obrigado a realizar o desembolso para 0 FUMPGM, sob pena de infracdo
funcional, sem prejuizo de outras sangBes previstas na legislagdo vigente.

§ 4.° Os valores para aplicag@o em programas de trabalho e para rateio
entre os destinatdrios, que trata os incisos, do capul, do presente artigo, devem ser objeto de
demonstrativo contdbil mensal, a ser arquivado em local prépno no Departamento de
Contabilidade.

Ant. 4.° Constituem recursos financeiros do FUMPGM:

| - os relativos a honorarios advocaticios a favor do Municipio de Juina-

MT, em face da aplicagio do principio da sucumbéncia, em todos os processos em que for
representado pela Procuradoria g;ral do Municipio — PGM;

Il - as contribuigBes, subvengdes e auxilios da Unido, do Estado, do
Municipio e de suas respectivas autarquias, empresas publicas, scciedades de economia mista e
fundagdes, expressamente destinados ao FUMPGM;

1l - os resultantes de contratos, acordos e outros ajustes celebrados
pelo Municipio, por meio da Procuradoria Geral do Municipio — PGM, com instituices publicas,
expressamente vinculades ao FUMPGM:




